QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYL

QUYET CUA SG kgl

A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so° L0

1

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

HANH CH INH TRONG LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI
| ) VA MOI TRUONG UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

SoTT Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pja diém thuc hién

Can cir phép ly

Quy dinh chung vé thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh déy du ca thanh phan hd so, tinh thong nhat vé noi
dung thong tin gitra cac glay to, tinh day du caa noi dung ké khai; khong tinh thoi gian xdc dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khdng
tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xé4c dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung
dat, thoi gian xem xét xt 1y d6i véi trudng hop sir dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yet
cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyeén str dung dat, tai san gan lién
véi dat doi véi trudong hop thuc hién thu tuc Cap Glay chung nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi
st dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Giay chiing nhan.
- Bdi voi cac xa mién nui, hai déo, ving sdu, ving xa, viung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay lam viéce.

bang ky dét dai, tai san gan lién
voi dat, cap Glay chimg nhan
quyén su dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién voi dat 1an dau d6i
v6i to chire dang sir dung dét

Khong qua 20 ngay lam viéc doi vsi
truong hop dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat lan dau; Khong qua 23 ngay
lam viéc doi Véi truong hop dang ky dat
dai, tai san gan IIen véi dat, cap Glay
chang nhan quyen s dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién voi dat lan dau

- Nop hd so truc tiép tai
Trung ttm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén,

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

- Luat Dat dai sb
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.; Luat sb
43/2024/QH15  ngay
29/6/2024 sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua
Luat Dit dai  sb
31/2024/QH15, Luat
Nha & s6
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Diang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gléy chimg nhéan
quyén st dung dat, quyén s¢ htu
tai san gan hen v6i dat lan dau d6i
v6i ngudi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai

(trong d6 dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat lan dau 1a khong quéa 20
ngay 1am viéc; cip Gidy chiing nhan lan
dau 1a khéng qua 03 ngay lam viéc).

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap x4,

- Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén,

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

Piang ky dat dai 1an dau ddi voi
truong hop duge Nha nudc giao
dat dé quan ly

Khéng qua 20 ngay lam viéc.

- Nop hd so tryc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén,

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

bang ky bién dong quyeén su dung
dat, quyen sé hiru tai san gan lién
véi dat trong cac truong hop
chuyén d6i quyén str dung dat ndng
nghiép ma khong theo phuong an
don dién, doi thira, chuyén nhuong,
thira ké, _tang cho quyén su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién

- Thoi gian thyc hién thi tuc chuyén doi
quyén st dung dat nong nghi¢p ma
khong theo phuong an don dién, doi
thira hodc truong hop chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén su dung dat,
quyen SO hiru tai san gan lien véi dat
gop vén bing quyen su dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat la khong

- Nop hd so tryc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phd Yén
(ddi vai t6 chuc);

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap xa hoac tai Bo

27/2023/QH15,  Luat
Kinh doanh bat dong
san SO0 29/2023/QH15

va Luat C4c t6 chic tin
dung 6
32/2024/QH15.

- Nghi dinh s6

101/2024/NDb-CP

ngay 29 thang 7 nam
2024 cua Chinh phu
quy dinh V& diéu tra co
ban dat dai, dang ky,
cap Glay ching nhan
quyen st dung dét,
quyén so hitu tai san
gan lién véi dat va Heé
théng thong tin dét dai;




v6i dat, gép von bang quyen sit
dung dat, quyen s& hitu tai san gan
lién véi dat; cho thug, cho thué lai
quyén st dung dat trong du 4n xay
dung kinh doanh két cdu ha tang

qué 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian thuc hién thu tuc cho thué,
cho thué lai quyén sir dung dét trong du
an xay dung kinh doanh két ciu ha tang
la khdng qué 05 ngay lam viéc

Bén hoic gop vén bang tai san gan
lién véi dat thué caa Nha nudc
theo hinh thac thué dat tra tién
hang ndm

Khéng qua 10 ngay lam viéc.

Xoa dang ky thué, cho thué lai
quyén str dung dat trong dy an xay
dung kinh doanh két cau ha tang

Khéng qua 03 ngay lam viéc.

Ping ky bién dong d6i véi truong
hop dbi tén hoic thay d6i théng tin
vé nguoi st dung dat, chi s hitu
tai san gan lién véi dat; thay doi
han ché quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hoic
c6 thay doi quyén d6i voi thira dat
lién ké; giam dién tich thira dat do
sat |& tu nhién

- Thoi gian thuc hién tha tuc doi tén
hoic thay doi thong tin vé ngudi sur
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi
d4t 1a khong qua 05 ngay lam viéc;

- Thoi gian thyc hién thi tuc thay doi
han ché quyen sa dung dat, quyén so
hiu tai san gan lién véi dat hoac co thay
ddi quyén ddi voi thira dat lién ké 1a
khéng qué 07 ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién thu tuc giam dién
tich thira dat do sat 16 tu nhién 1a khéng
qué 10 ngay lam viéc

Ping ky tai san gan lién véi thira
dat da dwgc cap Giay chimg nhin
hoac dang ky thay d6i vé tai san
gan lién véi dat so v6i ndi dung da

Khéng qua 10 ngay lam viéc dbi Voi
truong hop ding ky quyén s¢ hitu tai
san gan lién véi thira dat da cap Giay
ching nhan; khong qué 07 ngay lam

phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan);,

- Nop thdng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn
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dang ky

Viéc dol Véi truong hop dang ky thay
ddi vé tai san gan lién véi dat so vai noi
dung da dang ky.

Ding ky bién dong thay d6i quyén
su dung dat, quyén s hiru tai san
gan lién véi dat do chia, tach, hop
nhat, sap nhap t6 chic hoic chuyén
d6i md hinh to chirc

Khéng qua 08 ngay lam viéc

- Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Pha Yén,

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

- Qua dich vu buu chinh
cong ich.

10

Ping ky bién dong ddi voi trudng
hop thay d6i quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi
dat theo thoa thuan cia cac thanh
vién ho gia dinh hoac cua vo va
chéng; quyén st dung dat xay
dung cong trinh trén mat dat phuc
vu cho viéc van hanh, khai thac st
dung cong trinh ngdm, quyén so
hitu coéng trinh ngam; ban tai san,
diéu chuyén, chuyén nhugng quyén
sit dung dat 1a tai san cong theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly,
s dung tai san cong; nhan quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san
gan hen v6i dat theo két qua giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 co

- Thoi gian thyc hién tha tuc dang ky
bién dong ddi véi truong hop thay doi
quyen st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lien v4i dat do su thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia dinh hoac cua vo
va chong 1a khdng qua 08 ngay lam
Viéc;

- Thoi gian thuc hién tha tuc dang ky
bién dong ddi voi truong hop nhan
quyen st dung dat, quyen SO hitu tai san
gan Ilen v6i dat theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chip dat dai, khiéu nai,
t6 c4o vé dat dai 1a khong qua 08 ngay
lam viéc;

- Thoi gian thuc hién tha tuc dang ky
bién dong ddi voi truong hop nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san

- Nop hd so truc tiép tai
Trung ttm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Pha Yén (
d6i véi t6 chuc);

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp x& hoic B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyeén (d6i véi ho
gia dinh, c4 nhan);,

- Nop théng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn
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vé dat dai; nhan quyén st dung dat,
quyen s& hiru tai san gan lién véi
dat do xu 1y tai san thé chép 1a
quyén st dung dat, tai san gan lién
v6i dat da duoc dang ky, bao gdm
ca xtr 1y khoan no c6 ngudn gdc tir
khoan no xau cta t6 chire tin dyung,
chi nhanh ngan hang nudc ngoai

gan lién voi dat do xur ly tai san thé chap
la khdng qué 08 ngay lam viéc;

- Thoi gian thyc hién thu tuc dang ky
blen dong dbi vai truong hop thay doi
vé quyén st dung dat xay dung céng
trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai th&c st dung cbng trinh
ngam, quyén s¢ hitu cong trinh ngam Ia
khdng qué 15 ngay lam viéc;

- Thoi gian thyc hién tha tuc dang ky
bién dong ddi véi truong hop ban tai
san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén
su dung dat la tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, st dung
tai san cong la khéng qua 10 ngay lam
VI¢C.

11

Ping ky bién dong ddi voi trudng
hop thanh vién cua ho gia dinh
hodc c4 nhan dang s dung dat
thanh 18p doanh nghi€p tu nhéan va
st dung dét vao hoat dong san Xuat
kinh doanh cua doanh nghi¢p

Khéng qua 10 ngay lam viéc.

12

Ping ky bién dong ddi voi trudng
hop diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cap Gidy chimg nhan
cho timg thira dat theo quy hoach
xay dyng chi tiét cho chu dau tu dy
an c6 nhu cau

Khéng qué 05 ngay lam viéc

- Nop hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén,

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

- Nop thong qua dich vu
buu chinh.
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Xoba ghi ng tién su dung dat, 18
phi trude ba

Thuc hién trong ngay lam viéc nhan
dugc du hd so x6a ng; néu thoi diém
nhan du hd so sau 15 gio cling ngay thi
c6 thé giai quyét viéc xda ng trong ngay
lam viéc tiép theo.

- Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén;

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

14

bang ky chuyén muc dich st dung
dat khong phai xin pheép co quan
nha nudc c6 tham quyén

Khéng qua 10 ngay lam viéc

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pha Yén (
ddi véi to chic);

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp x& hoic B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan);,

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn
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bang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat ddi véi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang st dung dat
khong ding muc dich da dugc Nha
nudc giao dat, cho thué dét, cong
nhan quyén sir dung dat trudc ngay
01 thang 7 nam 2014

Khong quy dinh

- Nop hd so tryc tiép tai
Nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap xa

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén;

- Nop théng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

16

Ping ky, cap Gidy chiing nhan ddi
v6i thira dat co dién tich tang thém
do thay doi ranh gi6i so véi Gidy
chting nhan da cap

Khong qua 10 ngay lam viéc

- Nop ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap xa;

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

17

Ping ky, cap Gidy chimg nhan ddi
vOi truong hop ca nhén, hd gia
dinh d3 dugc cap Gidy ching nhan
mot phan dién tich vao loai dat ¢

Khéng qua 20 ngay lam viéc

- Nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap X&;

- Nop hd so tryc tiép tai Bo




trudc ngay 01 thang 7 nam 2004,
phan di¢n tigh CC)I,I lai cua thura dat
chua dugc cap Giay chirng nhan

phan tiép nhan va tra két
qua cap huyen:

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

18

Céap doi Glay chimg nhén quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat

- Trudng hop quy dinh tai cac diém a, b,
¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 cua
Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay
29/7/2024 la khong quéa 05 ngay lam
Viéc;

- Truong hop quy dinh tai diém i khoan
1 Piéu 38 cua Nghi dinh s6
101/2024/NDb-CP ngay 29/7/2024 la
khong qua 10 ngay lam viéc;

- Truong hop cap doi dong loat cho
nhiéu nguoi sir dung dat do do dac lap
ban do dija chinh thi thoi gian thuc hién
theo du 4n d3 dugc co quan co tham
quyén phé duyét.

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Pha Yén (
d6i véi t6 chuc);

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap x& hoic Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi ho
gia dinh, cd nhan);

- Nop théng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

- Luat Dat dai sb

31/2024/QH15  ngay
18/01/2024.; Luat so
43/2024/QH15 ngay

29/6/2024 sira doi, b0
sung mét so dieu coa

Luat Pat dai s
31/2024/QH15, Luat
Nha & s6
27/2023/QH15, Luat

Kinh doanh bat dong
san so 29/2023/QH15

va Luat C4c t6 chic tin
dung s6
32/2024/QH15.
- Nghi dinh s6
102/2024/NDb-CP

ngay 30 thang 7 ndm
2024 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua




Luét Dat dai;

- Nghi dinh s
101/2024/Nb-CP
ngay 29/7/2024 cha
Chinh phii quy dinh vé

diéu tra co ban dét dai,
ding ky, cap Giay
chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi
dat va Hé théng thong
tin dat dai;

19

Tach thtra hodc hop thira dat

Khong qua 15 ngay lam viéc

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Pha Yén
(d6i vai t6 chuc);

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp x& hoic B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan);,

- Nop théng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

20

Cép lai Gidy chimg nhan do bj
mat

Khéng qua 10 ngay lam viéc

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén (

- Luat Dat dai sb
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.; Luat so
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira doi, bo
sung mét sé diéu coa
Lust Dat dai s
31/2024/QH15, Luat
Nha R} s0
27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong
san sb 29/2023/QH15
va Luat C4c t6 chic tin
dung s6
32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP

ngay 29/7/2024 cua
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d6i véi t6 chuc);

- Nop hd so tryc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap x& hodc Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap
huyén (d6i v6i ho gia dinh,
ca nhan);

- Nop thdng qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

Chinh phii quy dinh vé
diéu tra co ban dt dai;
ding ky, cip Gidy
chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi
dat va Hé théng thong
tin dat dai

21

Pang ky dat dai doi voi truong
hop chuyén nhuong du an bat dong
san

Khong qua 10 ngay lam viéc

- Nop hd so truc tiép tai
Trung ttm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Phu Yén,

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

- Nop thong qua dich vu
buu chinh.

- Luat Dat dai sb
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.; Luat sb
43/2024/QH15  ngay
29/6/2024 stra doi, bo
sung mét sé diéu coa
Lust Dat dai s
31/2024/QH15, Luét
Nha G s6
27/2023/QH15, Luét
Kinh doanh bat dong
san sb 29/2023/QH15

va Luat Céc to chuc tin
dung SO
32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
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101/2024/NDb-CP
ngay 29/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai;
ding ky, cép Giéy
chang nhan quyen st
dung dit, quyen so
hiu tai san gan lién véi
dat va Hé théng thong
tin dat dai;

- Nghi dinh
102/2024/Nb-CP
ngay 30/7/2024 cua
Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Dt dai;

SO

binh chinh Gidy chimg nhan da

22 chp Khong qua 10 ngay lam viéc
(1) Thoi gian thu hoi Giay ching nhan
da cap khong qué 25 ngay lam viéc;
Thu hdi Gidy chimg nhan di cdp (2? Thoi gian thuc hlgl_’]- viéc cap Giay
chang nhan sau thu hoi:
khong dling quy dinh cua phip luat Truong hop thu héi Gidy chang nhan
dat dai d dung dat, cha |~ TH0 S MOH - S
23 | o4t Cat €O nguol str dung dat, chu da cap lan dau thi thoi gian thuc hién

so hitu tai san gan lién voi dat phat
hién va cap lai Gidy chung nhan
sau khi thu hoi

dang ky, cép lai Gidy ching nhan khong
qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau
la khéng qua 20 ngay lam viéc; cap

Gidy ching nhan lan dau la khéng qua

- Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Pha Yén (
ddi véi to chic);

- Nop hd so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cdp x& hoic B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan);,

- Nop thdng qua dich vu
buu chinh;

- Heé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi

- Luat Dat dai sb

31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.; Luat so
43/2024/QH15 ngay

29/6/2024 sira doi, bo
sung mot s6 dieu cua

Lust Dat dai s
31/2024/QH15, Luat
Nha & s6
27/2023/QH15, Luat

Kinh doanh bat dong
san so 29/20?3/QH15
va Luat Céc to chirc tin
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03 ngay lam viéc).

- Truong hop thu hdi Gidy ching nhan
da cap do dang ky bién dong thi thoi
gian thuc hién cap lai Gidy chiing nhan
theo quy dinh dbi voi timg trudng hop
dang ky bién dong theo quy dinh tai cac
khoin 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 22 cua
Nghi dinh quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat

http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn

Pang ky, cap Gidy chiang nhan doi
Vi truong hop di chuyén quyeén st
dung dat truéc ngay 01 thang 8
24 | nam 2014 ma bén chuyén quyén da Khong quéa 10 ngay lam viéc
dugc cap Giay chung nhung chua
thuc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh
- Nop hd so truc tiép tai
Piang ky, cap Gidy chang nhan Trung tdm Phuc vu hanh
quyén st dung dat, quyén s hiu chinh cong tinh Phu Yén,
tai san gan lién voi dat cho ngudi - Hé théng thdng tin giai
25 |nhan chuyén nhuong quyén sir Khéng qua 10 ngay lam viéc quyét TTHC tinh tai dia chi
dung dat, quyén s& hiru nha o, http://dichvucong.phuyen.g
cong trinh xay dung trong du an ov.vn
bat dong san - Nop théng qua dich vu
buu chinh.
26 | Cung chp thong tin, di licu dét dai | - Pbi véi thdng tin, dir lieu c6 sin | Nop truc tuyén trén Hé

trong co s dir liu quoc gia vé dat dai

théng thdng tin giai quyét

dung s6
32/2024/QH15.
- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP

ngay 29/7/2024 Quy
dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cip
Gidgy ching nhan
quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu tai san
gan lién véi dat va Heé
théng thong tin dét dai.
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thi cung cap ngay trong ngay lam viéc.
- Ddi véi thong tin, dit lidu khéng co
san trong co so dir liéu qudc gia vé dat
dai thi cham nhat 1a 03 ngay lam viéc.

- Truong hop co quan cung cap théng
tin, dit liéu dat dai va to chure, ca nhan
c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac
va st dung théng tin, dit liéu dat dai
thi thoi gian cung cap thdng tin, dir
lidu dat dai dwgc xic dinh theo théa
thuan.

TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn;

27

Xéc nhan tiép tuc sir dung dat nong
nghi¢p cuia ca nhan khi hét han su
dung dat.

Khong qua 07 ngay lam viéc

- Nop hd so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qué cap X4 ;

- Nop hd so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyen;

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.g
ov.vn
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

SOTT

Tén tha tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Can cir phép ly

Quy dinh chung vé thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian giai quyet dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc ho so da dam bio tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi
dung théng tin giira cac gidy to, tinh day du cua noi dung ké khai; khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat,
khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyen xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi
su dung dat, thoi gian xem xét xir ly doi véi trudng hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung céu giam dinh, thoi gian
niém yet cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai chlng, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén str dung dat, tai san
gan lién véi dat ddi voi truong hop thuc hién thu tuc Cap Glay chung nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
ma nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Giy chang nhan.

- P61 véi cac xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 dicu kién kinh té - xa hd1 kho khan, vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hoi
dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyce hién dugce tang thém 10 ngay lam viéc.

bang ky dét dai, tai san gan lién
véi dat, cap Glay chang nhan
quyén st dung dat, quyen so hiru
tai san gin lién véi dat lan dau
d6i v6i ca nhan, cong dong dan
cu, ho gia dinh dang sir dung dat

Khong qua 20 ngay lam viéc dbi
Véi truong hop dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat lan dau; khong
qua 23 ngay lam viéc d6i voi
truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién Véi dat, cap Glay chuang
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat lan dau
(trong d6 dang ky dat dai, tai san
gan lién véi dat lan dau la khong
qua 20 ngay lam viéc; cap Giay
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat lan dau 1a khong qua 03 ngay
lam viéc)

- N&p hd so tryc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cép Xa;

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Nop truc tuyén: H¢
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.
gov.vn.

- Luat Pat dai sb
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024; Luat sd
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sta doi,
b6 sung mét sb diéu
cua Luat Dat dai sb
31/2024/QH15, Luat
Nha o s
27/2023/QH15, Luat
Kinh doanh bat dong
san sb
29/2023/QH15 va
Luat Cac to chuc tin
dung s6
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Xac dinh lai dién tich dat & cua
ho gia dinh, cd nhan da dugc cép
Gidy chimg nhan trudc ngay 01
thang 7 nam 2004

Khéng qua 20 ngay lam viéc

- Nop hd so tryuc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cép X4,
- Nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén;
- Nop thong qua dich vu
buu chinh;
- Nop truc tuyén: Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.go
V.Vn.

Dinh chinh Gidy chung nhan da
cap lan dau co sai sot

Khong qua 10 ngay lam viéc

- Nop hé so tryc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cép xa

- Nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén;

- Nop thong qua dich vu
buu chinh;

- Nop truc tuyén: H¢
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.
gov.vn.

Thu hdi Gidy ching nhan da cap lan

dau khong ding quy dinh cua phap

(1) Thoi gian thu hoi Gidy chang
nhan da cap khéng qua 25 ngay

- Nop ho so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua

32/2024/QH15.

- Nghi dinh sé
101/2024/NDb-CP
ngay 31 thang 7 nam
2024 cua Chinh phu
quy dinh vé diéu tra
co ban dit dai, ding
ky, cap Giay ching
nhan quyén su dung
dat, quyén sé hitu tai
san gan lién véi dat
va Hé thong thdng
tin dat dai
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luat dat dai do nguoi sir dung dat,
chu s& hitu tai san gin lién véi dat
phat hién va cap lai Giay ching
nhan sau khi thu hdi

lam viéc;

(2) Thoi gian thuc hién viéc cap
Gidy chung nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hdi Gidy chtng
nhan dd cip lan dau thi thoi gian
thuc hién dang ky, cap lai Giay
chung nhan khéng qua 23 ngay
lam viéc (trong do dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat lan dau la
khdng qué 20 ngay lam viéc; cap
Gidy chung nhan 1a khong qua 03
ngay lam viéc).

cap xa ;
- Nop hd so tryuc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap huyeén;
- Nop thong qua dich vu
buu chinh;
- Nop truc tuyén: Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.phuyen.go
v.vn.

Pang ky, cap Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyen s& hiru
tai san gan lién véi dat do1 voi
truong hop ting cho quyén su
dung dat cho Nha nudc hodc
cong doéng dan cu hodc md rong

duong giao thong

Khong qua 10 ngay lam viéc

Nop tai Uy ban nhén dén
cap xa noi co dat.
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PHAN Il. QUY TRINH NQI BQ CAC THU TUCHANHCHINH o ‘
A. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Thia tuc: Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat 1an dau doi voi to chire dang st dung dat

1.1. Trudng hop ding ky dit dai, tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi kho khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: Khong qué 30 ngay lam viéc.

- P6i tugng: To chire trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao,
to chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian di voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé

Th tw . n s A .
cbng Noi dung cdng viéc Trach nhle xir ly cong Tho gian diéu kién kinh té -
o viéc thuc hién ~ LAs 1 T
viéc : T xa hoi kho khan,

vang c6 dieu kign
kinh té- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.
- Nefu chua hop 1€ t}n hudng d’an bo’ sung. ‘ Can b tiép nhan hd so tai <hon 4 05| Khen G oL
Buéc 1 | - Néu hop I¢ thi tiép nhan, cip Gidy tiép nhan hd so | Trung tam phuc vu hanh | ong gud 9,01 KAONG  qua
ngay lam viéc ngay lam viéc

va hen tra két qua; chuyén ho so trén Hé thong thong | chinh cong tinh.
tin giai quyet TTHC hogc chuyén ho so cho co quan
chuyén mon de giai quyet theo quy dinh.
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Tham tra ho so:

- Kiém tra thuc té dang st dung dat cua to chuc, Xac
dinh ranh gigi cu thé cua thira dat theo quy dinh;

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

So Tai nguyén va Moi

Khéng qua 18,5

Khéng qua 27

Bugc2 | Truong hop hd so dat yéu cau: truong ngay lam viéc ngay lam viéc
+ Lap to trinh theo mau quy dinh;
+ Trinh Uy ban nhan dan cap tinh xac dinh hinh thic
s dung dat cua to chic nhu truong hop duoc Nha
nudce giao dat hoic cho thué dat
Péi voi truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién khéng tinh vao | khong tinh vao
Buge 3 | SUr dung dat, tien thué dat thi xac dinh gi4 dat va gui | So Tai nguyén va Moi | tong thoi gian giai |tong thoi  gian
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai | truong quyeét thu tuc hanh | gidgi quyeét thu tuc
chinh vé dat dai chinh hanh chinh
Budc 4 Lap, cap nhat thong tin déng ky dat dai, tai san gan Vin phong dang ky dét dai Khéng qua 01|Khéng qua 02

lién vaoi dat vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 20
ngay lam viéc

Khong qua 30
ngay lam viéc

1.2. Trwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gi’in lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: Khéng qua 23 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khan: Khdng qua 33 ngay lam viée.
- Béi twong: T6 chirc trong nudc, to chic ton gido, to chic ton gido truc thude, to chitc nudc ngoai ¢é chirc ning ngoai giao,
t6 chirc kinh té c¢6 vn dau tu nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:
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Thir tw

Thoi gian ddi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vlng sau, vung xa,

o N6i dung cang viac Tréch nhiém xir ly cong Thai gian ving c6 diéu kién
ng o1 dung cong vi¢ viéc thuc hién kinh té - xa hoi kho
Viec < \ L s A
: khan, viung c6 diéu
kién kinh té- xa hi
dic biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
) Nfu chua Elqp‘le.}hl hlfong;dan .bf S“f‘ g s Can bo tiép nhan ho so n . A . N
. - Néu hop ¢ thi tiep nhan, cap Giay tiép nhan ho so | .. ; A Khong qua 0,5|Khong qua 01 ngay
Buocl | | . bt . tai Trung tam phuc vu U STA N
va hen tra ket qua; chuyén ho so trén HE thong | ,.» S ngay lam viéc lam viéc
hanh chinh cong tinh.
thong tin giai quyét TTHC hodc chuyén hé so cho
co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.
Tharp tra ho so: , , 7
- Kiém tra thuc t€ dang sir dung dat cua t6 chuec,
xac dinh ranh gigi cu thé cua thtra dat theo quy
dinh;
- Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu | ., _.. N , . . \
Budc 2 | van ban tra 1di néu rd Iy do. So‘Tal nguyén va Mol Kh\ong\ q_l{a 18 KhongA qua 25 ngay
. \ N truong ngay lam viéc lam viéc
- Truong hop ho so dat yéu cau:
+ L4p to trinh theo mau quy dinh;
+ Trinh Uy ban nhan dan cap tinh xac dinh hinh
thirc st dung dat cua to chirc nhu truong hop duoc
Nha nudce giao dat hoac cho thué dat
2&:0:11\1/1?1 g:f ?%E?Eu%gggltz?f;ngigﬁt ﬁza(;amu?; S& Tai nguyén va Mo !::r:) nq[h(‘fitmir;m giai | Khong tinh vao tong
Budc 4 Hng da, mh g guy g glan g thoil gian gidi quyet

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai

truong

quyét thu tuc hanh
chinh

thu tuc hanh chinh
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- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac dinh va rlfh;ng Ié?#a vi%i Khong qua 05 ngay
thong béo thu nghfa vu tai chinh (néu co); , (Shg’n s | 1am vige (khong tinh
Budc 5 | - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai | Co quan thué téng tgho"i gian gidi vao tong thoi gian
chinh thi Thong bao ve viéc nguoi s dung dat da quyét thii tuc hanh giai quyet thu tuc
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. chinh) ' hanh chinh)
Sau khi nhan dugc théng bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh, trr truong hop dugc Nha nudc
cho thué dat thu tién thué dat hang nam:
- Ky Giay chang nhan;
Lo |y hop dong thue da dOTVG truong Rop e 36 | o 15 nguven va Moi | Khong  qus 03| Khong qué 05 ngay
- Chuyén Giay chung nhan, hop dong thué dat doi | truong ngay lam viéc lam viéc
véi truong hop thué dat cho co quan tiép nhan ho
so dé trao cho nguoi sir dung dat, chu so hitu tai
san gan lién vai dat;
- Chuyén hd so kém theo ban sao Giay chiing nhan
da cap dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat,
chinh Iy ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.
, Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san 9an | v5, shone dang ky dit| Khong qua 1,5 | Khong qué 02 ngay
BudC 7 | [ién voi @At vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat

dai

dai

ngay lam viéc

lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Khdéng qué 33 ngay
lam viéc
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2. Thia tuc: Piang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chig nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat lan dau doi véi ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

2.1. Truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau

- Thoi gian giai quyét: khong qua 20 ngay 1am viéc;

- Thoi gian gidi quyét doi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co6 diéu kién kinh t€ - xa hoi khé khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 30 ngay lam viéc.

- Béi twong: Ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai nhan thira ké quyén sir dung dat & va cac loai dat khac trong trong cling
thira dat c6 nha o.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi véi cac
Xd mién nui, hai dao,
vung sau, vung Xxa,

Tg]@l;;u N&i dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thot gian vung ¢ diéu kién
" - - viéc thuc hién kinh té - xa hgi kho
viee khin, ving cé diéu
kién kinh té- xa hgi
dic biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so. Can bo tiép nhan hd so
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. tai BO phan tiép nhan va
Busc 1 | - Neu hop I¢ thi tiép nhan, cap Gidy tiép nhan ho so | tra ket qua cap x& hoac | Khong qua 0,5| Khong qua 01 ngay
va hen tra két qua; chuyén ho so trén Hé thong | Can bo tiep nhan hé so | ngay lamviéc | lam viéc
thong tin giai quyét TTHC hoac chuyén hd so cho | tai Trung tam phuc vu
co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh. hanh chinh cong tinh.
Tham tra hd so theo khoan 5 Piéu 32 Nghi dinh | . _ V y . , . ] .
Buéc 2 | 101/2024/ND-CP caa Chinh phi: Van phong Pang ky dat | Khéng quéa 0,5 | Khong qua 01 ngay

- Lay y kién cia UBND cap x4;

dai

ngay lam viéc

lam viéc
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Budc 3

Xéc nhan hién trang st dung dat cd hay khéng co
nha &, cng trinh xay dung; tinh trang tranh chap
d4t dai, tai san gan lién voi dat. (Ngoai noi dung xac
nhan da néu, can cir vao trudng hop cu thé, Uy ban
nhan dan cip xa x4c nhan thém céc noi dung quy
dinh tai Piéu 33 Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua
Chinh phu)

Uy ban nhan dan cap xa

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Trich luc ban d6 dia chinh doi véi noi di co ban
do dia chinh;

+ Noi chua c6 ban do dia chinh va trong ho so da c6
manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh. (Truong hop trong
ho so chua c6 manh trich do ban do dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6 dia chinh);

+ Gui van ban ldy y kién vé du diéu kién ton tai nha
&, cdng trinh xay dung (ddi véi truong hop chang
nhan quyén s& hitu nha &, céng trinh xay dung ma
khéng cd gidy xac nhan cua co quan c6 chic ning
quan ly vé xay dung cap huyén)

Vin phong Pang ky dat
dai

Khéng quéa 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Kiém tra, tra loi bang van ban vé diéu kién ton tai
nha ¢, céng trinh xay dung

Co quan c6 chic ndng
quan ly vé xay dung cap
huyén

Khéng quéa 03
ngay lam viéc

Khong qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Xé&c nhan mau Thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai theo quy dinh;

Vin phong dang ky dat
dai

Khéng quéa 07
ngay lam viéc

Khéng qua 11 ngay
lam viéc
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- Lap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai san gan
lién véi dat vao ho so dia chinh, co sé dit lidu dat
dai;

- Chuyén két qua dén B phan tiép nhan va tra két
qua.

Tong thoi gian giai quyét Khéng qua 20| Khéng qua 30 ngay
ngay lamviéc | lam viéc

2.2. Truong hop diing ky dat dai, tai san giin lién voi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat 1an dau

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 23 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét d6i véi cac x4 mién nui, hai dao, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 dieu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 33 ngay lam viéc.

- Béi twong: Ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngodi nhan thira ké quyén sir dung dat & va cac loai dat khéac trong trong cling
thira d4t c6 nha o.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

Tchﬁl;tl'r Nbi duna cona viec Trach nhiém xi ly cong Thoi gian ving c¢6 diéu Kién
viécg o1 dung cong vie viéc thuc hién kinh té - x& hai kho

khin, vung c6 diéu
kién kinh te- xa hoi
dac biét khoé khin

Can bo tiép nhan ho so tai
B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap x8 hoac Cén

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bé sung.

Khéng qua 0,5| Khéong qua 01 ngay

Budc 1 N - < J
ngay lam viéc lam viéc
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- Néu hop ¢ thi tiép nhan, cap Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua; chuyén hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC hodc chuyén hd so cho co quan
chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Budc 2

Tham tra ho so theo khoan 5 Piéu 32 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh phu; Lay y kien cua
UBND cap xa.

Vin phong Diang ky dat
dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budoc 3

X&c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khéng c6 nha
g, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dat. (Ngoai noi dung xac nhan da
néu, can ctr vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan thém céc noi dung quy dinh tai Diéu
33 Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua Chinh phu)

Uy ban nhan dan cép xa

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khoéng qua 10 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chwa dat Yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Trich luc ban do dia chinh d6i véi noi da c6 ban do
dia chinh;

+ Noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hé so di c6
manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban d6 dia chinh. (Truong hop trong hd
so chua ¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi thuc
hién trich do ban d6 dia chinh);

+ Giri van ban lay y kién vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung (d6i véi truong hop ching nhan
quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung ma khéng cé
gidy x&c nhan ciia co quan c6 chirc ning quan ly vé
xay dung cap huyén)

Vin phong Pang ky dat
dai

Khéng quéa 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc
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Budc 4

Kiém tra, tra 101 bang vin ban vé diéu kién ton tai nha
&, cong trinh xay dung

Co quan c6 chiic nidng
qguan ly vé xay dung cap
huyén

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu cau: Gii phiéu chuyen
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh ve dat dai

Vin phong Pang ky dat
dai

Khéng quéa 05
ngay lam viéc

Khoéng qua 07 ngay
lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra ho so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bdo vé viéc nguoi st dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong quéa 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 7

Sau khi nhan dugc théng bao vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh, trir truong hop dugc Nha nudc cho thué
dat thu tién thué dat hang nam: In Giay chiing nhan va
trinh co quan c6 tham quyén ky Giay chiing nhan.

Vin phong Piang ky dat
dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khoéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 8

- Ky Giay chiing nhan; ky hop dong thué dat d6i voi
truong hop thué dat;

- Chuyén Giay chang nhan, hop dong thué dat doi voi
truong hop thué dat dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua;

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chung nhan da
cap dén Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh
ly hd so dia chinh, co so dit lidu dét dai.

So Tai nguyén va Moi
truong

Khéng quéa 02
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc
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Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan | Van phong Pang ky dat| Khéng qua 01| Khéng qua 02

Buoc 9 ) U - N 0
lién voi dat vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai | dai ngay lam viéc ngay lam viéc

Khong qua 23| Khbng qua 33 ngay
ngay lamviéc | lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

3. Thii tuc: Ping ky dit dai lan dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé quan ly

- Thoi gian giai quyét: khdng quan 20 ngay lam viée;

- Thoi gian giai quyét d6i véi cac xa mién nui, hai dao, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khdng quéa 30 ngay lam viéc.

- Péi twong: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran; T chic trong
nuée dugc giao quan Iy cdng trinh ¢éng cong va hanh lang bao vé an toan cac cong trinh theo quy dinh caa phap luat; T chic trong
nuédc duoc giao quan 1y dat c6 mit nudc cia cac song va dat cd mat nude chuyén ding; To chic trong nude duoc giao quan Iy quy
dat da thu hoi theo quyét dinh caa co quan nha nude ¢6 tham quyén; To chic kinh té duoc giao quan ly dién tich dat dé thuc hién du
an dau tu theo quy dinh caa phap luat; Cong dong dan cu duoc giao dat quan ly

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi véi cac x&
mien nui, hai dao, vung

Thir tw N sau, vung Xa, vung co
. " n- R o , . o o . Thot gian A LA L £ Ux A
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc A dieu kién kinh teé - xa hoi
n : : : : thwc hién RS \ . g
VIgc : ; kho khan, vang co diéu

kién kinh té- xa hoi dic
biét khé khin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.

- Néu chua hop I¢ thi huéng dan bé sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan ho
so; chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd so cho co quan chuyén
mon dé giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho so tai | Khéng qué
Trung tdm phuc vu hanh | 01 ngay lam
chinh cong tinh. Viéc

Khéng qué 01 ngay lam

Budc 1 TA
viéc
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Budc 2

Déi v6i cong ddng dan cu thi kiém tra, xac nhan cac
noi dung:

- Xéc nhan hién trang st dung dét c6 hay khoéng c6
nha &, cong trinh xay dung; tinh trang tranh chip
dat dai, tai san gan lién véi dt.

- Ngoai ndi dung xac nhan néu trén, can cu vao
truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cap x& xac
nhan cac noi dung sau:

+ Truong hop c6 gidy to vé quyén str dung dat quy
dinh tai khoan 7 Biéu 137 cua Luat Dat dai thi xac
nhan dat sir dung 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38
Diéu 3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cua Chinh ph;

+ Truong hop khong c6 gidy to vé quyén sir dung
dat theo quy dinh tai Biéu 137 cua Luat Dat dai thi
x&c nhan nguon goc st dung dat; xac nhan viéc sir
dung dat 6n dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3
cua Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP caa Chinh phu:

* Truong hep dbi twong dwoc giao quan ly dat
khong phai 1a Cong dong dan cw thi thoi gian
giai quyét tai Buédc 2 dwoc tinh vao thoi gian giai
quyét tai Buéc 3

Uy ban nhan dan cap xa

Khong qua
15 ngay lam
Viéc

Khéng qua 20 ngay lam
Viéc

Buoc 3

Thuc hién ho so theo Diéu 35 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh phu:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ban hanh vian
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau: Lap, cap nhat,

Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng quad 09 ngay
lam viéc
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chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, dua
ho so vao luu tri.

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué
20 ngay lam
Viéc

Khéng qua 30 ngay
lam viéc

4. Thi tuc: Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hep Chuyen
déi quyén sir dung dat ndng nghiép ma khong theo phu’o’ng an don dlen, doi thira, Chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyen
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong cac dw &n xay dung kinh doanh két cau ha tang.

4.1. Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit trong cac trudong hop
chuyén d6i quyén sir dung dit néng nghiép ma khong theo phwong an don dién, d6i thira, chuyén nhwong, thira ké, ting cho
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san giin lién voi dat, gép von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi

dat
- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc;

- Thot gian gidi quyét doi véoi cac xa mi€n nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé dieu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung

c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khan: khdng quéa 20 ngay lam viéc.

a) Poi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Quy trinh noi bo:
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian dbi vei
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 héi khé khin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi dic
biét khé khin

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng din bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat giay bién nhan
hd so; chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc chuyén hé so cho cac co
guan chuyén mdn giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua
cap x& hodc Can bo tiép nhan
h6 so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra 1oi néu ro ly do.

- Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban do dia chinh thta dat (truong hop cap méi
Gidy chung nhan ma Giay chung nhan da cap
chua sir dung ban db dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh)

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dbi voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Vién chtre, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qua 10
ngay lam viéc
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Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so da diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so xac dinh va

Khong qua 05

Khong qua 05

thong béo thu nghia vy tai chinh (néu co); , ?I?f?gn Iat[mh \\//Igg ?I?hagln I?mh \\//Igg
Budc 4 | - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu | Co quan thué 2 g PR 2 g G
Si A S Tha c X ia i oo z tong thoi gian | tong thoi gian
tai chinh thi Thong bao vé viéc ngudi st dung dat gidi quyét thii tuc | gidi quyét thii tuc
da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. hanh chinh) | hann chinh) '
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop hd so du | Vién chie, ngudi lao dong Chi | ., . . ,
Budc 5 di‘é,u ki¢n thi tham muu xac nhén thay d6i vao | nhanh Vian phong dang ky dat rlfhéon%m ?/Lijgc 0l rlfhaon?am (\J/l:glc 02
Giay chitng nhan da cap hoac In Giay ching nhan | dai gay ' gay i
moi.
. K’Iem trAa o so: T;r_uor‘]g h"’fe ho >0 du dle:u kl?n t;h '| Lanh dao Chi nhanh Van phong | Khéng qua 01| Khdong qua 02
Budc 6 | X&¢ nhan thay d6i vao Giay chang nhan da cap | .. S iAo W 1AM vie v 1A vie
hoac ky Gidy chimg nhan. dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
e NP < . Vién chure, nguoi lao dong cua R , A .
Buse 7 Chll’lh I}/, _c?p nkhat plen dong vao ho so dia chinh, Chi nhanh Van phong dang ky Kh\ong‘ qgii 01 Kh\ong‘ qqg 02
co so dir li¢u dat dai. dit dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy ching nhan dé dua hd so vao luu | |, . Do < . A . A .
Budc 8 | trit, chuyén gidy ching nhan da ky dén Bo phan L? nh d?o C i I.lhanh Vén phong Kh\ong\ qL!af 0.5 Kh\ong\ qL.J? 01
tiép nhan va tra két qua. dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Khong qua 10| Khéng quéa 20

Téng thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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b) Béi tuong: To chuc trong nudc, t0 chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,
t6 chuc kinh té c6 vén dau tw nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cdng viéc

Thot gian
thwc hién

Thoi gian dol Vo
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién kinh té -
xa hoi khé khin,
ving cé diéu kién
kinh té- xa héi dac
biét khé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop I& cua ho so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan
ho so; chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc chuyén ho so cho cac co
guan chuy&n mdn giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thyc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop ho so da diéu kién theo quy dinh
thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Vién chirc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qua 10
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat yéu cau, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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- Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai ddi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi Théng béo vé viéc nguoi st dung
dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop ho so du
diéu kién thi tham muu X&c nhan thay d6i vao
Gidy chung nhan da cap hoic in Gidy chiing nhan
mai.

Vién chirc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 02
ngay lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so: Truong hop ho so di diéu kién thi
xac nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cap
hoac ky Giay chiing nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

Vién chure, nguoi lao dong cua
Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budoc 8

Sao luu (}iéy chirng nhan dé dua hd s0 vao luu
trir, chuyén giay chirng nhan da ky den Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc
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4.2. Thu tuc: Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudong hop cho
thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xiy dung kinh doanh két cAu ha tang.

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 05 ngay 1am viéc;
- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xa mién nai, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 15 ngay lam viéc.

a) Poi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai.

- Quy trinh no1 bo:
Thei gian ‘déi Vo
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,
Thir tw Thei gian vgng Xa, vung cp
cbng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc gla dieu kién kinh te -
. thuc hién X AS I A LT
Viéc xa hoi kho khan,
vang ¢6 dieu kign
kinh te- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 caa ho so. . iy : .
l? i i H i ;u Can bo tiep nhan ho so tai Bo
- Néu chua hop 1€ thi hudng dan bo sung. A A s . A i
A R eI _ | phan tiep nhan va tra ket qua A . A .
Buoc 1 | - Neu hop 1€ thi ticp nhan va xuat giay bién nhan | ¢4 x5 hogc Can bo tiép nhan Khong qua 0,5 Khong qua 01
ho so; chuyén ho so trén HE thong thdng tin gidi | b3 <o tai Bo phan ti.ép nhan va | N9y lam viéc ngay lam viéc
quyet TTHC tinh hoac chuyén ho so cho cac co | tra két dUé éép Huyén '
quan chuyén mén giai quyét theo quy dinh. '
Kiém tra ho so, cac diéu kién theo quy dinh va
thuc hién céc cong vi¢c sau day: Vign chi i lao dnq Chi
. . Ién chac, nguoi lao don [ R . A .
Buge 2 | - Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu | oo vy p%l(‘)ng dang k%’/ d4t Khong qua 1,5|Khoéng qua 05

van ban tra loi néu rd ly do.
- Thuc hjén trich luc ban qé dia chinh hoap trich
do ban d6 dia chinh thtra dat (truong hop cap méi

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Giay chung nhan ma Giay chiing nhan da cap chua
sir dung ban do dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh)

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai d6i véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi , nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va

Khong qua 05

Khong qua 05

thong béo thu nghia vy tai chinh (néu co); , ?Sﬁgﬂ Iatlm h \\//Ig g ?I?hagn I?I[E h \Cée g
Budc 4 | - Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vu | Co quan thué nong v qong tnn- v
v A O o z tong thoi gian | tong thoi gian
tai chinh thi Thong bao vé viéc ngudi sur dung dat 51 quvét tha tuc | digi quvét the tuc
da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. glal quyet thut e | glai quye '
hanh chinh) hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hé so, truong hop hd so da diéu
Kién thi tham muu X&c nhan thay dbi vao Giay
ching nhan da cap cua chi dau tu dy &n va In Gidy
chirng nhan méi cho bén thué, bén thué lai

Vién chuc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so: Truong hop hd so du diéu kién thi
xac nhan thay do6i vao Giay chiing nhan da cap cua
cha dau tu du 4n va Ky Gidy ching nhan méi cho
bén thué, bén thué lai.

Lanh dao Chi , nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc




35

Budc 7

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Vién chuc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 8

Sao luu Giléy ching nhan dé dua h?) s0 vao luu tri,
chuyén giay chung nhan da ky dén Bo phan tiep
nhan va tra két qua.

Lanh dao Chi ’ nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15
ngay lam viéc

b) béi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce, t6 chirc nude ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,
t6 chtrc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhin nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

The tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly cong viéc

Thot gian
thwc hién

Thoi gian di voi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién kinh té -
x4 héi khé khin,
vung c6 diéu kién
kinh té- x& hoi dac
biét khoé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuat giay bién nhan
hd so; chuyén ho so trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh hoic Chuyén hd so cho cac co
quan chuyén mon giai quyet theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, cac diéu kién theo quy dinh va
thuc hién cac cong viéc sau day:

Vién chue, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 15
ngay lam viéc

Khéng qua 05
ngay lam viéc
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- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra 1oi néu ro ly do.

- Thyc hién trich luc ban dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dit (truong hop cip méi
Gidy chung nhan ma Gidy chung nhan da cap
chua sir dung ban dd dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh)

- Truong hop hé so da diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai déi voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chwa dat yéu cau, ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai d6i véi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va

Khong qua 05

Khong qua 05

thong béo thu nghia vy tai chinh (néu co); , ?Sﬁgﬂ Iatlmh \\//Igg ?I?hagn Iatlir?]h \Céeg
Budc 4 | - Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu | Co quan thué nong v qong tnn- v
N SO L O o z tong thoi gian | tong thoi gian
tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st dung dat i5i quvét tha tuc | digi quvét tha tuc
da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. E\a quyet thu tuC | glal quye '
anh chinh) hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, trudng hop hd so du diéu
kién thi tham muu X&c nhan thay doi vao Gidy
ching nhan da cap cua chi dau tu du 4n va In Gidy
chirng nhan mai cho bén thué, bén thué lai

Vién chue, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so: Trudng hop hd so da diéu kién thi
X&c nhan thay doi vao Giay chung nhan da cap cua

Lanh dao Van phong dang ky

Khéng qua 0,5

Khéng qua 01

BudC® | ni dau tr du &n va Ky Gidy chang nhan méi cho | dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
bén thué, bén thué lai.
. Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | Vién chic, nguoi lao dong cua | Khdng quéa 0,5 | Khong qua 01
Buac 7 ALY S < \ < A, 4. N : o N < x
co s¢ dir li¢u dat dai. Vian phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy ching nhan dé dua hd so vao luu | | . - \ < , A . A .
Buéc 8 | trir, chuyén gidy chimg nhan da ky dén Bo phan Lanh dao Van phong dang ky | Khong qua 0,5|Khong qua 01

tiép nhan va tra két qua.

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15
ngay lam viéc

5. Thii tuc: Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang

nam

- Thoi gian giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viée

- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 dic€u ki¢n kinh té - xa hoi kho khan, vung
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 20 ngay lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

- Quy trinh noi bo:
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Thaoi gian ddi voi
cac xa mien nai,
hai d4ao, vung sau,

Thir ty . . . . Thoi gian vung xa, vung co
chg Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cbng viéc thuc hién dieu kién kinh te
viéc : * - x& hoi khé khan,

viung cérdi‘éu kién
kinh té- xa hji
diic biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié caa hd so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. Cén bo tiép nhan ho so tai BO
- Néu hop 1 thi tiép nhan va viét gidy bién | Phan tiep nhan va tra ket qua cap Khong qua 05| Khong qui 01
Budc 1 | nhan hd so; quét (scan) hd so va chuyén hd so | Xa hoac Can bo tiep nhan ho so ngdy 1am viec ! ngdy 1am viec
trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh | tal BO phan tiép nhan va tra ket ' '
hodc chuyén hd so cho cdc co quan chuyén | qua cap huyén
mon giai quyét theo quy dinh.
Tham tra ho so va diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh:
- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham
muu van ban tra 161 néu rd ly do.
- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
Buéc2 | Thuc hién trich luc ban d6 dja chinh hoic | Chi nhanh Van phong Dang ky | Khong qua 6,5|Khong qua 15

trich do ban d6 dia chinh thaa dét (truong hop
cap méi Gidy chang nhan ma Gidy chang nhan
da cap chua s dung ban d6 dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh)

+ Trinh hd so dén co quan quan 1y dat dai cing
cap

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Budc 3

Tham tra ho so va diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, ky van
ban tham muu tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Xac dinh gia dat

+ Tham muu trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ky hop dong thué dat va thong bao bang vin
ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua
hop dong thué dat dbi voi bén ban, bén gop
vbn bang tai san.

Phong Tai nguyén va Moi truong

Khong qua 03
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gidai quyét thi tuc
hanh chinh)

Khong qua 03
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Ky hop dong thué dat doi véi bén mua, nhan

Khong quéa 01

Khong qua 01

O A A R ngay lam viéc|ngay lam viéc
gop von bang tai san gan lién voi dat thué va | , (khong tinh vao | (khong tinh vao
Budc 4 | ky théng bao bang van ban cho co quan thué | Uy ban nhan dan cap huyén 2 g P 2 g PR
X A A hiA ) A A 2R, 1k tong thoi gian|tong thoi gian
v¢é viéc hét hiéu luc cua hop dong thué dat doi . %t the - 5t the
vé6i bén béan, bén gop vén bang tai san E'a'hquﬁ/ etht) utuc E'a'hquﬁ/ etht) u tue
’ ' anh chin anh chin

Budc 5

Sau khi nhan hd so va hop dong thué dat tur
Phong Tai nguyén va Mai truong thi gui Phiéu
Chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi voi truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra ho so xac dinh

Khong quéa 05

Khong qua 05

va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co); ngdy lam viéc|ngay lam viéc

Busc 6 | - Sau khi nguoi sir dung dét hoan thanh nghia Co quan thué (khdng tinh vao | (khong tinh vao
vu tai chinh thi Thong b&o vé viéc nguoi su tong thoi gian|tong thoi gian
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé giai quyét tha tuc | gidi quyét thi tuc
dat dai. hanh chinh) hanh chinh)
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Sau khi ngudi st dung dét hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, xac nhan thay doi

Chi nhéanh Van phong bang ky

Khéng qua 01

Khéng qua 01

Bude 71 o Gidy ching nhian di cip hoic ky Gidy | dit dai ngay lam viéc ngay lam viéc
chirng nhan mai
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia

Bugc g | chinh. co so dir licu dat dai, chuyén Gidy | Chi nhanh Van phong diang ky | Khéng qua 0,5|Khdng qua 01

chimg nhan da ky dén B phan tiép nhan va tra
két qua

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Doi tuong: To chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, t0 chirc nude ngoai cd chlrc nang ngoai giao,
to chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
- Quy trinh noi bo:

Thoi gian do6i voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw Thei gian vgng Xa, vung cp
cbng Noi dung cbng viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc gla dieu kién kinh te -
- thuc hig¢n 5 Al Lha Lh
Viéc ‘ : xa hoi kho khan,

ving c6 dieu kién
kinh té- x4 hoi
dic biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié caa hd so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bé sung. , ‘
’ - Neu hop I¢ thi tiep nhan va viet giay bién Can bo tiep nhan ho so ta Khong qui 05| Khong qui 01
Budc 1 | nhan hd so; quét (scan) hd so va chuyén hd so | Trung tam phuc vy hanh chinh

trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh
hodc chuyén ho so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy dinh.

cong tinh.

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Tham tra ho so va diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so da diéu kién theo quy
dinh:

Khéng qua 6,5

Khéng qua 15

Budc 2 |+ Thyc hién trich luc ban dd dia chinh hoic | Van phong Ding ky dét dai oo A AR
trich do ban db dia chinh thira dat (truong hop ngay lam vice ngay lam vice
cap mai Gidy chirng nhan ma Gidy chting nhan
da cap chua sir dung ban do dia chinh hoac
trich do ban db dia chinh)
+ Trinh ho so dén co quan quan ly dat dai
cling cap
Tham tra ho so va diéu kién thyc hién quyén
theo quy dinh:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién, ky vin
ban tham muu tra 161 néu ro ly do. Khong qua 03 |Khong qua 03
- Truong hop hd so du diéu kién theo quy ngdy lam viéc|ngay lam viéc
, dinh: : e A 4 (khong tinh vao | (khdong tinh vao
Bude 3 + Xac dinh gia dat Chi Cuc Quan Iy dat dai téng, thoi gian gidi | téng thoi  gian
+ Tham muu trinh 1dnh dao S& Tai nguyén va quyet thu tuc hanh | gidi quyet thu tuc
Moi trudong Ky hop dong thué dat va thong bao chinh) hanh chinh)

bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét
hiéu luc cua hop Siong thué dat ddi voi bén
ban, bén gop von bang tai san.
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KY hop ddng thué dat dbi voi bén mua, nhan Khong  qua 01}Khong qua Ol
Y S Ao ngay lam vigc|ngay lam viéc
gop von bang tai san gan lién voi dat thué va | | . s A s A ] . A ] :
. A T o x| Lanh dao So Tai nguyén va | (khéng tinh vao | (khong tinh vao
Budc 4 | ky thdng bao bang van ban cho co quan thue | ., ... . P o N PR,
X A mA RiA , o\ ~ 2. a4: | MOI truong tong thoi gian giai | tong thoi gian
vé viéc het hiéu luc caa hop dong thué dat doi quyét thii tuc hanh | giai quyét tha tuc
véi bén ban, bén gop von bang tai san. chinh) hanh chinh)

Sau khi nhan hé so va hop dong thué dat ter
Chi cuc Quan ly dat dai thi gui Phiéu chuyén

Khéng qua 1,5

Khéng qua 02

Bugc 5 | thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | Van phong Pang ky dat dai naav [am viac naay 1am viec
dai ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu gay : gay :
tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kieém tra ho so xac dinh Kh6na qua 05 naa Khong qua 05
va thong béo thu nghia vu tai chinh (néu c6) A gvﬁéc (khgny ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi sur dung dat hoan thanh nghia £ ; S 4 A 9 (khéng tinh vao
Budc 6 g s A c X A .2 .| Co quan thué tinh vao tong thoi | : R
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st ian digi quvet thy tong thoi gian
dung d4t da hoan thanh nghia vy tai chinh vé glan gial quy gidi quyét thi tuc
X, 2. tuc hanh chinh) \ ]
dat dai hanh chinh)

Budc 7

Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, xac nhan thay doi
vao Gidy chung nhan da cip hoic ky Gidy
chirng nhan mai

Vin phong Diang ky dat dai

Khong qua 01

ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 8

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai, chuyén Giay
chting nhan da ky d¢én Bo phan tiép nhan va tra
két qua

Vin phong dang ky dat dai

Khéng quéa
ngay lam viéc

0,5

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong quéa 10

ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc
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6. Thi tuc: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét doi vdi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé di€u kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 13 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:

a) Bo6i tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

The tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly céng viéc

Thot gian
thwc hién

Thoi gian doi véi cac
X4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung Xxa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hai kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té- xa héi
dic biét khoé khén

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan
hd so; chuyén hd so trén Hé thng thong tin giai
quyét TTHC tinh hodc chuyén ho so cho co quan
chuyén mdn giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hod so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap
x& hoic Can b tiép nhan héd so
tai B6 phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop ho so phu hop quy dinh ctia phap
luat thi tham muu xac nhan viéc x6a cho thué,
cho thué lai vao Gidy ching nhan va trao cho chu
dau tu dy 4n.

Vién chtc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Khoéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 06 ngay
lam viéc
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Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

Bude 3 | - Truong hop hd so phil hop quy dinh caa phap
luat thi ky xac nhan viéc xda cho thué, cho thué
lai vao Gidy chang nhan va trao cho chu dau tu
du an.

Léanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qué 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
Bué6c 4 | co so dir liéu dat dai;

Vién chtc, nguoi lao dong cua
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc

Sao luu Gidy chiing nhan dé dua ho so vao luu
trir, chuyén Giay chung nhan da ky dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé trao giay chiing nhan
cho ngudi dugc cap

Budc 5

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khoéng quéa 03
ngay lam viéc

Khdng qué 13 ngay
lam viéc

b) Bo6i tugng: To chire trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nude ngoai co6 chirc nang ngoai
giao, to chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, td chirc nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thei gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té- xa
hoi dac biét kho
khan

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop Ié cua ho so.

- Néu chua hop 18 thi hudng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan
hd so; chuyén hd so trén Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC tinh hoic chuyén ho so cho co quan
chuy&n mdn giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so ta
Trung tadm phuc vu hanh
chinh cdng tinh,

Khong qué 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop ho so phu hop quy dinh cua phap
luat thi tham muu xac nhan viéc x6a cho thué, cho
thué lai vao Gidy chung nhan va trao cho chu dau
tu du an.

Vién chire, nguoi lao déng
cua Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 06 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra hé so:

- Trudng hop ho so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so phi hop quy dinh caa phép
luat thi ky xac nhan viéc xda cho thué, cho thué lai
vao Gidy ching nhan va trao cho cha dau tu dy an.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong quéa 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc
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Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,

Vién chae, nguoi lao dong

Khéng qua 0,5

Khéng qua 02 ngay

BudC 4 | o s6 dit licu dét dai cua Van phong dang ky dat| o0 1am viee | lam viee
Sao luu Gidy chting nhan dé dua hd so vao luu tri; | | . < . < , A . n . .
Buéc 5 | chuyén Gidy ching nhan da ky dén Trung tam Lanh dao Van phong dang ky | Khong qua 0,5 | Khong qua 02 ngay

Phuc vu hanh chinh céng

dat dai

ngay lam viéc

lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué
03 ngay lam
Viéc

Khdéng quéa 13 ngay
lam viéc

7. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi voi treong hop ddi tén hodc thay déi thong tin vé ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai
san gan lien vai dat; thay doi han ché quyen sir dung dat, quyen sé hir tai san gan lien véi dat hoic cé thay doi quyen doi véi

thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat lé tw nhién.

7.1. Thii tuc doi tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 05 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té- xa hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 15 ngay lam viéc.

a) P6i tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
- Quy trinh noi bo:
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Thir tw

Thoi gian déi véi cac
X& mien nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

R . R ; T Thai gian ving c¢6 diéu Kkién
?/(?23 Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cbng viéc thyc hign Kinh t - xa hoi kho
: khan, vung c6 dieu
kién kinh té- x& hoi
dic biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié caa hd so:
- Néu chua hop ¢ thi huéng dan bo sung. Cén bo tiép nhan ho so tai BO
- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan | phan ti€p nhan va tra ket qua |, - : 5 , s
Budc 1 | hd so: chuyen hd so trén He thing thong tin gidf | CAp X& hogc Cén bo tiép nhan | K/IONg Gua 05 Knong qua 01 ngay
A L A A A ik ~ sl ngaylamviéc |lam viéc
quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cac co | ho so tai B phan tiép nhan va
quan chuy&n mén giai quyét theo quy dinh. tra két qua cap huyén
Kiém tra ho so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:
- Trudng hop ho so chua du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.
- Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh thi: ian cht .. . ,
Bude 2 + Thuc hién trich luc ban d() dia chinh hoép trI'Ch X}Iﬁnnﬁégﬁ’$§§mh1§§ dggr? Cll(la Khong qua 2,5 | Khong quéa 08 ngay
do ban do dia chinh thira dat (truwong hop cap mai | [, .. phong dang Ky ngay lam viéc | lam viéc
Giy ching nhan ma Gidy ching nhan da cép chua | 92t dai
st dung ban db dia chinh hoac trich do ban d6 dia
chinh)
+ Dy thao ndi dung xac nhan thay d6i vao Giay
chang nhan da cap hoic in Gidy chang nhan
Bube 3 Kiém tra ho S0 ‘ Lanh dao Chi nhanh Van|Khoéng qud 01| Khong qua 03 ngay
- Truong hop ho so chua du dicu kién, ky van ban | phong Dang ky dat dai ngay lam viéc | lam viéc
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tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh thi
x4c nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap
hoac ky Gidy chting nhan

Vién chire, nguoi lao dong cua

Chi nhéanh Van phong dang ky Khong qua 0,5

ngay lam viéc

Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,

Budc 4 ETETIN Je .
co so dur liéu dat dai

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

dat dai
Sao luu Giay ching nhan dé dua ho so vao luu trit | | . R _ . . . , \
Bugc 5 | va chuyén Gidy ching nhan da ky dén Bo phan Lal‘lh d?o (;hlg nhanh Van Kh‘ong‘ qua_A0,5 *?hon?{ qua 01 ngay
phong dang ky dat dai ngay lamviéc | lam viéc

tiép nhan va tra két qua.

Khdéng qua 05

Tong thoti gian giai quyet ngay lam viéc

Khoéng quéa 15 ngay
lam viéc

b) Bbi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce, t6 chirc nudce ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,

t6 churc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi cac
Xa mién nai, hai dao,
. vung sau, vung xa,
Tch@l;tl.r N@i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc Thoi gian ving c6 dieu kign
ng Pl aung cong vie - y cong vie thuc hién kinh té - x& hai kh6
vigc < e
: khan, viung co diéu
kién kinh té- xa hoi
dic biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢& caa hd so:
-Niu chua 1}09|¢_£th1 huiong‘danxbo_siung; | can bo tiép nhan hd so tai . , " , \
Bugc 1 | - Neu hop I¢ thi tiep nhan va xuat giay bién nhan | Tyyng tam phuc vu  hanh Khong qua 0,5| Khong qua 01 ngay
ho so; chuyén ho so trén He thong thong tin giai | chinh cong tinh. ngay lam viéc lam viéc
quyéet TTHC tinh hoac chuyén ho so cho cac co
quan chuyén mén giai quyet theo quy dinh.
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Budc 2

Kiém tra hd so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:

- Trudng hop hé so chua da diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu ro ly do.

- Trudng hop ho so di diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thuyc hién trich luc ban dd dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thua dat (truong hop cap
méi Gidy ching nhan ma Giay chung nhan da
cap chua str dung ban d6 dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh)

+ Dy thao noi dung xac nhan thay doi vao Giay
chting nhan da cap hoic in Gidy ching nhan

Vién chuc, nguoi lao dong
cua Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 2,5
ngay lam viéc

Khoéng quéa 08 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, ky van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so di diéu kién theo quy dinh
thi x4c nhan thay ddi vao Gidy chang nhan da
cap hoic ky Gidy chirng nhan

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khdéng quéa 03 ngay
lam viéc

Budc 4

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai

Vién chue, nguoi lao dong
cua Van phong diang ky dat
dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 5

Sao luu Gidy ching nhan dé dua ho so vao luu
trir va chuyen Giay chuang nhan da ky dén B¢
phan tiép nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15 ngay
lam viéc
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7.2. Thi tuc thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat hoic c6 thay doi quyén doi véi
thira dat lién ké.

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 07 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh té- xa hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 17 ngay lam viéc.

a) béi tuong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vang sau,

Thir tw Thei gian vung xa, vung co
cbng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc g_A dieu kién kinh te -
" thuc hién X AT T A Tpx
Viéc xa hoi khé Kkhan,
ving c6 dieu kign
kinh té- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cia ho so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. Cén bo tiép nhan ho so tai BY
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhn | Phan ticp nhan va tra Ket qua | 00 04 05| Khong qua 01
Budc 1 | hd so; chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai | €ap Xa hodc Can b tiep nhan | .0 "5 L. S L vria
2 ¥ A i .+ | ngay lam viéc ngay lam viéc
quyét TTHC tinh hogc chuyén hé so cho céc co | N0 so tai Bo phan tiep nhan va
quan chuyén mon giai quyét theo quy dinh. tra ket qua cap huyén
Kiém tra ho so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat: Vién chirc, nguoi lao dong cua |, - , R ,
Buéc 2 | - Truong hop hb so chua dit didu kién, tham muu | Chi nhanh Van phong dang ky | ong gua 3,5 Khong qua 09

van ban tra loi néu rd ly do.
- Truong hop hd so dii didu kién theo quy dinh

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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thi:

+ Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh hozc trich
do ban d6 dia chinh thtra dét (treong hop cap mGi
Gidy chiing nhan ma Gidy chang nhan di cip
chua sir dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban
dd dia chinh)

+ Du thao ndi dung xac nhan thay doi vao Giay
chtng nhan da cap hoic in Gidy chang nhan

Budc 3

Kiém tra hé so:

- Trudng hop ho so chua du diéu Kién, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi
x4c nhan thay doi vao Giay chung nhan di cap
hoac ky Gidy chting nhan

Lanh dao Chi ’ nhanh Van
phong Dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,

Vién chuc, nguoi lao dong cua

Khong qua 0,5

Khong qua 02

Buge 4 co so dir liu dat dai gg dr;}ilanh Van phong dang ky ngay lam viéc ngay lam viéc
__ | Sao luu Giay ching nhan d¢ dua ho so vao lwu |y o 400 Chi nhanh Van |Khong qua 05| Khong qua 01
Budc 5 | trir va chuyén Giay chang nhan da ky den Bo . < Y N U s
phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc

phan tiép nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

b) Dbi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce, té chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,
t6 chtrc kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, c4 nhan nude ngoai.

- Quy trinh noi bo:
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Thoi gian ddi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vang sau,

Thir tw Thei gian vu‘ng Xa, vung gé
céng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc thue gién dieu kién kinh te -
viéc : * xa& hoi khé khan,

ving cé dieu kién
kinh te- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié cua hé so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bé sung. , ‘
, - Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan | Can bo tiep nhan ho so tai Khong qué 05 |Khong qua Ol
Buoc 1 | hg so; chuyen ho so trén H¢ thong thong tin giai Trung tam phuc vy hanh chinh ngay Iam viec ngay lam viec
quyet TTHC tinh hoac chuyén ho so cho céc co | CONY tinh.
quan chuyén mén giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:
- Trudng hop hé so chua da diéu kién, tham muu
van ban tra 1oi néu ro ly do.
- Trudng hop ho so da diéu kién theo quy dinh
thi:
. . , < , . .| Vién chuec, o1 lao dong cua | Khén ua 3,5| Khoén ua 09
Budc 2 | + Thuc hién trich luc ban do dia chinh hoac trich ue, nguon ao dong cu Jg 4 g 4

do ban d6 dia chinh thua dat (truong hop cap
méi Gidy chang nhan ma Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hoic trich do
ban do dia chinh)

+ Dy thao ndi dung xac nhan thay doi vao Giay
chting nhan da cap hoic in Gidy chang nhan

Vin phong dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, ky van

Budc 3 ban tra loi néu rd ly do. Lanh dao Van phong bang ky | Khdng qua 02| Khong qua 04
- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh dat dai ngay lam vi¢c ngay lam vi¢c
thi xac nhan thay doi vao Giay chung nhén da
cap hoac ky Giay ching nhan
, Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia | Vién chic, ngudi lao dong cua | Khdong qua 0,5 | Khong qua 02
Budc 4 , A AL ke 4 < . < r ke g Sor Wivn vri A Sor v i A
chinh, co so dir liu dat dai Van phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy ching nhan dé dwa hd so vao luu | | . e § , . , . ,
Budc 5 | trir va chuyén Gidy chang nhan di ky dén Bo Lanh dgo Van phong dang ky | Khong qua 0,5 Khong qua 01

phan tiép nhan va tra két qua.

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

7.3. Thii tuc giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién.

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét doi véi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- x4 hoi kho khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viéc.

a) Déi tuong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
- Quy trinh noi bo:
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Thir tw

Thoi gian déi véi cac
X& mien nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

A y A . TP Thei gian ving ¢6 diéu kién
céng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cbng viéc thuc hien Kinh té - 3 hai kho
viéc : * < \ L ashA

: khan, vung co dieu
kién kinh té- xa hdi
dic biét khé khin

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua hd so: Céan bo tiép nhan ho so tai
- Néu chua hop ¢ thi huéng dan bo sung. Bo phan tiep nhan va tra ket
Buse 1 | - Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan | qua cap xa hoac Can bo ticp | Khong qua 0,5| Khong qua 01 ngay
hd so; chuyén hd so trén H¢ thong thong tin giai | Nhan N6 so tai BO phan ticp | ngay lam viéc lam viéc
quyét TTHC tinh hodc chuyén hé so cho cac co | Mhan va tra ket qua cap
quan chuy@n mon giai quyét theo quy dinh. huyén
Budc 2 Xa_(i nhan bang van ban veé tinh trang sat lo tu Uy ban nhan dan cép xé Kh\ong\ qua 02 KhongA qua 03 ngay
nhién ngay lam viéc lam viéc
Kiém tra hd so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:
- Trudng hop hd so chua da diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do. vien ch o d
3 g ) Ien chuc, nguoi lao don N , R , X
Buec 3 | - Truong hop ho so du dieu kién theo quy dinh ciia Chi nhé fh Vin phéng Khong qua 4.5 I{hong qua 10 ngay
thi: | dang ky dAt dai ngay lam viéc lam viéc
+ Thuc hién do dac, xac dinh lai dién tich thira dat
bang kinh phi cia Nha nudc;
+ Dy thao noi dung xac nhan thay doi vao Gidy
chung nhan da cap hoac in Giay ching nhan.
Busc 4 | Kidm tra hd so- Lanh dao Chi nhanh Van | Khong qua 02| Khong qua 04 ngay

phong Piang ky dit dai

ngay lam viéc

lam viéc
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- Trudng hop hd so chua du diéu kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hé so da diéu kién theo quy dinh thi
X4c nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cap
hoac ky Gidy chiing nhan

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,

Vién chirc, nguoi lao dong

Khéng qua 0,5

Khéng qua 01 ngay

Budc 5 NIy S cia Chi nhanh Van phong N N
co so dir li¢u dat dai < o ahe g ngay lam viéc lam viéc
dang ky dat dai
.| Sa0 luu Giay ching nhan d¢ dua ho so vao luu |y o 4o Chi nhanh Van | Khong qui 0,5 | Khong qué 01 ngay
Budc 6 | trir va chuyén Giay chang nhan da ky den Bo . g . 2R 4 N U N
phong dang ky dat dai ngay lam viéc lam viéc

phan tiép nhan va tra két qua.

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khoéng quéa 20 ngay
lam viéc

b) Bbi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudce, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,
t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian ddi Vo
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw Thei gian vu‘ng Xa, vung pé
cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gla dieu kién kinh te -
" thuc hién X As , <
viéc T xa& hoi khé Kkhan,

ving c6 dieu kign
kinh te- xa hoi dac
biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so: Y s .
- Néu chua hop 1€ thi huéng din bé sun Can by tiep nhan No so tal | sy qis 05 |Khong qua 01
Bugc 1 | ok ehua hop fe thi uong dah Bo Sung. Trung tdm phuc vu hanh chinh g qua ©, g 4

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan
ho so; chuyén ho so trén HE thong thdng tin giai

cong tinh.

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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quyét TTHC tinh hoac chuyén ho so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét theo quy dinh.

Bude 2 Xa_ci nhan bang van ban veé tinh trang sat 1o tu Uy ban nhan dan cAp xa Kh\ong\ qugA 02 Kh\ong\ q_l{a 03
nhién ngay lam viéc ngay lam viéc
Kiém tra hd so va cac diéu kién theo quy dinh
phap luat:
- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.
, - Truong hop ho so di diéu kién theo quy dinh | Vién chirc, nguoi lao dong cua | Khong quéd 4,5|Khong quad 10
Buéc 3 | .. < . < RTINS N TR Sy DB e 42 A
thi: | Van phong ding ky dat dai ngay lam vi¢c ngay lam viéc
+‘Th1,1’c hién do dac, xac dinh lai dién tich thura dat
bang kinh phi cua Nha nudc; q ,
+ Dy thao noi dung xac nhan thay doi vao Giay
chuing nhan da cap hoac in Giay chung nhan.
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu Kién, ky vin ban
Buéc 4 tra loi néu rd ly do. Lanh dao Vén phong Pang ky | Khong qua 02| Khong qua 04
- Truong hop hé so du diéu kién theo quy dinh thi | dat dai ngay lamviéc | ngay lam viéc
Xac nhan thay doi vao Giay chung nhan da cap
hodac ky Giay chirng nhan
. Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, | Vién churc, nguoi lao dong cua | Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01
Buoc 5 0 1~ LI A X . < \ - ;A . A A N A > N
co s¢ dir li¢u dat dai Vian phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
| Sao luu Giay ching nhan de dua ho so vao lwu |y o g \ran phong dang ky | Khong qua 0,5 |Khong qua 01
Budc 6 | trir va chuyén Giay chang nhan da ky dén Bo | .z, . . N R N U
A gk PO dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
phan tiep nhan va tra ket qua.
Khéng qua 10 | Khéng qua 20

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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8. Thia tuc: Piang Ky tai san gan lién véi thira dat da dwoc cap Giay chirng nhan hoidc ding ky thay doi vé tai san gan
lien véi dat so voi noi dung da dang ky

8.1. Truong hop ding ky quyén s& hiru tai san gin lién véi thira dat da cap Gidy chimg nhin

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 10 ngay lam viéc.

_- Thoi gian giai quyét dbi véi cac x3 mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi khé khan, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viéc.
a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian di véi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw Thei gian vung xa, vung c6
cong Noi dung cong viéc Tréch nhiém xir ly cong viéc hue hien dieu kién kinh te -
vigc thye hig xa hoi khé khin,

ving c6 diéu kign
kinh te- xa hoi dac
biét khé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so. Can bo tiép nhan hd so tai
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. BO phan tiép nhan va tra két
Busc 1 | - Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan | qua cap xa hoac Can bo tiép | Khong qua 05| Khong qua 01
hd so; chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai | nhan ho so tai BO phan tiep | ngay lam viéc hgay lam viéc
quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cac co |Nhan va tra keét qua cap
quan chuy@&n mén giai quyét theo quy dinh. huyén
Kiém tra ho so dang ky: ian chi i 1 .
Busc 2 | Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu g;zn C(iliu(r:;h;ff Oéfégopgggg Khéng qua 04| Khéng qua 08

van ban tra loi néu rd ly do.
- Trudng hop hd so dat yéu cau:

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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+ Thyc hién trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich
do ban dd dia chinh thira dat (truong hop cap mai
Gidy chung nhan ma Giay chiing nhan da cap chua
sir dung ban do dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi trudong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Budc 3

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop ho so dat yéu cau ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
dbi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi ’nhénh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao

Budc 4 | - Sau khi nguoi st dung giét hoan thanh nghia vu | Co quan thué téna thoi  aian |téna  thoi  aian
tai chinh thi Thong bo V& viéc nguoi sir dung dét T vt | i v e
da hoan thanh nghia vu tai chinh v¢ dat dai. glat Quyet thu tuC | glal quyet thi L
hanh chinh) hanh chinh)

Sau khi ngudi sir dung dat thuc hién xong nghia vu

Vién chtrc, nguoi lao dong

Khong qua 02

Khong qua 04

Buéc 5 talrchlnhi thzim;mu'uvxac nf_]f_m th’ay doIAvaO ’C_Elay cta Chi phénh Vin phong ngay Iam viéc ngay Iam viec
chang nhan da cap hoac In Giay ching nhan méi. dang ky dat dai

Budc 6 Xac nhén thay d6i vao Gidy ching nhan d cap hoic | 1 snh dao Chi nhanh Van|Khong qua 01 |Khong qua 02
Ky Giay ching nhan méi. phong dang ky dét dai ngay lam viéc ngay lam viéc

Budc 7

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chuc, nguoi lao dong
cia Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc
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Budc 8

Sao luu Gidy ching nhan dé dua ho so vao luu tri,
chuyén giay chung nhan da ky dén Bo phan tiep
nhan va tra két qua.

Lanh dao Chi ,nhénh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Pbi tuong: T chirc trong nudc, t6 chuc ton gido, t6 chtrc ton gido truc thude, t6 chirc nude ngoai ¢6 chirc ning ngoai
giao, t6 chirc kinh té ¢ vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ci nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian di véi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xa, vung c6

Thir ty Thei gian : :
cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc gla dieu kién kinh te -
” thuc hién NSNS
Viéc : : xa hoi khé khin,

vung cé diéu kién
kinh té- xa hoi dac
biét khé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hd so.
- Niu chua I}Q’DJ@&hl hu’?’ng fjan E)o s_ling. 3 | cén bo tiép nhan hd so tai o , . ,
Bugc 1 | - Neu hop [& thi tiép nhan va xuat giay bién nhan | tyyng " tam phuc vu hanh oy s | ngay Amviee
ho S0; chuyén qh6 SO :[rén Hé;th()nAg thong tir] 9idi | chinh cong tinh. ' hgay lam viéc hgay lam viéc
quyet TTHC tinh hoac chuyén ho so cho céac co
quan chuyén mén giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so dang ky: vien chi Si lao dong
i . A A A rc, nguoi lao don, N . N .
Buéc 2 Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu cita Vin phong dang ky dt Khéng qua 04 |Khéng qua 08

van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat (truong hop cip méi
Gidy chung nhan ma Gidy chung nhan di cap
chua sir dung ban dd dia chinh hoic trich do ban
d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh

Budc 3

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop ho so dat yéu cau ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai

Khéng quad 01

ngay lam viéc

Khéng quad 03

ngay lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi Théng bao vé viéc ngudi str dung dat
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao

tong thoi gian gidi
quyet thu tuc hanh
chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao

tong thoi gian gidi
quyet thu tuc hanh
chinh)

Sau khi nguoi str dung dat thuc hién xong nghia

Vién chuc, nguoi lao dong

Budc 5 | vy tai chinh, tham muu xac nhan thay doi vao Giay | cia Vin phong ding ky dat Kh\ong\ qua 02 Kh\ong\ aua 04
. A AL Y . Ao _ ngay lam viéc ngay lam viéc
chiing nhan da cap hoac In Giay chiing nhan méi. | gai
Buge 6 | <8 nhan thay doi vao Gidy ching nhan dd cap | Lanh dao Van phong dang |Khong qua 01| Khong qua 02
hoac Ky Giay chiing nhan méi. ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, | VIen chuc, nguoi lao dong | khang  qua 01 |Khong qua 01

Budc 7

co s6 dir liéu dat dai

cia Van phong dang ky dat
dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Sao luu Gidy chung nhan dé dwa hd so vao luu

Budc 8 | trir, chuyén gidy chiing nhan di ky dén Bo phan Lanh dao Van phong dang| Khong gua 0,5 Khong qua 01
£ Ar o n e A ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
tiep nhan va tra ket qua.
Khéng qua 10| Khéng qua 20

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc

8.2. Truong hop ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 07 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac x3 mién nii, hai déo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hdi kho khan, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 17 ngay lam viéc.
a) D6i twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Th tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thot gian
thwc hién

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién kinh té -
x4 héi khé khin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi dac
biét khoé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cac co quan
chuyén mdn giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cap x& hodc Can bo tiép
nhan hd so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cap
huyén

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so dang ky:
- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, tham muu

Vién chtrc, nguoi lao dong
cua Chi nhanh Van phong

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc
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van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Tham muu Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong hop
phai thuc hi¢én nghia vu tai chinh theo quy dinh
(truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién voi
dat)

+ Tham muu Xac nhan thay do6i vao Giay chiing nhan
da cap hogc In Giay chang nhan maéi (treong hop gia
han s¢ hiru nha ¢ cua té chite niwréc ngoadi, ca nhan
nwoc ngoai)

dang ky dat dai

Kiém tra ho so dang ky:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky van ban tra
[6i néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai ddi véi trudng hop phai thuc

Lanh dao Chi nhanh Van

Khéng qua 01

Khéng qua 03

Buoc 3 hién nghia vu tai chinh theo quy dinh (#rwéng hep | phong dang ky dat dai ngay lam vigc ngay lam vigc
ding ky thay déi vé tai san gan lién véi dat)
+ X&c nhan thay doi vao Gidy chung nhan da cip
hodc Ky Gidy ching nhan méi (trwong hep gia han
s¢ hitu nha ¢ cia té chire nwéc ngoai, cad nhan
nwdéC ngoai)
- Sau khi nhan hb so: Kiém tra h so xc dinh va Khong dua 0| Khong aua 05
thong béo thu nghia vu tai chinh (néu co); , (l?hgn e (lf‘h gng e
Budc 4 | - Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia vy tai | Co quan thué téng g thoi gian |tdng thoi gian
chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st dyng dat da gidi quyét thii tuc | gidi quyét thii tuc
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. hanh chinh) hanh chinh)
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* Truong hop ding ky thay doi vé tai san gan
lien véi dat: Sau khi nguoi sir dung dat thuc hién
xong nghia vu tai chinh, tham muu xac nhan thay
d6i vao Gidy chung nhan da cap hoic In Gidy ching

Vién chure, nguoi lao dong

Khéng qua 01

Khéng qua 03

Budc 5 | nhan méi. cia Chi nhadnh Van phong naay [am viec naay [Am viec
* Trwong hop gia han sé hitu nha & caa toé chic | dang ky dat dai gay ¢ gay ¥
nwéc ngoai, ca nhian nwéc ngoai thi khéng thuc
hién bwoc nay, thoi gian bwdce nay dwec tinh vao
Buérc 2
* Truwong hop ding ky thay doi vé tai san gan
lién véi dat: Xac nhan thay doi vao Gidy chiing nhan
__|dacaphodcKy Giay changnhanmdi. 1y q00 Chi nhanh Van |Khong qua 05| Khong qud 02
Budc 6 Trwong hop gia han sé hiru nha & caa to chirc hone dane kv dat dai naav [am viac oy [am viac
nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai thi khéng thuc PHONg dang Ky dat dal gay © gay ¢
hién bwéc nay va thoi gian buwéc nay dwoc tinh
vao Buéc 3
1 A e b A s A : ] Vién chtc, nguoi lao dong o , o .
Bude 7 ((::ct] lsrl’rhdg’ligipdgth &aiib'e” 40ng a0 1o so i NI | Giia Chi- nhanh Van phong rlfgha(;/nlgamq\?iZC o rlfghéiln?ém?;ijgc .
' dang ky dat dai ' j
| Sao luu Giay ching nhan d¢ dua ho so vao lwu trlt, |y = b - 400 Chi nhanh Van |Khong qua 05 |Khong qua 01
Budge 8 | chuyén gidy chung nhén da ky dén Bo phan tiép N y o iE, g N N
phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

giao, t6 chirc kinh té c¢6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngodi, ci nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

b) DPbi tuong: T chure trong nudc, t6 chue ton gido, t6 churc ton gido truc thude, to chirc nude ngoai ¢ chirc ning ngoai
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Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian dbi vei
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 héi khé khin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi dic
biét khé khin

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop Ié cua ho so.

- Néu chua hop Ié thi huéng din bo sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va xuat giay bién nhan
ho so; chuyén ho so trén Hé thong thdng tin giai
quyét TTHC tinh hozc chuyén hé so cho cac co
guan chuy@n mon giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so dang ky:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai d6i voi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
(trwong hop ding ky thay déi vé tai san gan lién
Véi dat)

+ Tham muu Xx4c nhan thay déi vao Gidy ching
nhan da cap hoic In Giay chiing nhan méi (truong
hop gia han sé hiu nha ¢ cua té chire  nuoc
ngoai, cda nhdan nuwdoc ngoai)

Vién chire, nguoi lao dong cua
Vian phong dang ky dat dai

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so dang ky:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so dat yéu cau:

+ Ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi véi trudong hop phai

Lanh dao Van phong dang ky

Khéng qua 01

Khéng qua 03

Buge 3 thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh| 4z 45 ngay lam viéc ngay lam viéc

(truwong hop dang ky thay doi vé tai san gan lien

Vi dit)

+ X&c nhan thay d6i vao Gidy chiing nhan di cap

hodc Ky Gidy chung nhan méi (trwong hep gia

han s¢ hétu nha ¢ cua té chike nwdc ngoai, cé

nhdn nwét ngoai)

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va Khong  qua 05 Khong  qua .Q5

thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co); ngay lam viec|ngay lam viec
Bugc 4 | - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu | Co quan thué (If)hong tIPh vao (I§h0ng “‘nh vao

N S A RO i z tong thoi gian |tong thoi gian

tai chinh thi Théng bao V& viéc nguoi sir dung dat gidi quyét thii tuc | gidi quyét thii tuc

da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. hanh chinh) | hanh chinh) ‘

* Trwong hop ding ky thay d6i vé tai san gan

lién véi @at: Sau khi nguoi sir dung dat thyuc hién

xong nghia vu tai chinh, tham muu xac nhan thay

doi vao Gidy chung nhan da cap hoic In Gidy| = = o i , i ,
Buse 5 | chang nhan mai. Vién chirc, nguoi lao dong cua | Khdng qua 01 | Khdéng qua 03

* Trwong hop gia han sé hitu nha & cia té
chitc nwéc ngoai, ca nhin nwéc ngoai thi
khong thwc hién buéc nay, thoi gian bwéc nay
dwgc tinh vao Budc 2

Vin phong ding ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Budc 6

* Trwong hop ding ky thay déi vé tai san gan
lién véi dat: Xac nhan thay doi vao Gidy chung
nhan da cap hoiac Ky Gidy chang nhan méi.

* Trudong hep gia han sé¢ hitu nha & caa to
chitc nwéc ngoai, ca nhin nwoéc ngoai thi
khéng thuc hién bwéc nay va thoi gian bwoéc
nay dwgc tinh vao Budc 3

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 7

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chire, nguoi lao dong cua
Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 8

Sao luu Gidy chang nhan dé dua ho so vao luu
trir, chuyén giay ching nhan da ky dén Bo phén
tiep nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 17
ngay lam viéc

9. Thu tuc: Ping Ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop

nhat, sap nhap to chirc hoic chuyén d6i md hinh to chic.

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 08 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving

c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khéng qua 18 ngay lam viée.

- Péi tuong: T6 chirc trong nudc, to chirc tdn gido, to chirc tdn gido truc thudc, to chirc nuwdc ngoai co chirc ning ngoai giao,

t6 churc kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thai gian
thuc hién

Thoi gian ddi véi cac xa
mién nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co6
diéu kién kinh té - x& hoi
khé khin, ving c6 diéu
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kién kinh té- xa héi dic
biét khé khin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bé sung.

; o Iy P APDTY RAR RO SSS | Can bo tiép nhan hd so | Khdng  quéa Khang qué O1 naav 1am

Buge 1 | - Néu th 1€ ;[hl tIe[:i nhap VaAXUa'[ giay plen_?_han h;O tai Trung tm phuc vu|0,5 ngay lam| . gq gay

s0; chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet | hann chinh cong tinh. viec viec

TTHC tinh hoac chuyén ho so cho cac co quan

chuyén mdn giai quyét theo quy dinh.

Kiém tra hé so, cac diéu kién theo quy dinh:

- Truong hop hé so chua dat yéu cau, c6 van ban tra

[6i néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban dd dia chinh hoic trich do

ban do dia chinh thira dat (truong hop cap mai Gidy | ‘ ] . |Khong  qud| .. , o
Busc 2 | ching nhan ma Gidy chimg nhan da cép chua su | Van phong dang ky dat| 5 ¢ ngay 1am Khong qua 09 ngay lam

dung ban do dia chinh hoic trich do ban do dija | dai viee viéc

chinh) '

- Trinh hd so cho co quan c¢6 chitc nang quan ly dat

dai cap tinh dé xac dinh gia dat, ky lai hop dong

thué dat theo quy dinh d6i véi trudong hop thué dat

tra tién hang nam

Kiém tra ho so va cac diéu kién theo quy dinh:

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, ky van ban tra Khong qué 04

l6i néu rd ly do. ngay lam viéc | Khdng qua 04 ngay lam

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh: Sé Tai nguyén va Moi (Ifhéng tl'nh viéc (khé_ng ju'nh v_élo_
Budc 3 | + Xac dinh gia dat truong vao tong thoi | tong thoi gian giai

+ Ky hop dong thué dat ddi véi té chac I phap gian  gidi |quyet thu twc hanh

nhan méi ma khong phai ban hanh lai quyét dinh quyet thu tuc | chinh)

cho thué dat va chuyén ho so dén Vin phong Ping hanh chinh)

ky dat dai
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Budc 4

Gui phiéu Qhuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh veé dat dai doi vai truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Vin phong Ping ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay lam
Viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va

Khoéng qué 05
ngay lam viéc

Khoéng qué 05 ngay lam

thong béo thu nghia vu tai chinh (néu co) (khébng  tinh | viéc (khdng tinh vao
Budc 5 | - Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai | Co quan thué vao téng thoi | tong thoi gian gidi
chinh thi Théng bao vé viéc ngudi s dung dat da gian gidi | quyét thi tuc hanh
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai quyét thu tuc | chinh)
hanh chinh)

Budc 6

Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh truong hop hd so du diéu kién thi tham
muu X4¢ nhan thay d6i vao Gidy ching nhan di cap
hoic in Gidy chting nhan mai.

Vién chace, nguoi lao
dong Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay lam
Viéc

Buoc 7

Truong hop ho so du diéu kién thi xéc nhan thay doi
vao Giay ching nhan da cap hoac ky Giay chung
nhan.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay lam
Viéc

T A e A s A . ] Vién chae, nguoi lao | Khong  qua A . srs
Busc 8 Chlqh I~y, _Eap r)hat .blen dong vao ho so dia chinh, dong cia Vin phong|0,5 ngay lam K_rjong qua 01 ngay lam
co so dir liéu dat dai y iR 4 i Viéc
dang ky dat dai Vige
Sao luu Gidy chiing nhan dé dua ho so vao luu triy, | | . 9 . Khéng quéa A . N
Budc 9 | chuyén gidy chung nhan da ky dén Bo phan tiép Lanh dao  Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay lam
A e L As iz dang ky dat dai e VIge
nhan va tra két qua. Viéc
) ] Khong qua|Khong qua 18 ngay
Tong thai gian giai quyet 08 ngay lam | lam viéc

Viéc
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10. Thi tuc: Dang ky bién dong dbi véi trwong hop thay déi quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat
theo théa thuén caa cac thanh vién hg gia dinh heac cia ve va chong quyén sir dung dat xay dwng cdng trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hiru cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyen
chuyén nhugng quyen sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh cia phap luét vé quan ly, st dung tai san cong; nhin quyén
st dung dat, quyen sé hiru tai san gan I|en véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 céo vé dat dai; nhan
quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat do xi ly tai san thé chap la quyen str dung dat, tai san gin lién véi
dit da dwoc ding Kky, bao gdm ca xir Iy khoan ne' c6 nguon géc tir khoan neg' xiu cia to chikc tin dung, chi nhanh ngan hang

nuwdc ngoai

10.1. Truwong hop ding ky bién dong doi véi trwong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat do sw thoa thuin ciia cac thanh vién hd gia dinh hodic ciia vo va chong; truomg hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé
hiru tai sin gin lién véi dat theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; trwong hop nhin
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chip.

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 08 ngay lam viée.

_- Thot gian giai quyét d6i v4i cac xa mién nai, hai dao, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, viing
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qua 18 ngay lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian d6i voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw Thei gian vung xa, vung co
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc gla dieu kién kinh te -
" thwc hién X AT AL s s
viéc ‘ * x& h¢i kho khin,

ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi dic

biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop I cta hé so. | Can b tiép nhan hé so tai Bo | Khong qua 05| Khéng qua 01
- Néu chua hop ¢ thi huéng dan bo sung. phan tiép nhan va tra két qua cap | ngay lam viéc ngay lam viéc

Budc 1
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- Néu hop 16 thi tiép nhan va xuat gidy bién
nhan hé so; chuyén ho so trén Hé théng thdng
tin giai quyét TTHC tinh hoic chuyén ho so
cho céc co quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

x& hogc Can bo tiep nhan ho so
tai Bo phan tiep nhan va tra ket
qua cap huyén

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phap luét:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy
dinh:

+ Thyc hién trich luc ban @ dia chinh hoic
trich do ban do dia chinh thtra dat (truong hop
caAp méi Gidy chiing nhan ma Giay chung
nhan da cp chua sir dung ban dd dia chinh
hoac trich do ban do dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chure, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qua 10
ngay lam viéc

Buoc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin
ban tra o1 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc
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- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh

Khong qua 05

Khong qua 05

va thong bao thu nghia vy tai chinh (néu cd); ngay lam viéc |ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia x (khéng tinh vao | (khdng tinh vao
Buéc 4 Soe s A A > . | Co quan thué p G P o
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc ngudi st tong thoi gian|tong thoi gian
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh ve giai quyet thu tuc | gidgi quyet thu tuc
dat dai. hanh chinh) hanh chinh)

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kiém tra hd so, trudng hop hod
so di diéu kién thi tham muu Xxac nhan thay
d6i vao Giay chung nhan da cap hoic In Gidy
chirng nhan mai.

Budc 5

Vién chirc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Kiém tra ho so: Truong hop ho so du diéu kién
thi xac nhén thay doi vao Giay ching nhan da
cap hoac ky Giay ching nhan.

Budc 6

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia

Vién chtc, nguoi lao dong cua

Khéng qua 0,5

Khéng qua 01

Bude 7 chinh, co s dir liéu dét dai. gé}il dg?anh Vén phong dang ky ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Giéy Chu’ng nhan dé dua hd so vao |, . o < . A , A .
Buéc 8 | luu tri, chuyen gidy chiimg nhan da k§ dén Bo Lanh dao Chi nhanh Van phong | Khong qua 0,5|Khéng qua 01

phan tiép nhan va tra két qua.

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khéng qua 18
ngay lam viéc

b) Béi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc t6n gido, to chirc ton gido truc thude, to chire nude ngoai co chirc ning ngoai giao,
t6 chtrc kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoadi, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac x& mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé
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diéu kién kinh té -
xa h¢i khé khiin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi dac
biét khé khiin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va xuat giay bién
nhan hd so; chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cac co quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01

ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phép luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu ré ly do.

- Thyc hi¢n trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thira dat (truong
hop cap méi Gidy chung nhan ma Giay
chting nhan da cap chua st dung ban do dia
chinh hoac trich do ban do dia chinh)

- Trudong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 10

ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra hé so:
- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin

Lanh dao Vin phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03

ngay lam viéc
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ban tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy
dinh ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi trudong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac dinh Khong qua 05|Khdng qua 05
va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu c6); ngay lam viéc|ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia X (khéng tinh vao | (khong tinh vao
Budc 4 < oaq s LA ia = . | Coquan thué g o g o
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc ngudi st tong thoi gian | tong thoi gian giai
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé giai quyeét thu tuc | quyet thu tuc hanh

dat dai. hanh chinh) chinh)

Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kieém tra ho so, treong hop ho

Vién chuc, nguoi lao dong Vian

Khong qua 01

Khong qua 01

Budc 5 | so du dieu kién thi tham muu xéc nhan thay hone dane ko dét dai oAV 1am viec oAV Am viac
doi vao Giay ching nhan da cap hoac In Giay PHOng ¢ang Ky gay ' gay i
chttng nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop ho so du diéu kién | . . g . . . ,
Budc 6 | thi x4c nhan thay dai vao Gidy chung nhan da | Lanh dao Van phong dang ky dat| Khong qua 0,5]Khong qua 01
Sy . ~ dai ngay lam viéc ngay lam viéc
cap hoac ky Giay chung nhan.
Busc 7 Chinh ly, cap nhat bi’én dong vao ho so dia | Vién chuc, nguoi lao dong cua Khéng qua 05 |Khéng qua 01
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. Van phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy chung nhan dé dua hd so vao | | . 9 . < . i X A . A .
Budc 8 | luu trit, chuyén gidy ching nhan da ky dén La.n h dao Vin phong dang ky dat Kh\ong‘ qu_a} 0.5 Kh‘ong‘ q.uAa 01
N LAl X A e A dai ngay lam viéc ngay lam viéc
B phan tiép nhan va tra ket qua.
Khong qua 08| Khéng qua 18

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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10.2. Truong hop ding ky bién dong ddi véi truong hop thay doi vé quyén sir dung dat xy dung cong trinh trén mit
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyén sé hiru cong trinh ngam

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 15 ngay lam viéc.

c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khéng qua 25 ngay lam viée.
a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

- Thoi gian giai quyet doi voi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, vung

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Th}r tw A o " , A o n Thai gian ving cé diéu kién
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc thuc hién Kinh té - X3 hoi
viec S khé khin, viing

¢6 diéu kién kinh
té- xa hoi dic biét
kho6 khan
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. Cén b tiép nhan ho so tai BO
|- Néu hop 1 thi tiép nhan va xuat giay bien | Phan ticp nhan va tra ket qua |\ pon o 0is 05| Khong qua 01
Budc 1 | nhan hd so; chuyén hd so trén Hé thdng thong | cap xa hoac Can b tiép nhan ho ngay 1am vie ’ v 1AM Vie
L . A A bA X Ay y lam viéc ngay lam viéc
tin giai quyét TTHC tinh hozc chuyén hd so cho | 8O tai B phan tiép nhan va tra
cac co quan chuyén mén giai quyét theo quy | ket qua cap huyén
dinh.
Kiém tra ho so, di€u kién thuc hién thu tuc theo Vién chi i 12 déng Chi
quy dinh phép luat: Ien chuc, nguol lao dong ’I A . A ,
Budc 2 nhdnh Van phong dang ky dat Khong qua 07]Khong qua 13

- Truong hop hé so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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- Thuc hién trich luc ban do dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thira dat (truong hop cép
méi Gidy chung nhan ma Gidy ching nhan da
cap chua sir dung ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh)

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh
thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai d6i voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hoé so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai ddi véi trudng hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Léanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 05
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xac dinh

Khong qua 05

Khéng qua 05

va thong bdo thu nghia vu tai chinh (néu co); , ?I?hagn |6;I[p]h \(/Iéeg ?Sﬁgn Ia;irzh \ng
Budc 4 | - Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu | Co quan thué qong Hnn v qong tnn v
N A A NP tong thoi gian|tong thoi gian
tai chinh thi Thong bao vé viéc ngudi st dung i1 auvét tha tuc | digi auvét tha tuc
dét da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét dai. Glal quys 4G | glal quy :
hanh chinh) hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho so, trudng hop hé so du
diéu kién thi tham muu xac nhan thay ddi vao
Gidy chting nhan da cap hoac In Gidy chiing nhan
moi.

Vién chuce, nguoi lao dong Chi
nhdnh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so: Truong hop hé so da diéu kién thi

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Khéng qua 01

Khéng qua 01

Budc 6 | xac nhan thay déi vao Gidy ching nhan di cap | .o . » az. - . TR TR
hoic ky Gidy ching nhan. dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
, S A Ar Wik 4A s A .| Vién chuce, nguoi lao dong cua A . n .
Busc 7 | CNinh 1y, cap nhat bicn dong vao o so dia | -y ok van phong dang ky | <1ond qua 01} Khong qua 01
chinh, co s¢ dir liéu dat dai. dAt dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy chiing nhan dé dua hd so vao luu | | . oo < . A . n .
Buéc 8 | trit, chuyén gidy chimg nhan da ky dén Bo phan Lanh dao Chi nhanh Van phong | Khong qua 0,5 Khong qua 01

tiép nhan va tra két qua.

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Khéong qua 25
ngay lam viéc

b) Béi tuong: To chtrc trong nudc, t0 chtrc t6n gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao,
t6 chtrc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi véi cac
Xa mien nui, hai dao,

vung sau, vung xa,

Thir ty Thei gian ving c6 diéu kién
co_Elg Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thue hien Kinh té - x4 héi kho
viec ‘ * < \ L 3

) khan, vung c6 diéu
kién kinh té- xa hoi
dic biét khé khiin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so.
- Néu chua hop Ié thi huéng dan b sung. , ‘

’ - Neu hop I¢ thi tiep nhan va xuat giay bién Can bo tiep nhan ho so ta Khong qué 0,5 | Khong qué 01 ngay

Bu6C 1 | nhan hd so; chuyén hd so trén Hé théng thong | Trung tam phuc vu hanh chinh

tin giai quyét TTHC tinh hogic chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon giai quyét theo quy
dinh.

cong tinh.

ngay lam viéc

lam viéc
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Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hé so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban db dia chinh thira dat (trudong hop céap
méi Gidy chuang nhan ma Gidy chung nhan da
cap chua sir dung ban db dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh)

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh
thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai doi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtrc, ngudi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 13 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khdéng qua 05 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st
dung dét da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat
dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam vigc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng quéa 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh)
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Budc 5

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop hd so du
diéu kién thi tham muu xac nhan thay doi vao
Gidy chung nhan da cp hodc In Gidy chang nhan
moi.

Vién chtrc, ngudi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so: Truong hop ho so du diéu kign
thi xac nhan thay doi vao Giay chung nhan da cap
hoac ky Giay ching nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

Vién chire, nguoi lao dong cua
Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budoc 8

Sao luu (}iéy ching nhan dé dua ho 80 vao luu
trir, chuyén giay chuang nhan da ky dén B phéan
tiép nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khoéng quéa 01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khoéng qua 15
ngay lam viéc

Khong qua 25 ngay
lam viéc

10.3. Pang Ky bién dong ddi véi truong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit 1 tai san
cong theo quy dinh ciia phép luit vé quan 1y, sir dung tai sin cong.

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qua 20 ngay lam viée.
a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
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Thir tw

Thoi gian ddi véi cac
xa& mién nui, hai dao,
vlng sau, vung xa,

cong Ni dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viec | 1ol gian ving c6 diéu kién
vide : : ; : thuc hién kmﬁ te -‘xa h(:)I Ifbo
; khan, vung co dieu
kién kinh té- x3 hi
dic biét khé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so. Cén bo tiéo nhan hd so tai
- Néu chua hop 16 thi hu6ng din bo Sung. Bo phén tiépp nhan va tra két
, - Néu hop [¢ thi tiép nhan va xuat giay bién | 4,4 cAp x& hodc Cén bo tiép | Khong qua 0,5 | Khong qua 01 ngay
Bude 1 | nhan ho so; chuyén ho so trén He thong thong | nhan hd so tai Bo phan tiép | ngay lam viee | lam viee
tin giai quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so | nnan va tra két qu'é chp ' '
cho cac co quan chuyén moén giai quyét theo huyén
quy dinh. '
Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thi tuc theo
quy dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra i néu ré ly do.
- Thyc hign trich lyc ban d dia chinh hoac
trich do ban do dia chinh thtra dat (trwong hop | y/ia : ¥ A
Busc 2 | CAp méi Gidy ching nhan ma Gidy ching nhan \C/Ilﬁnnﬁggﬁ\?égf glhéi(; g;ﬂg Khong qua 04|Khong qua 10 ngay

da cap chua sir dung ban dd dia chinh hoac
trich do ban db dia chinh)

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai déi véi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

ky dat dai

ngay lam viéc

lam viéc
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Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua dat yéu cau, ky van
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai ddi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi phénh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia vy tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia
vy tai chinh thi Thong béo vé viéc nguoi su
dung dat di hoan thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Khong qua 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop hd so
da diéu kién thi tham muu xac nhan thay doi
vao Gidy chung nhan da cap hoic In Gidy ching
nhan maoi.

Vién chac, nguoi lao dong
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 02 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiem tra ho so: Truong hop ho so du dieu kién
thi xac nhan thay do6i vao Giay chung nhan da
cap hoac ky Giay ching nhan.

Lanh dao Chi phénh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia

Vién chac, nguoi lao dong

Khong qua 01

Khong qua 01 ngay

BuGC 7| hinh, co s6 dit liéu dét dai, cua Chi nhinh Van phong | oo 3 vise | 1am viee
dang ky dat dai
Sao luu Gidy chiing nhan dé dua hd so vao luu | | . : , < A . A . .
Budc 8 | trir, chuyén gidy chiing nhan da ky dén Bo phan Laflh d%o Cl,n 0 han.h Van Kh\ong\ qL!af 0.5 *?h"”% qua 01 ngay
phong dang ky dat dai ngay lam viéc lam viéc

tiép nhan va tra két qua.

Tong thei gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khong quéa 20 ngay
lam viéc
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b) Péi tuong: To chtrc trong nudc, to chuc ton gido, t6 chiic ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢o churc nang ngoai giao,
t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai; to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian ddi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw . Théi gian vung xa, vung c6
chg Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc thuc hien dieu kién kinh te -
Viéc : : xa hoi kho khan,

vung cérdi‘éu kién
Kinh té- xa hoi
dic biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bé sung. , ‘
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bien| Can bo tiep nhan No so tall psn 01s 05| Khong qua 01
Bugc 1 nhﬁn h6 803 Chuyén h6 so trén H¢ :[hén‘g thﬁng T’I\'Uﬂg?tam phl.JC vu hanh chinh ngay 1Am ViéC ’ ngay 1Am ViéC
tin giai quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so cho | €Ong tinh.
cac co quan chuyén mén giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thii tuc theo
quy dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.
Busc 2 | - Thuc hién trich luc ban db dia chinh hogc trich | Vién chuc, ngudi lao dong Van | Khong qua 04 | Khong qua 10

do ban do dia chinh thira dat (trudong hop cap
méi Giay chung nhan ma Gidy chang nhan da
cap chua sir dung ban db dia chinh hoc trich do
ban d6 dia chinh)

- Truong hop ho so du diéu Kién theo quy dinh

phong dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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thi tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh ve dat dai doi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh

Khong qua 05

Khong qua 05

va théng bao thu nghia vy tai chinh (néu co); ngdy lam viéc|ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia X (khéng tinh vao | (khdng tinh vao
Budc 4 s s A A a .o . | Coquan thué P P p: v
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi su tong thoi gian|tong thoi gian
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat giai quyet thu tuc | giai quyet thu tuc
dai. hanh chinh) hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra h so, truong hop hé so du
diéu kién thi tham muu X&c nhan thay d6i vao
Giay chiing nhan da cp hoac In Gidy chuang nhan
moi.

Vién chuc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so: Truong hop ho so du dieu kign
thi xac nhan thay doi vao Giay ching nhan da cap
hoac ky Giay chang nhan.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 7

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

Vién chirc, nguoi lao dong cua
Van phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc
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Budc 8

Sao luu Gidy ching nhan dé dua ho so vao luu
trlr, chuyén giay chung nhan da ky dén Bo phan
tiep nhan va tra két qua.

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

11. Thi tuc: Ping ky bién dong Qf')i V6i trudng hep thanh vién caa h gia dinh hodc cd nhén dang sir dung dat thanh
lap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac x4 mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khdng quéa 20 ngay lam viéc.

- DBéi twong: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 14p.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi véi cac
xa mién nui, hai dao,
. vlng sau, vung xa,
Tchﬁl;tl'r Nbi duna cona viec Trach nhiém xir ly Thoi gian vung c6 diéu ki¢n
ng ol dung cong Vit cong viéc thuc hién kinh té - x& hi kh6
Vigc : : ) < \ Y
) khan, vung co diéu
kién Kinh té- x3 hdi
dic biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so.
) Ne;u chua 110’p \Ic_t}n hu:c;rng ‘?'a” bf) SUNG. | can bo tiép nhan hd so h3 , . h3 , :
Buoc 1 | - Neu hop 1€ thi ticp nhan va xuat giay bién nhan | i Trung tam phuc vu Khong qua 0,5 ngay | Khong qua 01 ngay
ho s0; chuyén qhé SO Vtrén Héxthérlg théng tll’] 9idi | nanh chinh cong tinh. lam vigc lam vigc
quyet TTHC tinh hodc chuyén ho so cho céc co
quan chuyén mén giai quyét theo quy dinh.
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Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu kién theo quy dinh va
thuc hién céac cong vi¢c sau day:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban dd dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thira dat (truong hop cap méi
Giay chung nhan ma Giay chiing nhan di cap chua
st dung ban db dia chinh hoac trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai (truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh)

+ Tham muu Xac nhan thay d6i vao Gidy chung
nhan da cap hoic in Gidy ching nhan (truong hop
khong phai thuc hién nghia vu tai chinh)

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khong quéa 04 ngay
lam viéc

Khong quéa 08 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, Ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:

+ Ky Phiég Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh ve dat dai (truong hop thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh)

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Khdéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac dinh va
thong béo thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st dung dat
d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05 ngay
lam vigc (khong tinh
vao téng thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh)
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Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh (neu co) thi kiém tra ho so, truong hop ho so

Vién chtrc, nguoi lao

Khéng qua 02 ngay

Khéng qua 04 ngay

Buac 5 dﬁ,diéu ki¢n thi tham muu Xac nhan thay déi vao dong Van phong dang 1Am Viec 1AM Vidc
Giay ching nhan da cap hoac In Giay ching nhan | ky dat dai ' i
moi.
, Xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cip hoic | Lanh dao Vin phong | Khong quéa 01 ngay | Khong qua 02 ngay
Budc 6 .~k , n - L A . 5 o N o
ky Giay chiing nhan. dang ky dat dai lam viéc lam viéc
v A e A an s LA . Vién chuc, nguoi lao o . X A . .
Buse 7 Chlrlh I}/, _ciap rlhat b.len dong vao ho so dia chinh, dong Van phong ding IfhongAqua 01 ngay I{hongA qua 02 ngay
co so dir liéu dat dai; e .. lam viéc lam viéc
ky dat dai
Sao luu Giay chang nhan, quét luu Gidy ching | . . _ : . . \ . , .
Buéc 8 | nhan va chuyén gidy ching nhan da ky dén Bo Lanh dao Van phong | Khdng qua 0,5 ngay | Khéng qua 01 ngay

phan tiép nhan va tra két qua.

dang ky dat dai

lam viéc

lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 10 ngay
lam viéc

Khong qué 20 ngay
lam viéc

12. Thi tuc: Ping ky bién dong doi véi trudng hep diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét; cAp Gidy chitng nhan cho
tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chii dau tw dw 4n ¢ nhu cau.

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 05 ngay lam viée.

- Thot gian gidi quyét doi voi cac xa mién nii, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi khoé khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qué 15 ngay lam viéc.

- D01 tuong: TH chirc trong nudc, to chure ton gido, t6 chue ton gido truc thudc, t6 chirc nudc ngoai c¢é chirc nang ngoai giao,
nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.

- Quy trinh ndi bo:
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Thir tw
céng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thai gian ddi véi cac
x& mién nai, hai dao,
vlng sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - x4 hdi kho
khiin, ving cé diéu
kién kinh té- x& hoi
diic biét khé khin

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién
nhan hé so; chuyén hod so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho so tai
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hozc
trich do ban do dia chinh thua dat (truong hop
cap mai Gidy chiing nhan ma Giay chiing nhan
da céap chua sir dung ban dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chie, nguoi lao dong
Van phong dang ky dat dai

Khoéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khdéng qua 06 ngay
lam viéc
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Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu ciu, ky vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hé so du diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia vy tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi s dung dit hoan thanh nghia
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st
dung dat d hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao téng thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop hd so du
diéu kién thi tham muu xac nhan thay doi vao
Gidy chung nhan da cap hoic In Giay chang nhan
moi.

Vién chutce, nguoi lao dong
Vian phong dang ky dat dai

Khoéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quéa 02 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiem tra ho so: Truong hop ho so du dieu kién
thi xac nhan thay doi vao Giay ching nhan da cap
hodc ky Giay ching nhan.

Léanh dao Van phong déng ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 7 Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia | Vién chic, nguoi lao dong cua :)( ggngr]] N ﬁal:ﬁ Khong qua 01 ngay
chinh, co s dit liéu dat dai. Van phong dang ky détdai | gay lam viéc
Sao luu Gidy chung nhan dé dwa ho so vao luu | , . < . < , Kﬁﬁng qua A . \
Budc 8 | trit, chuyén gidy ching nhan da ky dén Bo phan Lfmh .dao Vén phong ding ky 0,25 ngay lam *?h"”% qua 01 ngay
- £ T S dat dai . lam viéc
tiep nhan va tra két qua. Vigc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong quéa 15 ngay
lam viéc
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13. Thia tuc: X6a ghi ng tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba.

- Thoi gian giai quyét: khong qua 01 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét doi vdi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung cd di€u kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 11 ngay lam viéc.

- Béi twong: Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dit.

- Quy trinh noi bo:

The tw

Thoi gian ddi véi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xa, vung c6

cong Néi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc :[rhhu(z 3:22 diéu kién kinh té -
viéc e e xa hi kho khin,
vung cé dieu kién
kinh te- xa hoi dac
biét kho khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hd so.
- Néu chua hop 1é thi huéng din bo sung. , ‘
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién | Can bo tiep nhan ho so tai BO |\ s 014 025 |Khong  qua 01
Budc 1 | nhan hé so; chuyén ho so trén HE thong thong | Phan tiep nhan va tra ket qua | o 3, vige ngay Iam viec
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén hd so | Cap huyén
cho cac co quan chuyén mon giai quyét theo
quy dinh.
Kiém tra ho so, di€u kién thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat: Vién chic, nguoi lao dong
. : A L s . .Y 1 Khon ua 0,25 | Khén ud 05
Budc 2 | - Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham | Chinhanh Van phong dang ky g 4 g 4

muu van ban tra loi néu rd ly do.
- Trudng hop hd so di diéu Kién theo quy dinh

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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thi tham muu xac nhan thay doi vao Giay ching
nhan da cap hoac In Giay chitng nhan mai.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin

. ban tra loi néu rd ly do. Lanh dao Chi nhadnh Van|Khong qua 0,25|Khdong qua 03
Buoc 3 ) s , A : TN N o N o
- Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh | phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
thi xac nhan thay d6i vao Gidy chting nhan da
cap hoac ky Gidy ching nhan.
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai, sao luu Giay | Vién chac, nguoi lao dong A , A .
Budc 4 | chiung nhan dé dua ho so vao luu trit, chuyén | Chi nhanh Vin phong ding ky L(h\on?\ mq\za} 0.25 L(h\on?\m 3:{% 02
gidy chung nhan di ky dén Bo phan tiép nhan | dat dai gay fam vice gay fam vie
va tra két qua.
Khong qua 01| Khéng qua 11

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc

14 Thi tuc: Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khdng phai xin phép co quan nha nwéc c6 tham quyén

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 di€u ki¢n kinh té - xa hoi kho khan, vung
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 20 ngay lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
- Quy trinh noi bo:
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cbng viéc

Thot gian
thuc hién

Thaoi gian ddi voi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xXa, vung co
diéu kién kinh té -
x& hdi khé khin,
ving cé diéu kién
kinh té- x4 hoi
dic biét khé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bd sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va xuat gidy bién
nhan hé so; chuyén ho so trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap x& hoac Cén bo tiép nhan
hd so tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Thuc hién trich luc ban do dia chinh hoic
trich do ban db dia chinh thira dat (truong hop
cAp méi Gidy chirng nhan ma Giay chirng nhan
d4 cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chirc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong qua 10
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat yéu cau, ky van
ban tra 161 néu rd ly do.

Busce 3 g hop ha L didy Kia o Lanh dao Chi, nhanh Van | Khéng qua 01|Khéng qua 02
- Truong hop ho so du dicu Kién theo quy dinh | 1500 gane ky dét dai ngay lam viéc ngay lam viéc
ky Phicu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh ve dat dai doi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan hé so: Kiém tra ho so xac dinh Khong qua 05|Khéng qua 05
va thong bdo thu nghia vu tai chinh (néu c6); ngay lam viégc|ngay lam viéc
Buscd | Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh Co quan thué (khong tinh vao | (khdng tinh vao
nghia vu tai chinh thi Thong bao vé viéc q tong thoi gian|tong thoi gian
nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu giai quyet thu tuc | giai quyet thu tuc
tai chinh veé dat dai. hanh chinh) hanh chinh)
Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vu
’ ta}lkchlr_\t\ thi \klem tra ho so,,truorjg hop hO;S.O (qu Vlgn chuvc, nggm la(f dong Ctn Khong qui 01| Khong qua 03
Budc5 | dieu kién thi tham muu Xac nhan thay doi vao | nhanh Van phong dang ky dat naav [am viac naav [am viac
Giay ching nhan da cap hodc In Giay ching nhan | dai gay ' gay '
moi.
, Kiem tra ho so: Truong hop ho so du dieu Kien |\ - 1 400 chi nhanh Van |Khong qua 01|Khong qua 02
Budc 6 | thi xac nhan thay doi vao Giay chung nhén da cap hone dine kv dat dai naav Im viac naav Im viac
hodc ky Giay ching nhan. PHONE dang Ky gay ' gay '
| Chinh Iy, cap nhat bién déng vao hd so dia | Y Ien chic, ngudi lao dong cua |\ 5n 0us 01 | Khong qua 01
Budc 7 . p e A xR Chi nhanh Van phong dang ky s s
chinh, co so dir li¢u dat dai. dit dai ngay lam viéc ngay lam viéc
. S%O fru g}lay_ghung nhan Ade dfm ,hO;SO vao hfu Lanh dao Chi nhanh Van|Khéng quid 0,5|Khong quad 01
Budc 8 | trir, chuyén giay chirng nhan da ky dén Bo phan . b s ahe g N A N R
phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc

tiép nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc
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b) Béi tuong: To chtic trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, td chirc nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao,
t6 chure kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian d6i véi cac
xa& mién nui, hai dao,
vlng sau, vung xa,

Thir tu Ni dung cong vidc Tréach nhigm xir ly Thai gian ving c6 diéu kién
cong viéc : : cong viéc thwc hién kinh té - xa hgi kho
khin, ving co6 dieu
kién kinh té- x& hoi
dac biét khé khan
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
) Né,u chua hop Ie thl hudng d\?m b,é sgr)g. . . | Can bd tiép nhan ho so A . A . N
Busc1 |- Neéu hop I¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan ho | ti Trung tam phuc vu Khong qua 0,5 Khong qua 01 ngay
s0; chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyet | hann chinh cong tinh. | "9%Y lam viéc | lam viéc
TTHC tinh hodc chuyén ho so cho céac co quan chuyén
mOon giai quyet theo quy dinh.
Kiém tra hd so, diéu kién thyc hién thu tuc theo quy
dinh phéap luat:
- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.
- Truong hop ho so di dieu kién theo quy dinh: Vien chice, nguoi lao
Busc?2 | T Thuc hién trich luc ban do dia chinh hoac trich do dong Van phong ding Khéng qua 05| Khong qua 10 ngay

ban d6 dia chinh thira dat (truong hop cap méi Giay
chting nhan ma Giay chang nhan da cap chua st dung
ban d4 dia chinh hoac trich do ban db dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

ky dat dai

ngay lam viéc

lam viéc
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Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky van ban tra
l6i néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vuy tai chinh
vé dat dai ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, truong hop hd so du diéu
kién thi tham muu Xac nhan thay déi vao Gidy ching
nhan da cap hoic In Gidy chiing nhan mai.

Vién chtc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng quéa 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiem tra ho so: Truong hop ho so du dieu kién thi xac
nhan thay doi vao Giay chirng nhan da cap hoac ky Giay
chttng nhan.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 7

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong quéa 01
ngay lam viéc

Khong qua 02 ngay
lam viéc

Budc 8

Sao luu Qiéy ching nhan dé dua hd so vao luu trtr,
chuyén gidy ching nhén da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qué 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khong qué 20 ngay
lam viéc
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15. Thi tuc: Piang ky dat dai, tai san gan lién véi dat déi véi trwong hop ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong
ding muc dich da dwge Nha nwéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyen sir dung dat trwéc ngay 01 thang 07 nam 2014

- Thoi gian giai quyét: khéng quy dinh

- P6i tuong: Ho gia dinh, ca nhan ( Trwong hop da dwoc cip Gidy chirng nhin)
- Quy trinh ndi bo:

Thu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly céng viéc Tho gian
cong viéc thuc hién
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢é cua hd so. . iy : .
- Ngu cflua hop 1€ thi hudng 'd%n'bé sung Can b.@r tiep nhan o so tal BY
. SR T . phan tiép nhan va tra két qua cap
Budse 1 - Néu hop 1€ thi tip nhan va xuat giay bién nhan ho so; | y 3 hodc Can bo tiép nhan hé so tai | Khong quy dinh
chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Bo phan tiép nhan va tra két qua
hoac chuyén hé so cho cac co quan chuyén mén giai quyét chp huyén
theo quy dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thu tuc theo quy dinh
phép luat:
- Trudng hop ho so chua dat yéu cau, tham muu vin ban tra
161 néu rd ly do.
- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh:
+ Kiém tra, tham muu vin ban lay y kién su phti hop véi quy | _
Buse 2 hoach st dung dat cAp huyén hoic quy hoach chung hoic quy | Vién chuc, nguoi lao dong Chi Khéng quy dinh

hoach phéan khu hoac quy hoach xdy dung hoac quy hoach
nong thon

+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6
dia chinh thira dat (truong hop cap mai Giay ching nhan ma
Gidy ching nhan da cip chua sir dung ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai

nhanh Van phong ding ky dat dai
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chinh vé dat dai dbi vai truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky van ban tra loi néu
rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy dinh:

+ Ky van ban lay y kién su phd hop véi quy hoach sir dung

Lanh dao Vin phong diang ky dat

Budc 3 Y : Kho dinh
o dat cap huyén hodc quy hoach chung hoic quy hoach phan | dai Ong quy &1
khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach néng thon
+ Ky Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu ti chinh vé
dat dai doi véi trueong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.
Khong qua 04
2 s . g Co quan ¢6 thdm quyén quan Iy | 92 .
. Kiém tra, tra loi sy phu hop quy hoach chung hoac quy hoach . oA . | (khdng tinh vao
Budéc 4 N - N g R ~ | quy hoach hoac xay dung cap |, P
phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy hoach néng thon huven tong thoi gian
ye giai quyet thu tuc
hanh chinh)
- Sau Khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va thong bdo whong dua 05
thu nghia vu tai chinh (néu c6); , (l?hgn e
Buéc 5 - Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thi | Co quan thué qong tnn- v
A f X A D X, ax 1on 1a N tong thoi gian
Thoéng baO‘Ve’VIGC nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu 51 quvét tha tuc
tai chinh vé dat dai. glal quyet thi Tu
hanh chinh)
Sau khi nhan duoc van ban vé sy phl hop quy hoach chung
hoac quy hoach phan khu hoac quy hoach xay dung hoac quy Vién che Sl sna Chi
Budc6 | hoach nong thon va nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai | or C1uC> 0gudi lao dong Chif ey s oy din

chinh thi kiém tra ho so, truong hop hd so da diéu kién thi
tham muu xac nhan thay doi vao Giay chirng nhan da cap hoac

nhanh Vin phong dang ky dat dai
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In Gidy chiing nhan méi.
Budc 7 Kiém tra ho so: Truong hop ho so du dieu kién thi xac nhan | Lanh dao Chi nhanh Vin phong Khéne auv dinh
thay doi vao Giay chirng nhan da cap hoac ky Giay chirng nhan. | dang ky dat dai &quy &
, Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit | Vién chic, ngudi lao dong Chi . :
Bude 8 liéu dat dai. nhanh Van phong ding ky dat dai Khong quy dinh
. Sao luu Gidy chiing nhan dé dwa hd so vao luu trit, chuyén | Lanh dao Chi nhanh Vin phong A :
Bude 9 gidy chung nhan da ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua. | dang ky dat dai Khong quy dinh
Tong thoi gian giai quyét Khéng quy dinh

16. Thii tuc: Ping ky, cap Gidy chiing nhan déi véi thira dat ¢ dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy
chiwng nhan da cap

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét d6i v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khéng qua 20 ngay lam viée.
) Truong hop thira dat goc da cé Gidy chieng nhan, phan dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mdt
phan thira dat da dwegc cap Giay chang nhan
- bbi tuong: HY gia dinh, c4 nhan
- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi véi cac
X& mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa,
Thoi gian ving cé diéu kién
thuc hién kinh té - x& hoi kho
khiin, ving cé diéu
kién kinh té- xa hai
dic biét kho khin

Th tw

N - Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cdng viéc
cbng viéc : : : :
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Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bé sung.

- Néu hop & thi tiép nhan va xuét gidy bién
nhan hd so; chuyén hd so trén Hé thdng thdng
tin giai quyét TTHC tinh hoic chuyén hd so
cho cac co quan chuyén moén giai quyét theo
quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai B
phan tiép nhan va tra két qua cap
x& hodc Can bo tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Khéng quéa
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thi tuc
theo quy dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra o1 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
thi tham muu van ban thong bao cho bén
chuyen quyen va Uy ban nhan dan cap x4 noi
co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu
tuc Cap Glay chung nhan cho nguoi nhan
chuyén quyen (truong hop khong rd dia chi
nguoi chuyén quyén thi dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai ching)

Vién chirc, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong quéa
04 ngay lam
Viéc

Khéng qua 07 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phép luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh
thi ky van ban théng bdo cho bén chuyén
quyén va Uy ban nhan dan cap xi noi co dat dé
niém yét céng khai vé viéc lam thu tuc cap
Gidy chiing nhan cho ngudi nhan chuyén

Lanh dao Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

Khong quéa
01 ngay lam
Viéc

Khong qua 03 ngay
lam viéc
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quyen (truong hop khong rd dia chi nguoi
chuyén quyén thi dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chdng)

30 ngay
Niém yét cong khai vé viéc 1am thu tuc cip ('§h°”9 tm‘h 30 ngay (khong tinh
Busc4 | Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén Uy ban nhan dan cip xa vao tong th_o;' vao tong thoi - gian
quyén gian giai glcfl quyét tuc hanh
quyét tuc | chinh)
hanh chinh)
Sau thoi han 30 ngay ké tir ngay thong bao
hodc ddng tin 1an ddu ma khong co don dé nghi
giai quyét tranh chap thi:
+ Thyc hién trich lyc ban do dia chinh hoac
trich do ban do6 dia chinh thira dat (trwong hop | \:a : . A . A :
Budéc 5 Cé}p moi Giay chiing nhan makGié.ly chiing nhan Xr:gﬂhcr{g’l rg)%llf)?llg l?i%ni()?{% %2; I()<1h onnggéty Iqaurril Khong qua 02 ngay
da cap chua su dung ban do dia chinh hoac dai viéc lam viéc
trich do ban d6 dia chinh) '
+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé& dat dai dbi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia | . . o . .. |Khdong qual|,, . . .
Budc 6 | vu tai chinh vé dit dai d6i vai truong hop phai ]C;fmhf?“(’i;?g' nhanh Van phong | 51" osy 1am :?hon‘% qua 02 ngay
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh. ang Ky dat dal Viéc amvice
- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh Khéng qua | Khong qua 05 ngay
va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co); 05 ngay lam | lam viéc (khong tinh
Budc 7 |- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia | Co quan thué viéc (khong | vao téng thoi gian
vu tai chinh thi Thdng bdo vé viéc ngudi st tinh vao téng | gigi quyét thi tuc
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé thoi  gian | hanh chinh)
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dat dai.

gigi  quyét
thu tuc hanh
chinh)

Sau khi ngudi str dung dat hoan thanh nghia vu

tai chinh thi kiém tra ho so, truong hop hd so | Vién chic, nguoi lao dong Chi | Khong  qué Khona qud 02 naa
Bu6c8 | du didu kign thi tham muu xéc nhan thay déi | nhanh Van phong dang ky dét | 01 ngay lam | 1009 day
N - A i A 2~ A < <A . . . n am viec
vao Giay chirng nhan da cap hoac In Giay chung | dai Viéc
nhan méi.
Kiém tra hd so: Truong hop hd so da diéu kién | . . o . . |Khéng qua|,., . . ,
Budc 9 | thi x4c nhan thay ddi vao Gidy ching nhan da Lfmh d?o ;Ch' .nhanh Vén phong 0,5 ngay lam *?hO”QA qua 01 ngay
A X . A dang ky dat dai " lam viéc
cap hoac ky Giay chirng nhan. Viéc
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so dia| V. en Chuc, ngudi lao dong Chi| Khong qua | 00 qus 01 nga
Buoc 10 | o Y, ©ap nat bien dong 8| hhanh Van phong dang ky dét | 0,5 ngay lam | 10N G gay
chinh, co s& dir liéu dat dai. dai viac lam viéc
Sao luu Gidy chiing nhan dé dua hd so vao luu | | . _ 9 . Khéng quéa A . N
Bugc 11 | trir, chuyén giay ching nhan da ky den Bo Lanh dgo Chi nhanh Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay

phan tiép nhan va tra két qua.

dang ky dat dai

Viéc

lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua
10 ngay lam
Viéc

Khoéng qué 20 ngay
lam viéc

b) Truong hop thira dat goc da c6 Gidy chirng nhan, phan dién tich ting thém chwa dwoc cap Giay chieng nhan
- DBdi twong: Ho gia dinh, c4 nhan
- Quy trinh noi bo:

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian déi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung c6
diéu kién kinh té -
x& hoi khé khin,
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ving ¢6 diéu kién
kinh te- xa hoi dac
biét khé khiin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so.

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bd sung.

- Néu hop 1€ thi tlep nhan va xuat gidy bién
nhan hd so; Chuyen hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén
ho so cho céc co quan chuyén mon giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap
x& hoiac Cén bo tiép nhan hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh:

+ Thuc hién trich luc ban db dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dat (truong
hop cap moi Gidy chung nhan ma Giay
ching nhan da cap chua str dung ban do dia
chinh hoic trich do ban db dia chinh)

+ Lap hd so va tham muu vin ban gai Uy ban
nhan dan cip xa dé thuc hién cac cong viéc
tai Biéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
caa Chinh phu

Vién chue, nguoi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Buoc 3

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, Ky vin

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc
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ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh: Ky vin ban gui hd so dén Uy ban nhan
dan cip xd dé thuc hién cac cong viéc tai
Piéu 33 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP cua
Chinh phu

Budc 4

Uy ban nhan dan cap x& thuc hién cac cong
viéc tai Diéu 33 Nghi dinh sé 101/2024/ND-
CP cua Chinh phu dbi voi phan dién tich dat
tang thém va chuyén hd so kém theo két qua
dén Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai

Uy ban nhan dan cap xa

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong qua 06
ngay lam viéc

Budc 5

Sau khi nhan hé so tir Uy ban nhan dan cip
xa thi kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chirc, ngudi lao dong Chi
nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so

- Truong hop ho so chua dat yéu cau, Ky van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi Ky Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi
treong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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- Sau khi nhan hé so: Kiém tra hd so xac dinh

Khong qua 05

Khong qua 05

va thong béo thu nghia vy tai chinh (néu cd); ngay lam viéc|ngay lam viéc
. - Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia £ (khéng tinh vao | (khéng tinh vao
Budc 7 v e N LA = . | Coquan thué p v g o
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st tong thoi gian|tong thoi gian
dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé giai quyét thu tuc | giai quyet thu tuc
dat dai. hanh chinh) hanh chinh)
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kiém tra hd so, truong hop hé | Vién chic, ngudi lao dong Chi . . . .
Budc8 |so du diéu,kién thi tham muu xac nhén thay | nhanh Vian phong dang ky dat rlfhaonlgémq\inC 0.5 rlfhaon?am C\]/lijgc 02
doi vao Giay chung nhan da cap hoac In Giay | dai gay ' gay '
chirng nhan mai.
Kiém tra hd so: Truong hop hé so du diéu kién | . . L L . , . .
Bu¢c 9 | thi xac nhan thay d6i vao Giay ching nhan da Egghf 4 c(;é(tlglainhanh Van phong :]( haon?amq\zzc 0.5 rlf haon?am ?/Lijgc 02
cap hoac ky Giay ching nhan. EXy gay ' gay '
, . A e LA aA C LA .| Vién chtrc, nguoi lao @ong Chi R , R ,
Buéc 10 Ch}hh 1, (fap~nf_l?t bIAen dong vao ho so dia nhanh Vin phong dang ky dat Kh\ong\ qua 0.5 Kh\ong\ qua 01
chinh, co s dir li¢u dat dai. dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy chung nhan dé dua ho so vao | , . o S . , . .
Budc 11 | luu tri¥, chuyén gidy ching nhan da ky dén ggghf 4 (()iéfglainhanh Van phong rl}(haon% mq\zz c 05 rlfhaon% mc\]/lijgc 01
B6 phan tiép nhan va tra két qua. EXY gay ' gay '
Khéng qua 10| Khéng quéa 20

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc




103

17. Tha tuc: Dang ky, cap Giay chirng nhan déi véi truong hop ca nhan, ho gla dinh da dwgc Cap Giay chirng nhén
mét phan dién tich vao loai dat & truwéc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap Giay
chwng nhan

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 20 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét d6i v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sdu, vung xa, vang cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dic biét kho khin: khéng qua 30 ngay lam viée.

a) Trudng hop tai thoi diém cép Gidy ching nhin trudc day khong cé gidy to vé quyén sir dung dit hoic c6 gidy to
nhung khong cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6

- Doi tugng: HO gia dinh, ca nhan.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi véi cac xa
mién nui, hai dao, vung

Thi tw Thei gian sau, vung Xa, vung co
cbng Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cdng viéc g.A dieu kién kinh te - xa hoi
" : ; : ’ thwc hién S \ L 1A
viec ‘ ; kho khan, vung co dieu
kién kinh té- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hé so. A S :
el? anva < t‘at . QQ ¢c;ua 080 Céan bo tiep nhan ho so tai
- Néu chua hop I¢ thi hudng dan bo sung. SO N e LXK
X TR oLz, S .. | BO phan tiép nhan va tra ket R .
- Néu hop I¢ thi tiep nhan va xuat giay bién UA CAD XA hodc Can b tid Khong qua KNhona qud 01 naay 1am
Buéc L | nhan hd so; chuyén hd so trén Hé théng thong ﬂhén h% A tiép 05 ngay lam | .0 gd gay
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén ho so cho : al BO P P Viéc '

nhan va tra két qua cap

cac co quan chuyén moén giai quyét theo quy huyén

dinh.

Kiém tra ho so, diéu kién thyc hién thi tuc theo | Chi nhanh Van phong dang | Khong qua 05 | Khong qué 07 ngay 1am

Bu6C 2 | quy dinh phap luat: ky dat dai ngay lam viéc | viéc
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- Truong hop hé so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh:
+ Thuc hién trich luc ban dd dia chinh hoic
trich do ban do dia chinh thua dat (truong hop
cAp méi Gidy chiing nhan ma Gidy chiing nhan
da cap chua sir dung ban dd dia chinh hozc trich
do ban do dia chinh)

+ Lay y kién caa Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat vé hién trang st dung dét, tinh trang tranh
chap dat dai

Budc 4

X4c nhan hién trang st dung dat, tinh trang
tranh chap dat dai

Uy ban nhan dan cip xa

Khdng qué 04
ngay lam viéc

Khdng qua 07 ngay lam
Viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua dat yéu cau, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Chi nh&nh Van phong dang

ky dat dai

Khong qué 08
ngay lam viéc

Khdéng qua 11 ngay lam
Viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi s dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi st
dung dét da hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat
dai.

Co quan thué

Khong qué 05
ngay lam viéc

(khdng  tinh
vao tong thoi
gian gidi

quyét thi tuc
hanh chinh)

Khong qué 05 ngay lam
viec (khéng tinh vao

tong thoi gian gidi
quyet thu tuc hanh
chinh)
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Sau khi nguoi s dung dat hoan thanh nghia vy
tai chinh thi kiém tra ho so, truong hop ho so du
dieu kién thi:

- Cép Gidy ching nhan cho toan bo thira dat. Chi nhanh Van phong dang | Khong  qua | .\ 4 04 naay 1am
Budc 7 | - Chinh ly, cap nhat bien dong vao ho so dia | ky dat dai 2,5 ngay lam vie g4 gay
chinh, co s& dir liéu dat dai Viéc ¢

- Sao luu qGiéy, chang nhan dé dua hélso vao luu
trir, chuyén giay chung nhan da ky deén B phéan
tiep nhan va tra két qua

) ) Khong qua|Khong qua 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet 20 ngay lam | lam viéc
Viec
b) Trwong hop tai thoi diém cap Gidy ching nhén truéc diy cé gidy to vé quyen sir dung dit va c6 nhu ciu xac dinh
lai dién tich dat é:
- bbi tuong: HO gia dinh, cd nhan.
- Quy trinh noi bo:

Thoi gian d6i voi
cac x& mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc Tho gran diéu kién kinh té -
cong viéc : : : : thwc hién A v 1«
x& hoi kho khin,

ving c6 diéu kién
Kinh té- x hai dac
biét khé khin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& cua hd so. Ca[‘ b.‘-i, ticp nhan ho S0 tal EEQ . . . .

Buécl | - Néu chua hob 16 thi husna dan bé sun phan tiép nhan va tra ket qua cap Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01
A R p\ C A g A g.“ xa hoac Can b¢ tiep nhan ho so tai | ngay lam viéc ngay lam viéc

- Néu hop I¢ thi tiep nhan va xuat giay bién Bo phan tiép nhan va tra két qua
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nhan hd so; chuyén hd so trén Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén
hd so cho cic co quan chuyén mén giai
quyét theo quy dinh.

cap huyén

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phap luét:

- Trudng hop hd so chwa dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu ré ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh:

+ Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh hozic
trich do ban d6 dja chinh thira dat (trudong
hop cAp m¢i Gidy chiing nhan ma Gidy
chting nhan da cap chua sir dung ban d6 dia
chinh hoac trich do ban do dia chinh)

+ Lay y kién cia Uy ban nhan dan cip x&
noi c¢6 dat vé hién trang s dung dat, tinh
trang tranh chap dat dai

Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai

Khong qua 4,5
ngay lam viéc

Khong qua 06
ngay lam viéc

Budc 3

X4ac nhan hi¢n trang str dung dat, tinh trang
tranh chap dat dai

Uy ban nhan dan cip xa

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qua 06
ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phép luét:

- Trudng hop ho so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién xac dinh lai
dién tich dat ¢ thi chuyén ho so den co quan
c6 chure nang quan ly dat dai cap huyén.

Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thii tuc
theo quy dinh phép luat:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh:

Khéng qua 05

Khéng qua 07

Bugc 5 | + Xéc dinh dién tich, loai dat theo quy dinh | Phong Tai nguyén va Méi truong oAV 1Am viec oAy Am viec
tai‘céc diém a, b Vél,C khoan 4 va khoan 6 gay ¢ gay ¢
Diéu 141 cua Luat bat dai
+ Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai doi vdi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.
- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac . , . ,
dinh va thong bio thu nghia vu tai chinh r‘fgg;g i Vi%i r‘fg:yng e Vi%i
. (neu co); : NP z \ s x (khéng tinh vao (khéng tinh Va0
Budc6 |- Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh | Co quan thué téng thoi gian|téng thei gian
nghia_ vu tai chinh thi Thong bao veé viéc gidi quyét thi tuc | giai quyét thii tuc
nguol St C!ung dat da hoan thanh nghia vu hanh chinh) | hanh chinh) '
tai chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
. vu tai chinh thi kiém tra hd so, trudong hop | o, . .. A Khong qua 01|Khéng qua 02
Buace 7 ho so dir dieu kién thi trinh Uy ban nhan dan Phong Tai nguyén va Moi truong ngay lam viéc ngay lam viéc
cap huyén ky Giay chirng nhan
Buoc 8 | Kiém tra ho so, Ky Gidy ching nhan Uy ban nhan dan cap huyén r}fghac;/nlgam ?/lijgc 02 rlfghaoyn?am ?/Lijgc 03
Busc 9 Chuyén ho so va Giay chang nhan dén Chi Phong Tai nguyén va Moi trrong Khéng quad 0,5|Khong quad 01

nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé chinh

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai va trao Giay chiung
nhan cho nguoi dugc cap

Budc 10

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai; Sao luu Gidy
ching nhan dé dua hd so vao luu triy,
chuyén gidy ching nhan da ky dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai

Khong qua 1,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 20

Khéng qua 30

ngay lam viéc

ngay lam viéc

18. Thii tuc: Cap déi Giay chitng nhan quyén si dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

18.1. Cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 38 Nghi dinh 101/2024/NP-CP ciia Chinh

phu

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té- x4 hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 15 ngay lam viéc.

a) Poi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Th tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc

Thai gian
thwc hién

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién kinh té -
x& hoi khé khin,
ving c6 diéu kién
kinh té- x& hoi dac
biét khé khin
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Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so:

- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan
hd so; chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh hoic chuyén hd so cho céc co
guan chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
cap x& hoic Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ban hanh
van ban tra 1oi néu ro ly do.

- Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Khai thac, st dung théng tin vé tinh trang hon
nhan trong Co s& dit liéu qudc gia (truong hop
trén Giay chiing nhan da cap chi ghi ho, tén cua
vo hoic chdng nay c6 yéu cau cap doi dé ghi ca
ho, tén cuia vo va chong)

+ Kiém tra thuc dia va ddi chiéu ho so dang ky,
cap Giay chung nhan (truong hop Vi tri thira dat
trén Gidy chang nhan da cap khong chinh xac so
véi vi tri thuc té s dung dat tai thoi diém cap
Gidy chung nhan da cap)

+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thia dat (truong hop cap
méi Gidy chung nhan ma Gidy chang nhan da
cap chua sir dung ban d6 dia chinh hoic trich do
ban do dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai (néu co)

+ Thong bao viéc lam thu tuc cip doi gidy
chirng nhan cho t6 chic tin dung noi nhan thé

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 3,5
ngay lam viéc

Khong qua 11
ngay lam viéc
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chap quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat
d6i v6i truong hop cap doi Gidy chiing nhan ma
Gidy chung nhan da cip dang thé chap tai to
chtre tin dung (néu co)

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra hd so xac dinh va

Khong qua 05

Khong qua 05

thong bdo thu nghia vu tai chinh (néu co); , ?kgf?gng I?mh \Céeg ?I?hagng I?ir?]h \cgg
Budc 3 | - Sau khi nguoi s dung dét hoan thanh nghia vu | Co quan thué téng thoi gian gidi | ting thei  gian
tai chinh thi Thong bao vé viéc nguoi s dung quyét thi tuc hanh | giai quyét tha tuc
dat da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai. chinh) ' hanh chinh) ‘
Sau khi nhan duoc théng béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:
- Ky Glay chung nhan; xac nhan viéc dang ky
thé chip vao Giay chitng nhan dugc cap (néu
co)
- Chinh ly, cap nhat bién déng vao hé so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai
Buge 4 | - a0 luu Gidy chiing nhan dé dua hod so vao luu | Chi nhanh Vian phong diang ky | Khong qua 01| Khoéng qua 03

trir, Chuyén Giay chung nhan da ky dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua de trao Giay chang
nhén cho ngudi dugc cap (trao tay ba néu Glay
chitng nhdn dé ngh; cdp doi dang thé chap tai to
chirc tin dung, nguoi sir dung dat ky nhdn Glay
chitng nhdn d@é trao cho té chirc tin dung, to
chitc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy ching
nhdn cii dang thé chap).

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 15
ngay lam viéc
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b) Péi tugng: T chirc trong nudce, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, t6 chirc nude ngoai c¢d chirc ning ngoai giao,
to chirc kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo

The tw
cong
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian dbi vei
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién kinh té -
xa hoi khé khin,
ving cé diéu kién
kinh té- xa héi dac
biét khé khin

Buodc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop I¢é cia ho so:

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién
nhan hd so; chuyén hd so trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so
cho cac co quan chuyén mén giai quyét theo
quy dinh.

Can bo tiép nhan ho so tai Trung
tam phuc vu hanh chinh céng
tinh

Khéng quéa
ngay lam viéc

0,5

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Kiém tra thuc dia va doi chiéu hd so ding
ky, caAp Gidy chuang nhan (truong hop Vi tri
thira dat trén Gidy chiing nhan di cap khong
chinh xac so véi vi tri thuc té s dung dat tai
thoi diém cap Gidy chiing nhan di cip)

Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua
ngay lam viéc

3,5

Khéng qua 11
ngay lam viéc




112

+ Thyc hién trich luc ban d6 dia chinh hogc
trich do ban dd dia chinh thira dat (truong hop
cap mai Gidy chang nhan ma Giay chang nhan
d3 cdp chua s dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban db dia chinh)

+ Guri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai (néu Cé)

+ Thong bao viéc lam thu tuc cap doi glay
ching nhan cho t6 chirc tin dung noi nhan thé
chap quyén st dung dat tai san gan lién vé6i dat
d6i v6i trudng hop cap (101 Giay chung nhan
ma Gidy chuang nhan di cip dang thé chap tai
t6 chirc tin dung (néu co)

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac dinh Khéng qua 05| Khong qua 05
va thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co); ngay lam viéc|ngay lam viéc
, - Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia £ (khéng tinh vao | (khdng tinh vao
Buoc 3 o s A LN .5 . | Co quan thue 2 o N G
vu tai chinh thi Thong b&o vé viéc nguoi su tong thoi gian giai | tong thoi gian
dung dit d3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé quyét thi tuc hanh | gidi quyét thi tuc
dat dai. chinh) hanh chinh)
Sau khi nhan dugc théng béo vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:
- Cap Giay chiing nhan
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
Budsc 4 chinh, co s¢ dit liéu dat dai Vin phong dang ky dét dai Khong qua 03

- Sao luu Gidy chiing nhan dé dua hd so vao
lwu trir, Chuyén Gidy chiing nhan di ky dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua dé trao Giay
chang nhan cho nguoi duoc Cap (trao tay ba
néu Gidy chiing nhdn dé nghi cdp doi dang thé

Khéng qua 01
ngay lam viéc

ngay lam viéc
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chdp tai té chize tin dung, nguwoi sir dung dat ky
nhédn Gidy chiing nhdn dé trao cho té chic tin
dung, té6 chizc tin dung c6 trach nhiém trao
Gidy ching nhdn cii dang thé chap).

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

Khéng qua 05|Khéng qua 15

ngay lam viéc

18.2. Trudng hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh 101/2024/NP-CP ciia Chinh phi

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viéc.

_- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xa mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té- xa hoi khé khin, ving

c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viéc.
a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Th tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cong
Viéc

Thai gian
thwc hién

Thai gian d6i véi cac
xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving cé diéu kién
kinh té - xa hgi kho
khiin, viing cé diéu
kién kinh té- xa hoi
dic biét khé khiin

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& cia ho so:

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuat giay bién nhan hd
s0; chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC tinh hoac chuyén h6 so cho cac co quan
chuyén mon giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap xa hoac Cén
bo tiép nhan hd so tai B
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc
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Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu ciu, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so di diéu kién theo quy dinh:

+ Kiém tra thuc dia va dbi chiéu ho so dang ky, cap
Gidy chitng nhan (truong hop Vi tri thira dat trén
Gidy chung nhan da cip khdng chinh xéc so véi vi
tri thuc té sir dung dat tai thoi diém cap Gidy chung
nhan da cap)

+ Thuc hién trich luc ban @b dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thua dat (trudong hop cap moi Giay
ching nhan ma Giay ching nhan di cap chua sir
dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (néu co)

+ Thong bao viéc 1am tha tuc cap ddi gidy chang
nhan cho t6 chic tin dung noi nhan thé chap quyén
st dung dat, tai san gan lién véi dat ddi véi truong
hop cap doi Gidy ching nhan ma Giay chang nhan
da cap dang thé chap tai to chuc tin dung (néu co)

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 5,5
ngay lam viéc

Khéng qua 13 ngay
lam viéc

- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac dinh va

Khong qua 05

Khéng qua 05 ngay

thong bao thu nghia vy tai chinh (néu co); ’ ?I?Ifgn I?mh \\//'éeg lam viéc (khong tinh
Budc 3 | - Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai | Co quan thué t4n g thoi  aian vao tong thoi gian
chinh thi Thong béo Vvé viéc nguoi sir dung dét da Ola? v thdg | gidi quyét thii tuc
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét dai. ﬁanhchfl,nh) “C | hanh chinh)
Buéc 4 Sau khi nhan duoc théng bao vé viéc hoan thanh | Chi nhanh Van phong | Khong qua 04| Khong qua 06 ngay
nghia vu tai chinh: dang ky dat dai ngay lam viéc lam viéc
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- Cap Giay ching nhan; xac nhan viéc ding ky thé
chap vao Giay chang nhan dugc cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s& dit licu dat dai

- Sao luu Gidy chung nhan dé dua hd so vao luu
trit, Chuyén Gidy chuang nhan da ky dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua dé trao Gidy chiing nhan
cho nguoi duoc cap (trao tay ba néu Gidy ching
nhdn dé nghi cap déi dang thé chdp tai té chic tin
dung, nguwoi sir dung dat ky nhdn Gidy chitng nhdn
dé trao cho té chic tin dung, té chirc tin dung co
trach nhiém trao Gidy chitng nhdn ci dang thé
chap).

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khong quéa 20 ngay
lam viéc

b) Boi tuong: To chire trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, t6 chirc nude ngoai cd chlrc nang ngoai giao,
to chure kinh té€ ¢6 von dau tu nude ngoai.

Thoi gian ddi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

Thir ty N o ; L Thei gian ving c6 diéu kién
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc thuc hién Kinh t& - X3 hai kho
vieC . . khan, Vl‘lng'C(:) diéu

kién kinh te- xa hoi
dic biét khé khin
Tlép nhan, klém tra tinh hO’p I€ cua hé) SO Can bo Uép nhan h6 so tai Trung Kh . 05| Kho L o1 .
Bu6c 1 | - Néu chua hop 18 thi huéng dan bo sung. tam phuc vu hanh chinh cdng ong qua U, ong qua 01 ngay

tinh.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuat giay bién

ngay lam viéc

lam viéc
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nhan hd so; chuyén hé so trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh hodc chuyén hd so
cho cac co quan chuyén moén giai quyét theo
quy dinh.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so da diéu kién theo quy
dinh:

+ Kiém tra thuc dia va ddi chiéu hd so ding
ky, cap Giay chung nhan (truong hop Vi tri
thira dat trén Gidy chung nhan da cap khéng
chinh xac so véi vi tri thuc té sir dung dat tai
thoi diém cap Gidy ching nhan da cap)

+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dat (trudong hop
cap méi Giay chung nhan ma Gidy chiing
nhan da cdp chua st dung ban do dia chinh
hoac trich do ban do dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai (néu c0)

+ Théng bao viéc 1am thu tuc cap déi gidy
chtng nhan cho t6 chic tin dung noi nhan thé
chap quyén str dung dat, tai san gan lién voi
dat d6i voi truong hop cap ddi Gidy ching
nhan ma Gidy ching nhan di cap dang thé
chap tai t6 chic tin dung. (néu co)

Vién chirc, nguoi lao dong cua
Vian phong dang ky dat dai

Khéng qua 5,5
ngay lam viéc

Khéng qua 13 ngay
lam viéc
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Budc 3

- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so x4c dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi Théng bao vé viéc nguoi st
dung dat d3 hoan thanh nghia vy tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng quéa 05 ngay
lam viéc (khéng tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Budc 4

Sau khi nhan duoc théng bdo vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh:

- Cap Giay chting nhan; xac nhan viéc dang
ky thé chap vao Giay chang nhan duoc cip
(néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hoé so dia
chinh, co sé dir lidu dat dai

- Sao luu Gidy ching nhan dé dwa hd so vao
lwu trir, Chuyén Gidy chung nhan da ky dén
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua dé trao Giay
chting nhan cho ngudi dugc cap (trao tay ba
néu Gidy ching nhdn dé nghi cdp doi dang
thé chdp tai té chic tin dung, nguoi sir dung
dat ky nhan Gidy ching nhdn dé trao cho té
chirc tin dung, té6 chic tin dung c6 tréach
nhiém trao Gidy ching nhdn cii dang thé
chdp).

Vin phong dang ky dat dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong quéa 06 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc




19. Thi tuc: Tach thira hodc hep thira dat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 15 ngay lam viée.
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- Thoi gian giadi quyét doi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té- xa hoi khé khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 25 ngay lam viéc.

a) Pbi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc sé hitu nha & gan lién véi
quyen su dung dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thi ty . . Trach nhiém xir ly cong Thoi gian vung Xa, V}]ng co
codng Noi dung cong viéc ¥ .A dieu kién kinh te -
vic viee thyc hign x4 hpi khé khin,

ving c6 dieu kign
kinh té- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é caa hé so: Can bo tiép nhan hd so tai
- Néu chua hop 1é thi huéng din bo sung. BO phan tiép nhan va tra
Busc 1 | - Néu hop I¢ thi tiép nhan va xut gidy bién nhan ho | két qua cap xa hoac Can | Khong qua 0,5|Khong qua 01
s0; chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét | PO tiép nhan ho so tai BO | ngay lam viéc ngay lam viéc
TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cac co quan | Phan tiep nhan va tra ket
chuyé&n mén giai quyét theo quy dinh. qua cap huyén
Tham dinh, kiém tra ho so va céc dieu kién theo quy
dinh phép luat: Truong hop ho so chua du dieu kién | Vién chirc, nguoi lao dong A . A .
Buoc 2 | thi tham muu van ban tra [oi néu 16 1y do Cita Chi nhénh Vin phong | 10" gua 02 Khong qua 04

* Trwong hop khong thuc hién cong viéc & Buwéc
nay thi thai gian ciia Buée 2 dugce tinh vao Buoc 4

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Kicm tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua du diéu Kién, ky van ban tra

Busc 3 loinéurdlydo , , Lanh dao Chi nhanh Van | Khong qua 01 |Khong qua 01
- Chuyén ho so dén B9 phan tiép nhan va tra két qua | phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
* Trwong hop khong thwc hién cong viéc & Bwoc
nay thi thai gian ciia Buoc 3 dwoe tinh vao Budc 5
Trudng hop hd so da diéu kién theo quy dinh:
- Tham muu ndi dung xac nhan du dicu kién tach thira Vien chite, ngudi lao dong
Busc 4 dat, hop thira dat kém céc thong tin thira dat vao don d¢ cia Chi nflénh Vin phéng Khéng qua 08|Khong qua 12
nghi tach thura, hop thua , dine kv dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
- Xac nhan vao ban vé tach thira, hop thira dat ang ky dat dai
- In Gidy chirng nhan
Kiém tra ho so:
- Ky xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thua dat
Buge 5 | Kem cac thong tin thira dat vao don de nghi tach thua, | Lanh dao Chi nhanh Vin |Khong qua 02 |Khéng qua 04
hop thira phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
- Ky X&c nhan vao ban vé tach thira, hop thira dét
- Ky Gidy chtng nhan
1 AA Ay A an s A L Vién chtrc, nguoi lao dong A . A .
- ? ‘ dang ky dat dai ‘ i
Sao luru Giay chirng nhan dé dua ho so vao luu trix, |, . o 9 A . A .
Budc 7 | chuyén Gidy chung nhan da ky dén Bo phan tiép La{lh dz{o Ch} nP anh. Van Kh\ong‘ ql.J? 0.5 Kh\ong‘ qqf\ 01
nhan va tra két qua. phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Khong qua 15|Khdong qua 25

Tong thoi gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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b) Béi twong: T6 chirc trong nude, to chirc ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai thuc hién dy an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thoi gian déi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

cong N&i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong viéc Théigian | vimg c6 diéu kign
" - - - - thuc hién kinh té - x& hi kho
viee khan, vung c6 diéu
kién kinh té- x& hgi
dic biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢& cia ho so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. , ‘
, - Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién | Can bo tiep nhan ho so tai Khong qua 0,5 | Khong qué 01 ngay
Buoc 1 nhan ho so; chuyén ho so trén Hé thong thdng Trung tam phuc vu hanh chinh ngay Iam viec lam vigc
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén hd so | cOng tinh.
cho cac co quan chuyén moén giai quyét theo
quy dinh.
Tham dinh, kiém tra ho so va cac diu kién theo
quy dinh phap ludt: Truong hop ho so chua du
Buse 2 ﬁ;e;ok'en thi tham miru van ban tra 161 neu 1o Vién churc, nguoi lao dong cua Khong qua 02 |Khoéng qua 04 ngay
* Truong hop khong thuc hién cong viéc & Van phong dang ky dat dai ngay lam viéc lam viéc
Buéc nay thi thoi gian cia Buée 2 dwoc tinh
vao Budc 4
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu Kién, ky van |, . 9 . < , A , A . .
Buéc 3 | ban tra I6i néu 16 Iy do Lanh dao Vian phong dang ky | Khong qua 01 | Khéng qua 01 ngay

- Chuyen ho so dén Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

dat dai

ngay lam viéc

lam viéc
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* Trwong hop khéng thuc hién cong viéc &
Budéc nay thi thoi gian ciia Buée 3 dwoc tinh
vao Budc 5

Budc 4

Trudng hop hd so da diéu kién theo quy dinh:

- Tham muu ndi dung xac nhan du diéu kién
tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin | Vién chuc, nguoi lao dong cua
thira dat vao don dé nghi tach thura, hop thira Vin phong ding ky dat dai

- X&c nhan vao ban vé tach thua, hop thira dat
- In Gidy chting nhan

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khéng qua 12 ngay
lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Ky x4c nhan du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat kém céc thong tin thira dat vao don dé
nghi tach thura, hop thira

- Ky Xac nhan vao ban vé tach thira, hop thira
dat

- Ky Gidy chang nhan

Léanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong quéa 04 ngay
lam viéc

Budc 6

Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so dia | Vién chirc, ngudi lao dong cua
chinh, co so dir li¢u dat dai Vian phong dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quéa 02 ngay
lam viéc

Budc 7

Sao luu quéy ching nhén dé dua ho so vao luu
trir, chuyén Giay ching nhan da ky dén Bo
phan tiép nhan va tra ket qua.

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quéa 01 ngay
lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Khong qua 25 ngay
lam viéc




20. Thii tuc: Cap lai Gidy chitng nhan do bj mat

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée.
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- Thoi gian giai quyét doi vdi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung cé di€u kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 20 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:

a) Boi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Thoi gian di véi
cac xa mién nai,
hai d4ao, vung sau,

Thir tw _ _ _ _ Thei gian vung xa, vgng co
cbng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xir ly cdng viéc thuc hién dieu kién kinh te -
viéc e T x4 hdi khé khiin,

ving cé diéu kién
kinh té- x& hoi dic
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so.
- Néu chua hop 1& thi huéng dan bo sung. Cén b tiép nhan ho so tai BO
- Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xut gidy bién | Phan ticp nhan va tra ket qua |\ 50 014 05| Khong qua 01
Budc 1 nhefln h6 SO, chuyén h6 so trén HE théng thﬁng Cé}p xa hoic Can b(’i’ tlép nhén ngay IAm viéc ’ ngay lAm viéc
tin giai quyét TTHC tinh hoic chuyén hd so cho | ho so tai BO phén tiép nhan va ‘ '
co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy | tra ket qua cap huyén
dinh.
Kiém tra ho so, thong tin vé Gidy chung nhan bi
mat trong ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai: o 5 . 5 ) A , R )
Buse 2 | - den; hop Giéy chitng nhan da duoc chuyén Chi nhanh Van phong Pang ky | Khdng qua 5,5|Khong quad 11

quyén hay dang thé chap tai t6 chuc tin dyng thi
théng béo, tra ho so

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh:
+ Chuyén thong tin dén UBND xa dé thuc hién
niém yét cong khai viéc mat Gidy chang nhan

+ Ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching

Budoc 3

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giay chang
nhan; tiép nhan phan anh trong thoi gian niém
yét cong khai (Trong thoi gian 15 ngay)

- Lap bién ban két thiic niém yét cong khai va
chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong Ping
ky dét dai (Trong thoi gian 5 ngay)

Uy ban nhan dan cép xa

20 ngay (khong
tinh vao tong thoi

gian gidgi quyét
thu tuc hanh
chinh)

20 ngay (khong
tinh vao tong thoi

gian gidi quyét
thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Kiém tra ho so va cac diéu kién theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua dat yéu ciu, ky vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh:
+ Quyet dinh huy glay chang nhan (hoac Trang
bo sung) va ky Giay chang nhan

+ Cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co so di
licu dat dai

+ Sao luu Gidy ching nhan dé dua ho so vao
Iwu trit, chuyén Gidy chung nhan di ky dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Doi tugng: To6 chiic trong nudc, td6 chure ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc, to chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoai
giao, td chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
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Thir tw
céng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly cbng viéc

Thot gian
thuc hién

Thaoi gian ddi voi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xXa, vung co
diéu kién kinh té -
x& hdi khé khin,
ving cé diéu kién
kinh té- x4 hoi
dic biét khé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.

- Néu chua hop 1€ thi huéng dan b sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va xuat gidy bién
nhan hé so; chuyén ho so trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén hd so cho
co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, thong tin vé Giay chiing nhan bi
mét trong ho so dia chinh, co so dit lidu dat dai:
- Truong hop hd so chua da diéu kién, tham
muu van ban tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop Gidy chuang nhan da duge chuyén
quyén hay dang thé chap tai to chuc tin dung thi
thong béo, tra ho so

- Truong hop hd so da diéu kién theo quy dinh:
+ Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
ching

+ Soan thao To trinh, Quyét dinh huy gidy
chang nhan (hoic Trang bd sung), dong thoi in
gidy chitng nhan mai

Vién chuc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 14
ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra hd so:

Lanh dao Van phong dang ky

Khéng qua 15

Khong qua 03
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+ Truong hop ho so chua du diéu kién, ky van
ban tra 161 néu rd ly do.

+ Truong hop hé so du diéu kién theo quy dinh
thi ky Quyét dinh va ky Giay chiing nhan

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Cap nhat, chinh Iy hé so dja chinh, co sé dit liéu

Vién chirc, nguoi lao dong cua

Khéng qua 0,5

Khéng qua 01

Bu6C 4 1 441 dai Vin phong dang ky dit dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy chting nhan dé dwa ho so vao luu | , . < . < , A . A .
Budgc 5 | trit, chuyén Gidy chiing nhan di ky dén Bo phan Lanh dgo Van phong dang ky | Khong qua 0,5 Khong qua 01

tiép nhan va tra két qua.

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

21. Thii tuc: Ping ky dat dai ddi voi truong hep chuyén nhwong dw an bat dong san

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 dic€u ki¢n kinh té - xa hoi kho khan, vung
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 20 ngay lam viéc.

- B6i tuong: La ngudi sir dung dét theo quy dinh tai Diéu 4 cua Luat Dat dai trir truong hop bén nhan chuyén nhuong du an 1a
to chic kinh té von dau tu nudc ngoai

- Quy trinh noi bo:

Th tw

cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian d6i véi cac
X& mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 héi kho
khiin, ving cé diéu
kién kinh té- xa hoi
dic biét kho khin
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Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.

- Néu chua hop I¢ thi huéng dan bé sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé théng thdng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tal Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng
tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién thyc hién thi tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi:

* Truwong hep bén nhgn chuyén nhweng duw an
khong phdi 1a té chic kinh té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién duw dn da dwoc cip Gidy
chirng nhdn:

+ Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh thira dat (truong hop cap méi Giay
chang nhan ma Gidy chiing nhan da .cap chua su dung
ban d6 dia chinh hoac trich do ban do dia chinh)

+ Do dac, xac dinh lai dién tich thia dat (trwong hop
giam dién tich thira dat do sac 16 ty nhién)

+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong hop phai
thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

* Trwong hep bén nhdn chuyén nhwong dw an
khong phdi 1a té chic kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién dw dn chuwa dwoc cap Gidy
chirng nhdn:

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc
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+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai doi vai truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, ky van ban tra
loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi ky
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi voi truong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng quéa 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém tra ho so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh (néu co);

- Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
gigi quyét thu
tyc hanh chinh)

Khong qua 05 ngay
lam viéc (khéng tinh
vao téng thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so:

* Trwong hop bén nhdn chuyén nhwong dw an
khong phdi 1a té chic kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai va dat dé thuc hién dw dn da dwoc cdp Gidy
chirng nhdn:

+ Tham muu X4c nhan thay d6i vao Gidy chting nhan da
cap hoic In Gidy ching nhan mai.

* Trwong hep bén nhgn chuyén nhwong dw an
khong phdi 1a té chic kinh té c6 vén diu tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién dw dn chuwa dwoc cap Gidy
chirng nhdn:

+ Hoan thién ho so trinh co quan c6 chitc ning quan ly

Vién chuc, nguoi lao
dong Van  phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc
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dat dai cap tinh

Budc 6

Kiém tra ho so:

* Trwong hep bén nhgn chuyén nhwong dw an
khong phdi 1a té chic kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai va dat dé thuc hién duw dn da dwoc cip Gidy
chizng nhdn: Truong hop hd so du diéu kién thi xéac
nhan thay ddi vao Gidy ching nhan di cap hoic ky Giay
chung nhan.

* Truwong hep bén nhgn chuyén nhweng duw an
khong phdi 1a té chirc kinh té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién dw dn chiwa dwoc cap Gidy
chizng nhgn: Trinh ho so cho co quan c6 chiic ning
quan 1y dat dai cap tinh

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 7

Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh ky Giay
chiang nhan va chuyén ho so dén Vian phong Pang ky
dat dai

* Truwong hop bén nhan chuyén nhwong dw an
khong phai la té chirc kinh té c6 von dau tw nwéc
ngoai va dat dé thuc hién dy 4n da dwoc cap Giay
chiwng nhan thi khong thwc hién bwéc 7 va thoi
gian buéc 7 dwge tinh vao budéc 2

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Budc 8

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s¢ dit ligu dat dai.

Sao luu Gidy chung nhan dé dwa hd so vao luu tri,
chuyén gidy chiing nhan da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khdéng qua 20 ngay
lam viéc
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22. Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip

22.1. Truong hop Gidy chirng nhan da cap khi thuc hién thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat co
sai sot

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.

_- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xd mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi khé khan, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viéc.

a) P6i tuong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
Thir tw Thei gian vung xa, vung c6
cbng Noi dung cdng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc .A dieu kién kinh te -
" thuc hién 5 AL LA LS
Viéc : : x& h¢i kho khin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi dic
biét khé khin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop Ié cua hé so: Can bo tiép nhan ho so tai
- Néu chua hop 1é thi huéng din bo sung. BO phan tiép nhan va tra
Busc 1 | - Néu hop 1€ thi tiép nhan va xuét gidy bién nhan hé | ket qua cap xa hoac Can b | Khong  qua 05| Khong qua 01
so; chuyén hé so trén Hé thng thong tin giai quyét | i€p nhan ho so tai Bo phan | ngay lam viée ngay lam viéc
TTHC tinh hodc chuyén hd so cho cac co quan | ti€p nhan va tra ket qua cap
chuy&n mén giai quyét theo quy dinh. huyén
Kiém tra ho so: Vien chu i Tao don
. - Truong hop hé so chua du diéu kién, co van ban | e, NEUOT 180 €0 g Khong qua 06 |Khéng qua 12
Budc 2 2 INE A PR I cua Chi nhanh Van phong N N
tham muru tra loi néu rd ly do. dine kv dAt dai ngay lam viéc ngay lam viéc
- Truong hop hd so du didu kién theo quy dinh thi | €218 Y G4t €al
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lap bién ban két luan vé ndi dung, nguyén nhan sai
SOt va tham muu ndi dung dinh chinh vao Giay
chirng nhan da cap hoac in Giay chirng nhan méi.

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du dieu kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

Lanh dao Chi nhanh Van

Khéng qua

02

Khéng qua 04

Buéc 3 | - Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh thi \ y ; 3he 4 v LA A v B v A
i~ - DI oS =2 T | phong dang ky dat d ngay lam viéc ngay lam viéc
ky bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhan sai PRONS Gang ey adt &l 9ay ¢ 2y ¢
sot va xac nhan ngi dung dinh chinh vao Giay chung
nhan da cap hoac ky Giay chirng nhan mai.
LI A Ap iAo AA s A L Vién chtrc, nguoi lao dong o . A .
Budsc 4 gamzu?ﬁ gziat bién dong vao ho so dia chinh, co ctia Chi nhanh Van phong rI]<haon:gém 3:1; 01 rI]<haonlgém (\q/l:SC 02
- ding ky dét dai gay fam vic Jay fam vie
sao luu Gidy chung nhan dé dua ho so vao luu tri, | |, - oo y . , . ,
Budc 5 | chuyén Gidy chung nhan da ky dén Bo phan tiép Lanh dao Chi nhanh Van | Khong qua 0,5 Khong qua 01
phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéong qué
ngay lam viéc

10

Khong qua 20
ngay lam viéc

b) béi tuong: To chtrc trong nudc, to chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao,
t6 chtrc kinh té c¢6 vn dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:
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Thir tw

Thoi gian ddi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vlng sau, vung xa,

cong N@i dung cng vidc Trach nhigm xir Iy cong Thai gian viing c6 diéu kign
" : : viéc thwc hién kinh te - xa hoi kho
viee khiin, ving cé diéu
kién Kinh té- xa hdi
dic biét khé khiin
Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é cua hé so:
- Néu chua hop I¢ thi huéng dan bo sung. CAn bo tiép nhan hé so tai | . . , ) , ‘
Buéc 1 | - Néu hop 1¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan ho Trung tam phuc vy hanh Khong qua 0,5 Khong qua 01 ngay
so; chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét chinh cong tinh. ngay lam viéc lam vigc
TTHC tinh hoic chuyén hd so cho cac co quan
chuy&n mdn giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua da diéu kién, co vin ban
tham muu tra loi néu r6 ly do. Vién chtrc, nguoi lao dong A , A , .
Budc 2 | - Trudng hop ho so du diéu kién theo quy dinh thi lap | cia Van phong dang ky Kh\ong\ qua 06 IfhongA qua 12 ngay
I AR A NPT Y ngay lam viéc lam viéc
bién ban keét luan vé noi dung, nguyén nhén sai sot va | dat dai
tham muu ndi dung dinh chinh vao Gidy ching nhan
da cap hoac in Gidy chiang nhan mai.
Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua du diéu Kién, ky vin ban tra
161 néu rd ly do.
Buée 3 | - Truong hop hé so du diéu kién theo quy dinh thi ky | Lanh dao Van phong Dang | Khong qua 02 | Khdng qua 04 ngay

bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhan sai st va
Xac nhan ndi dung dinh chinh vao Giay chiing nhan
da cap hoac ky Giay chitng nhan mai.

ky dat dai

ngay lam viéc

lam viéc




132

Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co

Vién chtrc, nguoi lao dong

Khéng qua 01

Khéng qua 02 ngay

Bugc 4 s& dit lidu dat dai lea Yan phong dang ky ngay lam viéc lam viéc
dat dai
. 580 lxu'u G.Igay Chl,mg nha_Am dei du:a h? S vao lu’u tI:U: Lanh dao Van phong Pang | Khéng qua 0,5 | Khdong qua 01 ngay
Buéc 5 | chuyen Giay chung nhan da ky den Bo phan tiep ||, <, - . N N
. ky dat dai ngay lam viéc lam viéc

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

22.2. Truwong hop Gidy chirng nhén cép lan diu cé sai sot

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 10 ngay lam viée.

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qua 20 ngay lam viée.

- Thot gian giai quyét doi1 voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u kién kinh té- xa hdi kho khan, ving

- Doi tugng: T6 chiic trong nudce, td chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc, to6 chirc nudc ngoai cd chlrc nang ngoai giao,
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to6 chirc kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thai gian
thuc hién

Thoi gian déi voi
Ccac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hdi khé Kkhin,
viing cé diéu kién
kinh té- x& hoi diic
biét khé khiin

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so:
- Néu chua hop ¢ thi huéng dan bo sung.
- Néu hop 18 thi tiép nhan va xuat giay bién nhan hd

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc
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s0; chuyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd so cho ciac co quan
chuy&n mén giai quyét theo quy dinh.,

Budc 2

Kiém tra ho so: Thong bao cho Van phong Dang
ky dat dai cung cap ho so cap Giay chirng nhan

Chi cuc Quan 1y dat dai

Khéng quéa
ngay lam viéc

0,5

Khéng qua
ngay lam viéc

01

Budc 3

Cung cap hd so cap Gidy chiing nhan

Vin phong Ding ky dat
dai

Khéng qua
ngay lam viéc

02

Khéng qua
ngay lam viéc

03

Budc 4

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hé so di diéu kién theo quy dinh:

+ Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé noi dung
va nguyén nhéan sai sot

+ Tham muu noi dung dinh chinh vao Giay ching
nhan di cp hoic in Gidy chiing nhan méi.

Chi cuc Quan 1y dat dai

Khéng quéa
ngay lam viéc

3,5

Khéng qua
ngay lam viéc

08

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién, ky vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so di diéu kién theo quy dinh:

+ Ky bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhan
sai sot

+ Xac nhan noi dung dinh chinh vao Gidy chung
nhan da cap hoac ky Giay chirng nhan mai.

Lanh dao So& Tai nguyén
va Moi truong

Khéng qua
ngay lam viéc

02

Khéng qua
ngay lam viéc

03
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- Chuyén ho so va ban sao y Gidy chiing nhan dén
Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat

Budc 6 | bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai | Chi cuc Quan Iy dat dai Kh\ong\ qua 0.5 Kh\ong\ qua 02
ngay lam viéc ngay lam viéc
- Chuyén Gla,y chang nhan di ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.
Busc 7 Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, Vin phong dang ky dit dai Khong qua 01|Khong qua 02

co so dur liéu dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khong qua 10
ngay lam viéc

Khong qua 20
ngay lam viéc

23. Thi tyc: Thu hoi (}ifiy chirng nhén da cap khong ding quy dinh cuia phap lut dit dai do ngudi sir dung dat, chi
sé hiru tai san gan lien vai dat phat hién va cap lai Giay chiwng nhan sau khi thu hoi

23.1. Thoi gian thu héi Gidy chirng nhén di cép:

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 25 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét doi voi cdc x3 mién nui, hai déo, ving sau, ving xa, ving ¢6 dicu kién kinh té- x hoi kho khan, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 35 ngay lam viéc.
a) Pbi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai. (Truwong hop Gidy chirng

nhdn bi thu hoi la Gidy chwng nhan da cap do dang ky bién dong)
- Quy trinh noi bo:
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Thoi gian ddi véi cac xa
mien ndi, hai dao, vung

Th}r tr N n - Trach nhiém xi ly cong Thoi gian ‘s;au, }/Aung.xa’ vkung~co~
cong Noi dung cong viéc viac thuc hién dieu kién kinh te - xa hgl
viéc * : * khé khan, vang c6 diéu

kién kinh te- xa hoi dac
biét khé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& caa hd so: ) L ;
X A s L2 X LR Can bo tiep nhan ho so
- Néu chua hop 1€ thi huéng dan bo sung. Ay A
) A R .. | tal BO phan tiép nhan va
Bube 1 - Néu h,qp Ié thi tle;p nhan‘va V|<’«'[;9'ay‘ﬁb'en nr]@” h? tra két qua cap x& hoac | Khong qua 0,5 | Khong qua 01 ngay lam
so; quet (scan) ho so va chuyén ho so trén HE | can pg tidp nhan hd so | ngay lam viec | viéc
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén | 1.i g4 phan tiép nhan va
ho so cho co quan chuyén mon tham muu co quan | 4 két qué chp huyé‘n
c6 tham quyén quyét giai quyét theo quy dinh. '
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham muu | ., , ¥
van bin tra 151 néu 16 1y do Vien chic, nguol 180y han0 qus 15| Khong qua 20 ngay lam
Budc 2 ! urolydo. | dong cua Chi nhanh van | - O S 2| P9 A 93y
- Truong hop po 50 da de klin the,o quy Ad;nhj phong Dang ky dat dai ngay lamviec | viec
tham muu quyét dinh thu héi Giay chiing nhan da
cap theo quy dinh phap luat dat dai.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham muu
Budc 3 van ban tra loi néu rd ly do. Lanh dao Chi nhanh Van | Khong qua 06 | Khdng qua 09 ngay lam
- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh: ky | phong Dang ky dat dai | ngay lam viéc | viéc
quyet dinh thu hoi Gidy ching nhén da cap theo
quy dinh phap luat dat dai.
Budsc 4 Chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai, | Vién chac, nguoi lao | Khong qua 3,5 | Khong qua 05 ngay lam

quan 1y Gidy chimg nhan di thu hoi va giri Quyét

doéng cua Chi nhanh Vian

ngay lam viéc

Viéc
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dinh thu hoi Glay chu:ng nhan dén Bo phan tlep
nhan va tra két qua dé gui cho ngudi st dung dat.

phong dang ky dat dai

Tong thai gian giai quyét

Khdéng qua 25
ngay lam viéc

Khéng qua 35 ngay
lam viéc

b) Dbi tuong: To churc trong nudc, to chtrc ton gido, t chirc ton gido tryc thude, t6 chirc nudc ngodi cé chirc ning ngoai giao,
t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai; to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

The tw
cbng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian d6i voi
cac x& mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xa, vung cé
diéu kién Kkinh té -
x& hoi kho khin,
ving cé diéu kién
kinh té- xa hoi
dic biét khé khin

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hé so:

- Néu chua hop I¢ thi huéng dan bo sung.

- Néu hop 18 thi tlep nhan va viét glay bién nhan ho
so; quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh hoac chuyén
ho so cho co quan chuyén mon tham muu co quan
c6 tham quyén quyét giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tal
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Buoc 2

* Trwong hep Gidy ching nhan bi thu hoi la
Giay chirng nhan cap lan dau: Kiém tra, xem xét,
tham muu quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan da
cap theo quy dinh phap luat dat dai.

* Trwong hep Gidy ching nhan bi thu hdi 1a
Giay chirng nhan di cap do diing ky bién dong:

- Chi cyc Quan ly dat dai
(thuc hién trwong hop Gidy
ching nhdgn bji thu hoi 1a
Gidgy chizng nhdn cap lan
dau)

- Nhan vién Van phong

Khéng qua 17,5
ngay lam viéc

Khong qua 23
ngay lam viéc
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Kiém tra, xem xét, tham muu quyét dinh thu hoi
Giay chimg nhén da cap theo quy dinh phap luét
dat dai.

Piang ky dat dai (thwc hién
trwong hop Gidy ching
nhdn bi thu hoi 1a Gidy
ching nhédn da cdp do dang
ky bién déng)

Budoc 3

* Trwong hep Gidy ching nhan bi thu hai 1a
Giay chieng nhan cip lan dau:

- Kiém tra, xem xét, ky quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan da cap theo quy dinh phép luat dat dai.
- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai dé
quan 1y Gidy chimg nhan bi thu hoi, cip nhat chinh
Iy ho so dia chinh, co sé dit lidu dat dat dai

* Truong hep Giay chieng nhan bi thu hoi la
Glay chirng nhén da cap do dang ky bién dong:
Kiém tra, xem xet, Ky quyét dinh thu hdi Giay
chting nhan da cap theo quy dinh phép luat dat dai.

- Lanh dao S¢ Tai nguyén
va Moi truong (thuc hign
trwong hop Gigy ching
nhdn bi thu héi 1a Gidy
chitng nhdn cdp ldn dau)

- Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai (thwc hién trong
hop Gidy chitng nhdn b thu
héi 1a Gidy chieng nhdn da
cap do ding ky bién dong)

Khong qua 06
ngay lam viéc

Khong qua 09
ngay lam viéc

Budc 4

Chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai,
quan ly Glay chimg nhén da thu h01 va gui Quyet
dinh thu hoi G1ay chu:ng nhan dén Bo phan tlep
nhan va tra két qua dé gui cho nguoi st dung dat.

Vin phong dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 25
ngay lam viéc

Khong qua 35
ngay lam viéc

23.2. Thoi gian thwe hién viéc cap gidy chirng nhén sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi Giay ching nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Giay chuang nhan khéng qua 23
ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau 1a khong qua 20 ngay lam viéc, cap Gidy chung nhan lan
dau 1a khong qua 03 ngay lam Vigc)

- Truong hop thu hoi Gidy chting nhan di cap do ding ky bién dong thi thoi gian thuc hién cap lai Glay churng nhan theo quy
dinh ddi véi ting truong hop dang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Biéu 22 cua Nghi dinh
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu.
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24. Thia tuc: Ping ky, cap Giay ching nhan doi véi trudng hep da chuyen quyen sir dung dat trwéc ngay 01 thang 8
nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwgc cap Giay chirng nhan nhwng chwa thuc hién thu tuc chuyén quyeén theo quy dinh

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét d6i v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, viang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viée.
- DPoi twong: HO gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc so hitu nha & gan lién véi
quyen su dung dat ¢ tai Viét Nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian déi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x& héi khé khin,
ving cé diéu kién
kinh té- x& hoi dic
biét khé khiin

Th‘r t.l'f Noi dung cbng viéc Trach nhiém xi ly cong viéc Thoi g!?n
cong viéc thuc hién

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1& caa hd

50 Can bo tiép nhan hd so tai Bo
) Niu chua h?p I? thl hu’orjg da}n b"f“”_%' phan tiép nhan va tra két qua cip | - , . .
Bugc 1 |- Néu hop I¢ thi tiep nhan va xuat giay | ya hosc Can bg tiép nhan ho so tai Khong ~qua 0,5 Khong qua 01

thong thdng tin giai quyét TTHC tinh c4p huyén
hodc chuyén ho so cho cac co quan '
chuyen mon giai quyet theo quy dinh.

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thi | Vign chie, nguoi lao dong Chi| Khong qua 04| Khong qua 07

Bu6C2 | tuc theo quy dinh phap luat: nhénh Van phong dang ky dat dai | ngay Iam viée | ngay Iam viéc




139

- Truong hop hd so chua dat yéu cau,
tham muu van ban tra loi néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi tham muu véan ban thdng bao cho
bén chuyén quyen va Uy ban nhan dan
Cap xd noi c6 dat dé niém yet cong khai
vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chiing nhan
cho nguoi nhan chuyén quyén (truong
hop khong rd dia chi nguoi chuyén quyén
thi dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai ching)

Kiém tra ho so, diéu kién thuc hién thi
tuc theo quy dinh phap luat:
- Trudng hop ho so chua dat yéu cau, ky
van ban tra 1oi néu ro ly do.
- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi ky van ban théng bao cho bén

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Khong qua 01

Khong qua 03

Budc 3| chuyen quyén va Uy ban nhan dan cap xa | 43n ky dt dai ngay lam viéc ngay lam viéc

noi c6 dat dé niém yeét cong khai vé viéc

lam thu tuc cip Giay chang nhan cho

nguoi nhan chuyén quyén (truong hop

khong rd dia chi ngudi chuyén quyén thi

dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin

dai chung)

) . 30 ngay (khéng| 30 ngay (khdng

Niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc tinh vao téng thoi | tinh vao téng thoi
Bugc4 |cap Gidy chung nhén cho nguoi nhan | Jy Ban nhan dan cip xa gian gidi quyét | gian gidi quyét

chuy€n quyén thu tuc hanh|thu tuc hanh

chinh) chinh)
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Sau thoi han 30 ngay ké tir ngay thong
bao hodc ding tin 1an dau ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chap thi:

+ Thuc hién trich luc ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat
(trwong hop cap méi Gidy chitng nhan ma

Vién chtc, nguoi lao dong Chi

Khéng qua 01

Khéng qua 02

Busc5 | Gidy chung nhan di cdp chua sir dung . y ¢ 5 K e N oo
ban dd dia chinh hoic trich do ban d dia nhanh Van phong dang ky dat dai | ngay lam viéc ngay lam viéc
chinh)
+ Tham muu Phiéu chuyén thong tin d,é
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi
véi treong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
Budc 6 nghfa vu fai chinh vé dat dai doi V6i | Lanh dao Chi nhanh Van phong | Khong qua 01|Khong qua 02
truong hop phai thyc hién nghia vu tai | dgang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac . ) . )
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh thng qua _q5 thng qua _q5
(néu co); ngay lam viéc | ngay lam viéc
Buoc7 |- Sau khi ngudi sit dung dét hoan thanh | Co quan thué (thang tinh vao, (Khong tinh vao
nghia vu tai chinh thi Thong bao ve viéc ong “'(?I ] gian | tong ~ thot X gran
nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vy glal quyet thu tuc | glal quyet thu tuc
tai chinh vé dat dai. hanh chinh) hanh chinh)
Sau khi nguoi st dung d:éit hoan thanh
Budc 8 nghia vu tai chinh thi kiém tra h6 so, | Vién chic, nguoi lao dong Chi|Khéng qua 01 |Khdéng qua 02

truong hop hd so du diéu kién thi:
+ In Gidy chang nhian cho bén nhan

nhanh Vin phong dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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chuyén quyén

+ Tham muu thuc hién huy Gidy chang
nhén da cap (truong hop bén chuyén
quyén khéng nop Gidy chung nhan da
cap)

Kiém tra ho so: Truong hop hd so du diéu
kién thi
+ Ky Gidy ching nhan cho bén nhan

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Khong qua 0,5

Khong qua 01

Budc 9 | chuyén quyeén y e g N Lo
. .z . | dang ky dat d ngay lam viéc ngay lam viéc
+ Thyc hién huy Giay chung nhan da cap ang iy datcat 9y ¢ gay ¢
(trudng hop bén chuyen quyén khdng nop
Gidy chtng nhan da cap)
Busce 10 Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so | Vién chue, nguoi lao dong Chi | Khdng qua 0,5|Khong qua 01
dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. nhanh Van phong dang ky dat dai | ngay lam viéc ngay lam viéc
Sao luu Gidy chung nhan dé dua ho so | | . N 9 . A . R .
Buéc 11 | vao hru trir, chuyén gidy chimg nhan da Lanh dao Chi nhanh Van phong | Khong qua 0,5|Khéng qua 01

ky dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéong qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc
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25. Thi tuc: Ping ky, caAp Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho nguwoi nhan
chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dwng trong du an bat dong san

- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét d6i v6i cac x4 mién nui, hai ddo, ving sdu, ving xa, viang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan, ving
c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viée.

- B6i tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoC so hitu nha & gan lién voi

quyén sir dung dat & tai Viét Nam, T6 chirc, co so t6n gido; doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuc thue hién du an dau tu, t6
chirc, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian déi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,

Thir tw Thei gian vung xa, vung c6
cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cbng viéc g.A dieu kién kinh te -
" thuc hién X AL LA LS
Viéc : : xa hoi khé khan,

vung c6 diéu kién
kinh te- xa hoi dac
biét khé khin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.
- Néu chua hop I¢ thi hudng dan bé sung. , ‘
| - Néu hop I¢ thi tiép nhan va xuat gidy bien | Can bd ticp nhan ho so tai Trung | 500 0is 05| Khong  qua 01
Budc 1 nhan ho so; chuyén ho so trén Heé thong | tam phuc vu hanh chinh cong ngay Iam viéc ngay lam viéc
thdng tin giai quyét TTHC tinh hogc chuyén | tinh.
ho so cho céc co quan chuyén moén gia
guyét theo quy dinh.

Kiém tra tinh day di cua thanh phan ho so | Vign chirc, ngudi lao dong Van | Khéng qua 02 |Khong qua 02

BudC 2 | theo quy dinh: phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
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Truong hop ngudi nhan chuyén nhuong truc
tiép thuc hién thu tyc déng ky ma chu dau tu
chua nop cac gidy to theo _quy dinh thi tham
muu théng bao cho chu dau tu cung cap céac
gidy to theo quy dinh

Budc 3

Kiém tra hd so:

Truong hop ngudi nhan chuyén nhugng truc
tiép thuc hién thu tuc dang ky ma chu dau tu
chua nop cac giay to theo quy dinh thi ky
théng bao cho chu dau tu cung cip cac gidy
to theo quy dinh

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

01

Budc 4

Kiém tra hd so va diéu kién thuc hién thu
tuc theo quy dinh:

- Trudng hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so du diéu kién theo quy
dinh thi Tham muu Phiéu chuyén thdng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Vién chtrc, nguoi lao dong Van
phong dang ky dat dai

Khong qua 2,5
ngay lam viéc

Khong qua
ngay lam viéc

06

Budc 5

Kiém tra hd so theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, ky
van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi ky Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Vian phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khong qua
ngay lam viéc

03
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- Sau khi nhan hd so: Kiém tra hd so xac

dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh Khong qua 05)Khong qua 05
(néu co); ngay Ia[n vi¢c | ngay Ia[n vige

Budc 6 | - Sau khi nguoi si dung dat hoan thanh | cg quan thué (If?hong t[r_]h vao (I§hong ‘_tm_h Vf"‘?
nghia vu tai chinh thi Théng bao vé viéc tong thoi gian tongA, th0’|7 gran gial
ngudi st dung dit dd hoan thanh nghia vu glal quyet thu tuc quyet thi tuc hanh
tai chinh v& dat dai. hanh chinh) chinh)

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kiém tra ho so:

Bube 7 ;jﬁcﬁgu”ggtt’d‘;?mh Iy 6 so dia chinh, co s Vién chite, ngudi lao dong Van |Khong qud 02| Khong qud 04
- In Gidy chig nhan cho nguai nhan chuyén phong dang ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
nhuong va tham muu X&c nhan thay doi vao
Gidy chting nhan da cap cho chu dau tu
- Ky Giay chang nhan cho nguoi nhan
chuyén nhuong va xac nhan thay doi vao

Bude 8 Giay chung nhan da cap cho chu dau tu Lanh dao Vian phong dang ky dat | Khong qua 01 |Khong quéa 03
- Sao luu Giay chirng nhan dé dua ho so vao | dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Iwu trix, chuyén gidy chung nhan da ky dén
B phan tiép nhan va tra két qua.

Khéng qua 10| Khéng qua 20

Tong thei gian giai quyét

ngay lam viéc

ngay lam viéc

26. Thii tuc: Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

- Thoi gian giai quyét:

+ Péi vai thdng tin, dir liéu cd sin trong co s dir lieu qubc gia vé dat dai thi cung cap ngay trong ngay 1am viéc. Truong hop
nhan dugc yéu cau sau 15 gio thi cung cip vao ngay 1am viéc tiép theo;

+ P4i vai thong tin, dix liéu khdng c6 sin trong co sé dit liéu qudc gia vé dat dai thi cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay
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nhan duoc yéu cau hop 1& co quan cung ciap thong tin, dir liéu dat dai phai thuc hién cung cap thdng tin, dir liéu
hodc guri thdng béo vé viéc gia han thoi gian cung cap théng tin, dir liéu dit dai cho té chuc, ca nhan yéu cau cung cap théng tin, dit
ligu dét dai.

Truong hop co quan cung cap thdng tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich
hoac lay y kién cua cac co quan, don vi c6 lién quan thi c6 thé gia han nhung téi da khong qua 15 ngay lam viéc;

+ Truong hop co quan cung cap thdng tin, dit liéu dat dai va t6 chirc, ca nhan c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung
thong tin, dit liéu dat dai thi thoi gian cung cap théng tin, dit liéu dat dai dugc xac dinh theo théa thuan.

a) Pdi twong: Ca nhan.

- Quy trinh noi bo:

Thir tw Thot gian
cong Noi dung cdng viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thuc hién
Viéc 01 ngay 03 ngay

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é caa hd so:
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. , ‘
|- Néu hop I thi tiép nhan va xuat gidy bién | Can bo ticp nhan ho so tai BO |\ p6n 014 095
Budc 1 | nhan ho so; quét (scan) ho so va chuyén ho so phan tiep nhan va tra ket qua
trén cong dich vy cong truc tuyén hoac chuyen cap huyén

hd so cho cac co quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc ngay lam viéc

- Kiém tra hé so:
Ieﬂré‘fﬁgg :a%p new i dicu kien thi ehuin B &% | vien chie, nusi lao dong cua Khong qua 05 |Khong qua 15
' ' .. . _ .| Chi nhanh Van phong Pang ky | . =2 7 ’ N TR

+ Trudng hgp tir chdi cung cap dit liéu thi phai | 44 dai ngay lam vigc ngay lam vigc
néu rd ly do va tra loi cho t6 chirc, ca nhan biét
trong 2 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc

Budc 2
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yéu cau.

+ Truong hop co quan cung cap thong tin, dir
liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic lay y
kién caa cac co quan, don vi cé lién quan thi
c6 thé gia han nhung tdi da khong quéa 15 ngay
lam viéc;

- Thong bao nghia vu tai chinh (trwong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) cho c& nhéan
- Truong hop cong dan chua hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh thi tam ngung thoi
gian cung cap thong tin, dir liéu, dich vu cé
lién quan trén moi trudGng Mang, co quan cung
cap thong tin, dix liéu co trach nhiém théng béo
dén cong dan truéc khi chu dong tam ngung
xtr ly cho hoan thanh nghia vy tai chinh. Thoi
gian tam ngung toi da 1a 15 ngay.

Buoc 3

- Sau khi to chuc, c nhan thyc hién xong
nghia vu tai chinh, co quan cung cap di ligu
d4t dai thyuc hién cung cap theo y&u cau.

- X&c nhan trén cong dich vu cong truc truyén.
- Tra két qua giai quyét TCHC va thu phi, 1&
phi (néu co).

Lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

Khéng qua 0,25
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

b) Pdi twong: To chire

- Quy trinh ndi bo:
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Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xiwr ly cong viéc

Thot gian
thuc hién

01 ngay

03 ngay

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so:

- Néu chua hop I¢ thi huéng dan bé sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va xuat giay bién
nhan ho s0; quét (scan) ho so va chuyén ho so
trén cong dich vy cong truc tuyén hoac chuyen
hd so cho cac co quan chuyén mon giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,25

ngay lam viéc

Khéng quéa
ngay lam viéc

0,5

Buoc 2

- Kiém tra ho so:

+ Trudng hop néu du diéu kién thi chuan bi di
liu cung cap.

+ Trudng hop tir chdi cung cap dix liéu thi phai
néu rd ly do va tra loi cho to chuc, ca nhan biét
trong 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
y&u cau.

+ Truong hop co quan cung cap thong tin, dir
licu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac lay y
kién caa cac co quan, don vi c6 lién quan thi
c6 thé gia han nhung t6i da khong quéa 15 ngay
lam viéc;

- Thong bao nghia vu tai chinh (truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh) cho t6 chuc,
ca nhan (Sé tai khodn ciia Vin phong Diing
ky dit dai Tinh PhG Yén: 112600414999,
Ngéan hang Viettinbank)

Vién chire, ngudi lao dong cua
Van phong DPang ky dat dai

Khéng qua
ngay lam viéc

0,5 | Khéng quéa

ngay lam viéc

1,5
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- Truong hop cong dan chua hoan thanh nghia
vu tai chinh theo quy dinh thi tam ngung thoi
gian cung cap thong tin, dit liéu, dich vu cé
lién quan trén moi trudng Mang, co quan cung
cap thong tin, dix liéu co trach nhiém thdng béo
dén cong dan truéc khi chu dong tam ngung
xt ly cho hoan thanh nghia vy tai chinh. Thoi
gian tam ngung tdi da 1a 15 ngay.

Buoc 3

- Sau khi to chiic, ca nhan thuc hién xong
nghia vu tai chinh, co quan cung cap dir liéu
d4t dai thuc hién cung cap theo y&u cau.

- X&c nhan trén cong dich vu cong truc truyén.
- Tra két qua giai quyét TCHC va thu phi, 1&
phi (néu c9).

Lanh dao Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 0,25
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 03
ngay lam viéc

27. Thii tuc: Xac nhan tiép tuc sir dung dit néng nghiép cia ca nhan khi hét han sir dung dat

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 07 ngay lam viéc.

- Thot gian gidi quyét doi véi cac xa mién nii, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cd diéu kién kinh t€ - xa hdi khoé khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qué 17 ngay lam viéc.

- P6i tuong: Ca nhan sir dung dat.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cdng viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian déi voi
Cac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
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diéu kién kinh té -
x4 hdi khé khiin,
viing cé diéu kién
kinh té- xa hai dic
biét khé khiin

Buodc 1

- Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua hod
SO.

- Néu chua hop I¢ thi hudng dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tlep nhan va xuat giay bién
nhan hoé so; chuyen ho so trén Hé thong
thdng tin giai quyét TTHC tinh hoic chuyén
hd so gidy cho co quan chuyén mén.

Can bo tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap xa hoic
Can bo tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham
muu van ban tra i néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi dy thao xé&c nhan thoi han duoc tiép
tuc sir dung dat vao gidy ching nhan da cap
hoic hoic In Gidy chirng nhan méi

Vién chuc, nguoi lao dong cua Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qua 09
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién, ky
van ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu kién theo quy
dinh thi ky xac nhan thoi han dugc tiép tuc
s dung dat vao gidy ching nhan di cap
hoidc hoic ky Gidy ching nhan mai

Lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 1,5
ngay lam viéc

Khong qua 04
ngay lam viéc

Buoc 6

Cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, hd
so dia chinh

Vién chuc, nguoi lao dong cua Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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Buge 7 | S20 luu Gidy chang ndn d€ dua ho so'vao | anh dao Chi nhanh Van phong | Khong qua 05|Khong qua 01
ot £ uu triy, chuyén Giay ching nhan da ky den | qano ky dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
B& phan tiep nhan va tra ket qua.

Khéng qua 07| Khéng qua 17

Tong thai gian giai quyét ngay lam viéc ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

1. Thi tuc: Dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chieng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh dang sir dung dat

1.1. Truong hop ding Ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an diu

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 20 ngay lam viée.

_- Thot gian giai quyét d6i v4i cac xa mién nai, hai dao, viing siu, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving

c6 dieu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qué 30 ngay lam viéc.

- Péi tuong: HQ gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu

- Quy trinh noi bo:

Thai gian doi véi cac
xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
Thoi gian ving cé diéu kién
thuc hién kinh té - x& hi kho
khiin, viing cé diéu
kién kinh té- x& hoi
dic biét khé khin

Thir tw
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc
viéc

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua ho so. Can bo tiép nhan ho so tai Bo | Khéng qué 0,5 | Khéng qua 01 ngay

BIIOC 1 A A by 4 X A A = A A A 2 A 2 2 pY pY A pY A
- Néu chua hop 1€ thi huéng dan bo sung. phan tiép nhan va tra két qua cua | ngay lam viéc | lam viéc
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- Néu hop 18 thi tlep nhan, cap Glay tiép nhan
hd so va hen tra két qua; Chuyen hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét TTHC hoic chuyén
hd so cho co quan chuyén mon dé giai quyét
theo quy dinh.

UBND cap xa.

Budc 2

- X&c nhan hién trang st dung dat c6 hay
khéng cé nha ¢, cong trinh xdy dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién V4i
dat.

- Ngoai noi dung xac nhan da néu, can ctr vao
truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cap xa xéac
nhan thém céc noi dung quy dinh tai Diéu 33
Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua Chinh Phu.

- Hoan thién ho so va 1ap to trinh theo mau
trinh co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap
huyén

Uy ban nhan dan cap x&

Khdéng qué 07
ngay lam viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién thyc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau, tham
muu van ban tra loi néu ro ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy dinh:

+ Trich lyc ban d6 dia chinh d6i v&i noi di co
ban d6 dia chinh;

+ Dé nghi Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh hoac thyc hién trich luc ban d6 dia chinh

Phong Tai nguyén va Moi truong

Khoéng qua 04
ngay lam viéc

Khoéng qua 06 ngay
lam viéc
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hoic trich do ban d6 dia chinh thua dat (néu
can)

+ Gui van ban ldy y kién vé du diéu kién ton
tai nha &, cong trinh xay dung (ddi véi trudng
hop chang nhan quyén sé hitu nha &, cong
trinh xay dung ma khong c6 gidy xac nhan cua
co quan ¢ chtrc ning quan ly vé xay dung cap
huyén)

Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia

Khong qué 05
ngay lam viéc

Khong qua 05 ngay

N oo < . < . | (khon tinh | lam viéc (khdng tinh
Bugc 4 | chinh hogc thyc hién trich luc ban do dia chinh | Chi nhanh Van phong Dang ky \(/ao t?fng thai | vao téng( tho‘iggian
hogc trich do ban dd dia chinh thira dat (néu | dat dai gian giai | gidgi quyét thu tuc
can) quyét thu tuc | hanh chinh)
hanh chinh)
Kiém tra, tra 161 bang van ban vé du dieu kién
ton tai nha &, cong trinh xay dung ‘
. . . o ... | Co quan c6 chic nang quan ly vé | Khéng qua 03 | Khéng qua 03 ngay
Buoc 5 | * Tnm’r\\g hq:p kh_on_g thwc hién céng viéc c,:ua xay dung cip huyén ngay 1am viec | lam viéc
Buwéc nay thi thoi gian cia Bwéc 5 dwgc tinh
vao thoi gian cia Bwéc 3
- Ky Théng bao xac nhan két qua dang ky dat
dai va chuyén dén bo phan tiép nhan va tra két
qua dbi voi truong hop khdng c6 nhu cau cap . . . , \
Budc 6 | Gidy ching nhan hodc khong dit didu kien cp | Phong Tai nguyén va Moi trusng | o1ong dua 4,5 | Khong qua 08 ngay

Gidy chitng nhan

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong tin ding ky

ngay lam viéc

lam viéc




153

dat dai, tai san gan lién véi dat vao hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai

Budc 7

Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san
gan lién véi @t vao hd so dia chinh, co s dit
lidu dét dai;

dat dai

Chi nhanh Van phong dang ky

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéong qua
20 ngay lam
Viéc

Khong qua 30 ngay
lam viéc

1.2. Truwong hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat 1an dau
- Thoi gian giai quyét: khéng qua 23 ngay lam viée.
_- Thot gian giai quyét d6i v6i cac xa mién nai, hai dao, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving
c6 dieu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 33 ngay lam viéc.
- Béi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
- Quy trinh noi bo:

Thaoi gian ddi voi
cac x& mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung c6

Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Tho glan diéu kién kinh té -
cong viéc : : ’ ; thuc hién X AT LA T
xa hoi kho khin,
vang c6 dieu kign
kinh te- xa hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ caa hd | Can bo tiép nhan hd so tai Bo |, 4 , . .
Buéc1l |so. phan tiép nhan va tra két qua cua Khong qua 0,5/ Khong qua 01

- Néu chua hop 1& thi huéng dan b sung. | UBND cap x4

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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- Neu hop 18 thi ticp nhan, cap Giay ticp
nhan hd so va hen tra két qua; chuyén ho
so trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC hoic chuyén hd so cho co quan
chuyén mon dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 2

- X&c nhan hién trang sir dung dat c6 hay
khéng cd nha ¢, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién
V6i dat.

- Ngoai noi dung xac nhan da néu, can cu
vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan
cap xa xac nhan thém céc noi dung quy
dinh tai Diéu 33 Nghi dinh 101/2024/ND-
CP cta Chinh Phu.

- Niém yét cong khai cac noi dung xéc
nhan d6i véi truong hop ngudi st dung
dat c6 nhu cau cip Giay chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat dong thoi thuc hién xem
Xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung da cong khai (néu cé) (15 ngay
khéng tinh vao théi gian gidi quyét tha
tuc hanh chinh)

- Hoan thién ho so va 1ap to trinh theo
Mau trinh co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai cap huyén

Uy ban nhan dan cap xa

Khong qua 07
ngay lam viéc

Khong qua 10
ngay lam viéc
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Kiém tra ho so, diéu kién thyc hién thu
tuc theo quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua dat yéu cau,
tham muru van ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu kién theo quy
dinh:

+ Trich luc ban db dia chinh ddi véi noi
da c6 ban do dia chinh;

Khong qua 04

Khong qua 06

: + Pé nghi Chi nhanh VPDK dat dai kiém | phone Tai an va Mo trud ong ~ que ong  qua
Budc 3 tra, ky duyet manh trich do ban db dia Phong Tai nguyén va Moi truong ngay 1am viéc ngay 1am viéc
chinh hozc thuc hién trich luc ban d6 dia
chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira
dat (néu can)
+ Guri van ban lay y kién vé du diéu kién
ton tai nha o, cong trinh xay dung (ddi
Vvéi truong hop chang nhan quyén sé hitu
nha &, cong trinh xady dung ma khéng co
gidy xac nhan cua co quan c6 chtic ning
quan ly vé xay dung cap huyén)
Khong qua 05|Khéng qua 05
Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do ngay lam viéc|ngay lam viéc
Budsc 4 dia chinh hoac thyc hién trich luc ban d6 Chi nhanh Vian phong Pang ky | (khdng tinh vao | (khong tinh vao
dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh | dat dai tong thoi gian|tong thoi gian
thira dat (néu can) giai quyét thi tuc | gidi quyeét thu tuc
hanh chinh) hanh chinh)
Buée 5 Ilélé:ennlgrr]at’;ﬁf!glé?ig%gvﬁrlilnzagé;e dilrl];leu Co quan quan ly xay dung cap | Khong quad 03| Khéng qua 03

* Trwong hgp khdng thuc hién cbng

huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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viéc cua Bwoc nay thi thoi gian cuda
Buéc 5 dwoc tinh vao théi gian cia
Buéc 3

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi

Khéng qua 2,5

Khéng qua 05

Budc 6 treong hop phai thuc hién nghia vu tai Phong Tai nguyén va Moi truong ngay lam viéc ngay lam viéc
chinh theo quy dinh
- Sau khi nhan ho so: Kiém tra ho so xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh Khong qua 05| Khong qua 05
(néu co); ngay lam viéc|ngay lam viéc
. : N e o s X (khéng tinh vao | (khdng tinh vao
Busc 7 | - Saiu khi \n_guo:l su CjungAdat hloan fhzi_rlh Co quan thue téng théi gian |tong thoi gian
ngh1a_ vu tai chlr]h thi Thong bao vé viéc gidi quyét thi tuc | giai quyét thi tuc
nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu hanh chinh) hanh chinh)
tai chinh vé dat dai.
Sau khi nhan duogc thdng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh hoac duogc ghi ng nghia
vu tai chinh:
. A s g x . \ .. AN FAT e Khéng qua 02|Khong qua 03
Buéc 8 | - Lap to trinh theo mau quy dinh; Phong Tai nguyén va Moi truong ngay Iam viee ngay Iam viec
- In Gidy chung nhan;
- Tham muu quyét dinh cho thué dat, hop
ddng thué dat (trudng hop thué dat);
- Ky to trinh theo mau quy dinh;
Bugc 9 |- KV Giay ching nhan; Uy ban nhan dan cap huyén Khong qua 02 Khong qua 03

- Ky quyét dinh cho thué dat, hop dong
thué dat (truong hop thué dat);

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Budc 10

- Chuyén Giay chang nhan, hop ddng
thué dat (truong hop thué dat) dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua

- Chuyén hd so kém ban sao y Gidy
chang nhan dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai

Phong Tai nguyén va moi truong

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buoc 11

Lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat vao hd so dia
chinh, co s dir liéu dat dai;

Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thei gian giai quyét

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Khéng qua 33
ngay lam viéc

2. Thit tuc: Xac dinh lai dién tich dat & cia hd gia dinh, ca nhan da dwoc cap Giy chirng nhan trwéc ngay 01 thang 7

nam 2004

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 20 ngay lam viéc.

_- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xa mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi khé khan, ving

c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 30 ngay lam viéc.
- D6i tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.

- Quy trinh noi bo:

Th tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong viéc

Thot gian
thwc hién

Thoi gian d6i véi
cac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x& hoi khé khin,
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ving ¢6 diéu kién
kinh te- xa hoi dac
biét khé khin

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so.
- Néu chua hop I¢ thi huéng dan b sung.

Cén bo tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap

- Néu hop 1€ thi tlep nhan va xuét gidy bién a \ ) Khéng qué 0,5|Khong qua 01
Bu6C 1 | nhan hd so; Chuyen hd so trén Hé thong x& hoac Can b tiep nhan ho so tai s e A 2 13 via
A la 43k A . X , | ngay lam viéc ngay lam viéc
thdng tin giai quyét TTHC tinh hogc chuyén | BO phan tiep nhan va tra ket qua
ho so cho cac co quan chuyén moén gidi | Cap huyén
guyét theo quy dinh.
Thong bao cho Chi nhanh Vin phong Déng
Budc 2 kyﬂdatk dalkcung cap ho so cap Giay chung Phong Tai nguyén va Moi trrong Kh‘ong‘ qua 0,5 Kh\ong QI:I’fl 01
nhan lan dau ngay lam viéc ngay lam viéc
Cung cap hd ap Giay chang nhan lan| . : . . . .
Busc 3 | diu g ¢ap No 80" cap Bldy chung nhan fa Chi nhénh Van phong dang ky dat | Khéng qua 03 | Khéng qua 04
dai ngay lam viéc ngay lam viéc
- Truong hop hd so chua du diéu kién, tham
muu van ban tra loi néu ré ly do.
- Kiém tra hd so cdp Gidy chitng nhan truéc . . . ,
Budc 4 | day, truong hop hd so dit diéu kign xéc nhn | Phong Tai nguyén va Moi truong r'fhaonﬁém ‘i‘/‘f:c 12 r‘fh;”f’am ‘3/‘:2(: 17
lai dién tich dét & theo quy dinh thi In Gidy Jay fam vie Jay fam vie
chung nhan va trinh Uy ban nhan dan cap
huyén xac dinh lai dién tich dat ¢.
Budc 5 | Ky Gidy chung nhan Uy ban nhan dan cap huyén Khong qua 02| Khong qua 03
ngay lam viéc ngay lam viéc
- Chuyén ho6 so kém ban sao Gidy chung A . A ,
Budc 6 | nhan dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét Phong Tai nguyén va Moi truong Khong qua 017Khong qua 02

dai dé chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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so dia chinh, co s& dir liéu dat dai

- Chuyen két qua dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao cho nguoi sir dung dat

Busc 7 Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia | Chi nhanh Vin phong dang ky dat | Khéng qua 01 | Khong qua 02

chinh, co so dit liéu dét dai dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Tong thoi gian giai quyét Khong qua 20 Khong gqua 30
ngay lam viéc ngay lam viéc

3. Thi tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau co sai sot
- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.
_- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac xa mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té- xa hoi khé khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay lam viéc.
- Péi tuong: HO gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu.
- Quy trinh noi bo:

Thoi gian ddi véi cac
Xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,

Thie tu e \ © aeA LA
cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian ving c6 dieu kién
viec : : ’ : thwc hién kinh te - xa hoi kho

khan, vung c6 diéu
kién kinh te- xa hoi
dac biét khé khan

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa hd so: Can b tiép nhan ho so tai

- Néu chua hop 1é thi huéng dan bo sung. Bo phan ti~ép nhan va tra !(ét Khong  qua| .. , \
Busc 1 | - Néu hop 18 thi tiép nhan va xudt gidy bién nhan ho | qua cap xa hogc Can bo tep | g gy s 13y | KNONG qua 01 ngay

so; chuyén hé so trén Hé théng thong tin giai quyét | Nhan 1o so tai Bo phan tiep | &\ lam viéc

TTHC tinh hoic chuyén hd so cho cac co quan|nhdn V& tri két qua cap
chuy@n mdn giai quyét theo quy dinh. huyén
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Budc 2 Thong bao cho Van phong Dang ky d4t dai cung cdp | Phong Tai nguyén va Mai ngo:gay Iqal;g Khéng qua 01 ngay
ho so cap Giay chung nhan truong viéc lam viéc
A WA A P , A TR 4A . . < \ < Khong qua A . N
Budc 3 Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau Chi ,nhagh Vian phong Pang 02 ngay Iam Khong qua 03 ngay
ky dat dai " lam viéc
Viéc
Kiém tra hd so:
- Truong hop hé so chua du diéu kién, ky van ban tra
|61 néu rd ly do. Khong  qué
Buéc 4 | - Truong hop ho so du diéu kién theo quy dinh: Phong Tai nguyén va MOi 3.5 ngay 1am Khong qua 08 ngay
+ Ky bién ban ket luan vé noi dung, nguyén nhan sai | truong viéc lam vigc
sot ‘
+ Tham muu ndi dung dinh chinh vao Gidy chang
nhan di cap hoic In Gidy ching nhan méi.
. X&c nhan nodi dung dinh chinh vao Giay chung nhan | - ban nhan dan cAp huve g(zhong Iqua Khong qua 03 ngay
BuGeS | 43 cap hoac ky Giay chirng nhan méi. Uy ban nhan dan cap huyen Viécngay AM 1 1am viec
- Chuyén ho so va ban sao y Gidy chung nhan dén
Chi nhanh Van phong ding ky dét dai dé chinh Iy, _ knong  qua
Busc 6 cap nhat bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu | Phong Tai nguyén va Moi 0,5 ngay Iam Ifhéng qua 02 ngay
dat dai ’ ’ | truong viéc lam viéc
- Chuyén Giay chung nhan da ky dén B phan tiep '
nhan va tra két qua.
B oD S e o+ .. |KhGng qua| ., . . s
Busc 7 Chinh !y, cap nh'at bieén dong vao ho so dia chinh, co | Chi phan'h Vian phong déang 01 ngay Iam Khong qua 02 ngay
so dir ligu dat dai ky dat dai viac lam viéc
Khong qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thei gian giai quyét 10 ngay lam | 1am viéc

Viéc




161

4. Thi tuc: Thu hdi Gidy chitng nhén da c4p lan dau khéng ding quy dinh cia phap luat dat dai do nguoi sir dung
dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chieng nhan sau khi thu hoi

4.1. Thoi gian thu hdi Gidy ching nhan da cap:

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 25 ngay lam viéc.

_- Thoi gian giai quyét dbi v6i cac x3 mién ndi, hai ddo, viing siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té- xd hoi kho khan, ving
c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 35 ngay lam viéc.
- Pbi tuong: HQ gia dinh, ca nhan, cOng déng dan cu.

- Quy trinh noi bo:

The tw

Thoi gian di voi
cac x& mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung cé

cong N@i dung cong viéc Tréach nhi¢m xir ly cong viéc j[rhhu(g 2:22 diéu kién kinh té -
viéc e nie x& hi kho khin,
vung c6 diéu kién
kinh té- xa hpi
dic biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cta hé so: Cén bs tiép nhan hd so tai
- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung. B phéin tiépp nhan Va tra kat
, - Néu hop ¢ thi tiép nhan va viét giay bien nhan NG | .14 ¢4 x& hoac Can bo tiép | Khong qua 0,5 | Khéng qué 01
Budc 1 | so; quét (scan) hé 3 chuyén ho so trén Hé ) : & S A i S i i
S0, QUEL (Scan) N6 5o va chuyeh No so ren FIC | nhan ho so tai Bo phan tiép | ngay lam viéc ngay lam viéc
thong thong tin giai quyet TTHC tinh hodc chuyen | nnan va tra két qua cip
ho so cho co quan chuyén moén tham muu co quan huyén
cd tham quyén quyét giai quyét theo quy dinh. '
Kiém tra, xem xét, tham muu quyét dinh thu hoi | Phong Tai nguyén va Méi |, . , . ,
Budc 2 | Gidy chimg nhan dd cip theo quy dinh phap luat | truong Khong qua 15)Khong qua 20

dat dai.

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Kiém tra, xem xét, ky quyét dinh thu hoi Gidy

Uy ban nhan dan cap huyén

Khéng qua 05

Khéng qua 08

Bude 3 chtng nhan da cap theo quy dinh phéap luét dét dai. ngay lam viéc ngay lam viéc
- Chuyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai dé
quan ly Gidy ching nhén bi thu hoi, cép nhat chinh | Phong Tai nguyén va MOoi A . A .
Budc 4 | 1y hd so dia chinh, co so dit ligu ddt ddtdai | trwong Frong due 02| knong due 03
- Chuyén Quy¢t dinh thu hoi Gidy ching nhén dén gay ‘ gay '
B6 phan ti€p nhan va tra két qua.
Buse 5 Chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai, | Chi nhanh Vian phong ding | Khéng qua 2,5 | Khdong qua 03

quan 1y Gidy chung nhan da thu hoi.

ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéong qua 25
ngay lam viéc

Khéng qua 35
ngay lam viéc

4.2. Thoi gian thue hién viée cap gidy chirng nhan sau thu hbi:

- Truong hop thu hoi Gidy chiing nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cap lai Gidy chang nhan khang qué 23
ngay lam vigc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lien voi dat lan dau la khong qua 20 ngay lam vigc, cap Giay ching nhan lan
dau la khéng qua 03 ngay lam viéc)

5. Thi tuc: Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat doi véi truong
hop tang cho quyen sir dung dat cho Nha nwéc hoac cong dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong

- Thoi gian giai quyét: khéng qua 10 ngay lam viée.

c6 diéu kién kinh té- x4 hoi ddc biét kho khin: khéng qua 20 ngay lam viée.
a) Déi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
- Quy trinh noi bo:

- Thot gian gidi quyét doi véi cac xa mi€n nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 di€u ki¢n kinh t€ - xa hoi kho khan, ving
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Thir tw
céng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian ddi véi cac
x& mién nai, hai dao,
vlng sau, vung xa,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hdi kho
khiin, ving cé diéu
kién Kinh té- x& hoi
diic biét khé khin

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1 cua hd so.

- Néu chua hop Ié thi huéng dan bo sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va xuét giay bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho cac co quan chuyén mén giai
quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho so
tai Bo phan tiep nhan
va tra ket qua cap xa

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quéa 01 ngay
lam viéc

Budc 2

* Truong hop thira dat di cé6 Giay chieng nhan:

- Thuc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh

- X4c nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cap hoaic cap
méi Gidy chung nhan d6i véi truong hop ting cho mét
phan dién tich thira dat (Truong hop nguoi s dung dat
ting cho toan bo dién tich dat da duoc cap Gidy chung
nhan thi thu hdi Gidy ching nhan da cap dé quan ly)

- Trao Giay chung nhén hoac chuyén Gidy chang nhan toi
Uy ban nhan dan cip xa dé trao cho ngu:0’1 duoc cap.

* Truong hop thira dat chwa cé Gidy ching nhan:

- T6 chirc thuc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dét.

- Phan dién tich con lai (néu c6) thi thuc hién tha tuc dang
ky dat dai theo quy dinh tai cac Piéu 28, 31 va 32 Nghi

- Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai
(thuc hién truerong hop
thita dat da c6 Gidy
chung nhan)

- Phong Tai nguyén va
Moi truong (thuc hién
trwong hop thita dat
chuwa ¢é Gidy ching
nhdan)

Khéng qua 8,5
ngay lam viéc

Khéng qua 17 ngay
lam viéc
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dinh 101/2024/NB-CP cua Chinh Phu (truong hop cap
méi Gidy chuing nhan thi thuc hién theo quy dinh tai Biéu
36 Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua Chinh Phu)

Budc 3

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.
- Sao luu Gidy chiing nhan dé dua ho so vao luu trit

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng quéa 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khdéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

b) Pi tugng: T6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire nudc ngoai co chirc niang ngoai giao,
to chuc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai d4ao, vung sau,
vung xa, vung co

cbng Noi dung cong viéc TraChAnhI(;T xir ly Tho gran diéu kién kinh té -
" cdng viéc thuc hién X AT Ab £ Tt
Viéc xa hoi kho khan,
vung co6 dieu kién
kinh té- x& hoi dac
biét khé khin
Tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é caa hd so.
- Néu chua hop 1¢ thi huéng dan bé sung. Cén bo tiép nhan ho so
Buge 1 | - Néu hop I¢ thi tiép nhan va xuat gidy bién nhan ho so; | tal BO phan tiep nhan | Khong qua 0,5 Khong qua 01
chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC | vatra kétquacapxa | ngay lam viéc ngay lam viéc
tinh hoac chuyén ho so cho céc co quan chuyén mon giai
quyét theo quy dinh.
* Truong hop thira dat da c6 Giay chirng nhan: - Van phong diang ky R . n ,
. . . P I ] z . .2 | Khon ,5 | Khdn 17
Budc 2 | - Thyc hién do dac chinh ly ban d6 dia chinh hoac trich | dat dai  (thuc hién ong qua 85 ong  qua

do ban d6 dija chinh

trirong hop thita ddt

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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- X&c nhan thay d6i vao Gidy ching nhian da cip hoic
cdp mai Gidy ching nhan ddi véi truong hop ting cho
mot phan dién tich thira dat (Truong hop ngudi sir dung
dat tang cho toan bo dién tich dat da duoc cip Gidy
chting nhan thi thu hdi Gidy chang nhan da cap dé quan
y)

- Trao Giay chtng nhan hoac chuyén Gidy chung nhéan
tgi Uy ban nhan dan Cap x4 dé trao cho ngudi dugc cap.

* Truwong hop thira dit chwa cé Gidy ching nhan:

- T6 chue thue hién do dac chinh Iy ban d6 dia chinh hozc
trich do ban d6 dia chinh thura dat.

- Phan dién tich con lai (néu co) thi thuc hién tha tuc
dang ky dat dai theo quy dinh tai cac Piéu 28,31 va 32
Nghi dinh 101/2024/NB-CP cua Chinh Phu (Truong hop
cap mai Giay chung nhan thi thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 36 Nghi dinh 101/2024/NP-CP cua Chinh Phu)

di c¢6 Gidy ching
nhdan)

- Phong Tai nguyén va
Moi truong (thuc hién
trwong hop thira dat
chuwa c¢é Gidy ching
nhdn)

Budc 3

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s
di liéu dat dai.
- Sao luu Giay chiing nhan dé dua ho so vao luu trix

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua
ngay lam viéc

01

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khong qua
ngay lam viéc

10

Khong qua 20
ngay lam viéc
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